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QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy dinh danh gid, xép loai hang thang ddi v6i can b, cong chiic,
vién chikc, lao dong hop ddng trong hé thong chinh tri huyén Thanh Oai

- Cin cir Biéu 1é Pang Cong san Viét Nam;

- Can ¢t Quy dinh s6 89-QD/TW, ngay 04/8/2017 cia Bo Chinh tri quy dinh
khung tiéu chuén chirc danh, dinh huéng khung tiéu chi danh gia cn bd lanh dao,
quéan 1y céc cap; Quy dinh sé 132-QD/TW, ngay 08/3/2018 cia B§ Chinh tri ve
viéc kiém diém va danh gia, xép loai chit luong hing nam d6i véi tap thé, ca nhén
trong hé théng chinh tri;

- Can cir Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phii vé
danh gia, xép loai chét lwong can bo, cong chirc, vién chirc;

- Can clt Quy ché 1am viéc cia Ban Chép hanh Pang bd, Ban Thuong vu,
Thuong truc Huyén uy khoa XXIII,

- Can clr Quyét dinh sé 1841-QD/TU ngay 28/10/2021 ctia Thanh iy Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh déanh gi4, xép loai hing thang i véi can bd, cong
chirc, vién chirc, lao ddng hop ddng trong hé théng chinh tri thanh phd;

- Xét dé nghi ctia Ban Té chirc Huyén ty, ,

BAN THUONG VU HUYEN UY
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy dinh dénh gid, xép logi
hing thdng déi véi cdn bd, cong chire, vién chike, lao déng hop dong trong hé
théng chinh tri huyén Thanh Oai”.

Piéu 2. HDND,UBND huyén; cac phong, ban, nganh, UB MTTQ, cac td
chirc chinh tri - xd hoi, co quan, don vi; Pang ty, UBND cac x4, thi trén; céc td
chirc co s& dang, can b, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong trong hé théng
chinh trj ctia huyén cé trach nhiém t6 chire thuc hién Quy dinh nay.

Quyét dinh nady c6 hidu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sé 635-
QB/HU, ngay 26/6/2018 ctia Ban Thudng vu Huyén ty vé viéc ban hanh “Ban hanh
Quy dinh khung tiéu chi danh gid, xép loai hang thang d6i voi cdn bd, cong chiic,
vién chire, lao dong hop déng lam viéc trong co quan Dang Uy ban MTTQ, cdc
dodn thé chinh tri - xa hoi huyén va xa thi tran /. —
Noi nhén: ’ ;
- Thuong truc Thanh uy (dé bdo cdo),
- Ban TG chic Thanh y (dé bdo cdo),
- Ban Thuong vu Huyén uy,

- Nhu Diéu 2,
- Luu VPHU.




QUY PINH

140 dong’hop ddng trong hé théng chinh tri huyén Thanh Oai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé Q6F-OBD/HU, ngay &3 / # /2021
cua Ban Thuong vu Huyén uy Thanh Oai)
Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Panh gié, xép loai hang thang ddi véi can bd, cong chirc, vién chirc, lao
dong hop ddng (goi chung 1a cdn bd, cong chikc, vién chirc; viét tit la CBCCVC)
nhdm nang cao nhan thirc, y thic trach nhiém ctia CBCCVC, phat huy vai tro,
trach nhiém ctia ngudi ding diu trong cong tac lanh dao, quan ly; siét chat ky luat,
ky cuong hanh chinh, ndng cao dao dirc céng vu trong CBCCVC.

2. Chudn héa va xay dung phong cach lam viéc chuyén nghiép; ning cao y
thirc trach nhiém, tinh tu giac trong thuc thi cong vu cia CBCCVC, tao méi trudong
sang tao, ddi mai, phat trién, ning cao chat lugng, thuc hién hiéu qua nhiém vu
chinh tri cta ting dia phuong, co quan, don vi.

3. Théng qua danh gid, xép loai CBCCVC dé biéu duong, khen thuéng
CBCCVC hoan thanh xut sic nhiém vu dugc giao; 14 cin cir dé dénh gia, xép loai
CBCCVC va dang vién hing nam; 1 co s& dé bé tri, st dung, quy hoach, dé bat,
dao tao, bdi dudng va thuc hién chinh sach dbi véi CBCCVC theo quy dinh va
theo yéu chu nhiém vu cuia co quan, don vi.

Didu 2. Yéu cau

1. Phai thuc hién ddng b quy trinh dénh gia CBCCVC tir khau co quan, don
vi chi dao xiy dung ké hoach céng tac hang thang, hing quy, hing nam, dam béo
rd ngudi, rd viée, ro tién do. Timg ca nhan phai xay dung ké hoach cong tac hing
thang va lich c6ng tac hang tuan, cip nhét day du cac cong viéc dot xuit, phét sinh,
trinh l&nh dao truc tiép phé duyét dé t& chirc thuc hién.

2. Viéc dénh gia, xép loai hing thang ddi véi CBCCVC phai thuc hién theo
nguyén tic tap trung dén chu, chinh x4c, khach quan, cong bang, ding thuc chét va
dung trinh tu quy dinh. Phai thuc hién danh gia da chiéu, lién tuc va luong hoa
dwoc két qua thuc hién nhiém vu cta timg CBCCVC gan véi két qua cong tac cla
timg b phan, co quan, don Vi (#rén co sé phdn tich khéi legng va tinh chdt, mike
do cua cong viéc).

3. Léy két qua hoan thanh nhiém vu gén véi tiéu chuin khung nang luc vi tri
viéc 1am cia ddi ngli CBCCVC lam thudc do chi yéu trong danh gi, xép loai
CBCCVC.

4. Viéc thyc hién dénh gia, xép loai CBCCVC phai thuc hién ddng bo, théng
nhat tir Huyén dén cép co so.
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Didu 3. Pham vi didu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi: toan bo hé théng chinh trj tir huyén dén co sé.

2. Péi twong

- CBCCVC thudc céc co quan, don vi trong hé théng chinh tri ctia Huyén.

- Khuyén khich thuc hién danh gia, xép loai hing thang d6i voi nguoi hoat
dong khong chuyén trach tai x4, thi trin;

Diéu 4. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, nhimg tir nglr dudi day duogc hiéu nhu sau:

1. “Céan b6”, “cong chic”, “vién chic”: Theo quy dinh cua Luat Céan bg,
cong chirc va Luat Vién chirc hién hanh.

2. “Lao dong hop déng”: Bao gbm nhimg ngudi lam céng viéc quy dinh tai
Pidu 1, Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ciia Chinh phi va Piéu 3, khoan 1, Nghi
dinh s 161/2018/ND-CP ctia Chinh phu.

3. “Céan bd 1anh dao, quan ly”: Bao gbm cén bd; cong chire gitr chire vu
l&nh dao, quan ly, vién chirc quan ly.

4, “Tap thé lanh dao, quan 1y”: Pugc quy dinh 13 co quan lanh dao, quan ly
& cac t chirc, co quan, don vi thuc hién ché d6 lanh dao tap thé.

5. “Ngudi dimg diu™: La ngudi dwoc bau, bd nhiém, phé chuin hodc chi
dinh giir chirc vu cp trudng trong céc td chitc dang, Nha nuée, Mit tran T6 québc
va cac td chirc chinh tri - x4 héi, cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong
lap, doanh nghiép nha nudc.

6. “Cap c6 thAm quyén”: La tap thé 1anh dao hodc ngudi dimg dau dugc giao
quyén quyét dinh vé cong tac té chire, quan Iy CBCCVC, dang vién theo quy dinh.

Piéu 5. Cin cir danh gia

1. Luat Can bd, céng chirc, Luat Vién chirc; Luat sira ddi, bd sung mot sb
diéu ctia Luat Can b, cong chirc va Luét Vién chirc.

2. Quy dinh s6 89-QD/TW, ngay 04/8/2017 cia B Chinh tri quy dinh
khung tiéu chudn chirc danh, dinh hudéng khung ti€u chi danh gia can bd lanh dao,
quan ly cac cap.

3. Nghi dinh s6 90/2020/NB-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phii vé dénh gié,
xép loai chét luong can bd, cong chirc, vién chirc; Huéng dan sé 21-HD/BTCTW,
ngdy 18/10/2019 ctia Ban T chirc Trung wong vé kiém diém, danh gia, xép loai
chét luong hing nim ddi véi td chirc dang, dang vién va tap thé, c4 nhan can bd
lanh dao, quan 1y cac cap.

o4 'Quyét dinh 522/2017/QD-UBND ngay 25/01/2017 ctia UBND Théanh phé
veé quy tdac ung xu 01:1a can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong cac co
quan thudc thanh ph6 Ha Noi.

5. Chirc ning, nhiém vu, quy ché lam viéc clia co quan, don vi.
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6. Ban mb ta cong viéc va khung ning luc vi tri viéc 1am di duogc cép c6
thim quyén phé duyét.

7. Két qua thyc hién nhiém vu cia CBCCVC theo ké hoach, chuong trinh
cong tac trong thdng va nhiém vu dét xudt dugc giao.

8. Két qua theo dbi, danh gia ciia lanh dao va kiém tra, giam sét clia co quan
chirc ning, phan 4nh cta cic td chirc, ca nhan d6i véi CBCCVC trong thuc thi
nhiém vu.

Pidu 6. Nguyén tic danh gia

1.Viéc danh gia, xép loai CBCCVC héng thang phai bado dam dan chu, chinh
xac, khach quan, cong khai, minh bach; cong béng, cong tam va khong mang tinh
hinh thttc, né nang, tri dap, thién vi; bao dam ding thdm quyén d4nh gi.

2. Cép nao, nguoi nao truc tiép 1anh dao, giao viéc, thi déng thoi thuc hién
nhén xét, danh gia, xép loai. Nguoi ding déu co quan, td chirc, don vi quyét dinh
viéc xép loai, danh gia CBCCVC theo thdm quyén va phai chiu trach nhiém vé
quyét dinh ctia minh.

3. Viéc dénh gia, xép loai phai cin ctr vao chirc trach, nhiém vu dugc giao
va két qua thuc hién nhiém vy vé tién d6 va chat luong, san pham cu thé; sb lugng
cong viée duoc giao theo ké hoéch; nhiém vu thuong xuyén va dot xuét; mac do
khé, phtic tap, yéu cau trinh d6 chuyén mén cia c6ng viée; ¥ thite chép hanh ky lujt,
ky cuong, chép hanh cic quy dinh, quy ché...Viéc dénh gia cén lam rd wu diém,
khuyét diém, ton tai, han ché vé phim chét, ning luc, trinh d6 cia CBCCVC.

4. Viéc danh gia, xép loai can bd, cong chirc, vién chirc 1anh dao, quéan ly
phai gén voi két qua thuc hién nhiém vu cia co quan, té chirc, don vi duge giao
1anh dao, quan ly.

5. Trudng hop CBCCVC khéng hoan thanh nhiém vu do yéu t6 khach quan,
bat kha khéng thi duoc xem xét trong qué trinh dnh gié, xép loai.

6. B6i véi CBCCVC vi 1y do dau ém, nghi phép, nghi thai san, duoc cir di
d3o tao, bdi dudng (khéng tdp trung) ma thoi gian lam viée thuc té trong thang
chua dat trén 50% s6 ngay lam viéc cta thang thi vaAn thuc hién danh gia nhung
khong xép loai tir “Hodn thanh tét nhiém vu” tré 1én; trudng hop xép loai & mirc
khéc do lanh dao c6 thdm quyén danh gia quyét dinh.

7. Két qua danh gi4, xép loai CBCCVC hing thang 12 mot trong nhitng cén
cr quan trong dé danh gi4, xép loai chét lugng CBCCVC va dang vién hing nim.




Chuong II
TIEU CHi, THAM QUYEN PANH GIA

Diéu 7. Tiéu chi d4nh gia, xép loai (Thang diém 100)

1. Nhém tiéu chi vé chinh tri tw twong; dao dirc, 16i song; tac phong, ¢
16i 1am viéc; ¥ thire td chire ky luat (T6i da 20 diém)

a) Chap hanh chi trwong, duong 16i, quy dinh ciia Dang, chinh sich, phap
luat cia Nha nude va cac nguyén tic to chire ky luat cua Pang, nhat la nguyén tac
tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh trong co quan, don vi.

b) Guong mau vé dao dirc, 16i séng; khong tham 6, tham nhiing, quan liéu,
lang phi, hach dich, clra quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao dirc, 161 song.

¢) Téc phong, 18 16i lam viéc chuén muc, tin tuy, trung thuc, ning dong,
sang tao, linh hoat trong thuc hién nhiém vu; c¢6 phuong phéap lam viéc khoa hoc,
dan chu, ding nguyén tac.

d) Chép hanh sy phan cong, chi dao clia tb chirc, sin sing nhén nhiém vy;
thuc hién t6t cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua co quan, don vi.

d) Thuc hién Quy tic tmg xir cia CBCCVC trong c4c co quan thudc thanh
pho Ha Naoi.

2. Nhém tiéu chi vé két qua thue hién chire trach, nhiém vu dwoc giao
(Toi da 80 diém) |

2.1. Ning lwc va ky ning: Téi da 20 diém

a) Péi véi cdn bd, céng chike, vién chire lanh dao, qudn Iy

- Chu dong nghién ctru, cép nhat kip thoi cac kién thirc phap luat va chuyén
mon nghiép vu; tham muu day du, cé chat lugng céc van ban phuc vu cong tac chi
dao, diéu hanh cua don vi/bd phan theo chi dao cua lanh dao va ké hoach cong tac.

- Tham gia x4y dung ké hoach céng tac cua co quan, don vi theo linh vuc
dugc phan cong va ke hoach cong téc cia ca nhan rd ndi dung, tién do.

- Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thuc hién nhiém vu cia don vi/bd
phén dam bao kip thoi, khéng bo sét nhiém vu. Giai quyét céng viée ding quy
trinh, quy dinh.

- Kiém tra, bao quat, don dbc viée thue hién nhiém vu cia CBCCVC trong don
vi/b phan va giai quyét kip thoi nhitng khé khan, viréng méc theo thdm quyén.

- C6 ndng luc tap hgp CBCCVC xay dung don vi/bd phan doan két théng nhét.

- Phéi hop, tao 14p mdi quan hé tdt vdi ca nhan, t chic c6 lién quan trong
thuc hién nhiém vu.

- Chi dao, thuc hién cbng tdc cai cach hanh chinh, cai cich cdng vy, cong

chirc tai co quan, don vi; sang tao, cai tién phuong phap lam viéc, ning cao hiéu
qua cong viéc.
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b) Poi véi cong chire, vién chire khong giik chire vu ldnh dao, quan Iy

- Chu dong nghién ctru, cdp nhat kip thoi cac kién thirc phap luat va chuyén
mon nghiép vu dé tham muru, t6 chire thuc hién cong viéc co chat lugng.

- Xay dung ké hoach cdng tac ciia ¢4 nhan rd noi dung, tién d9; t6 chirc thuc
hién nhiém vu theo ding quy trinh, quy dinh.

- Trién khai, huéng dan, don dbc, kiém tra céc don vi trong thuc hién nhiém
vu thudc linh vuc tham muu dat hiéu qua.

- Béo c4o kip thdi, chinh x4c véi 1anh dao vé tinh hinh két qua thuc hién
nhiém vu duogc giao.

- Phéi hop, tao 1ap mébi quan hé tt véi c nhan, t6 chirc c6 lién quan trong
thuc hién nhiém vu.

- Sang tao, cai tién phuong phap lam viée, nang cao hidu qua cong viéc.

¢) Péi véi lao ddng hop dong

- Chua d6ng nghién ciru, cap nhat kip thoi cac kién thire phép luat va chuyén
mon nghiép vu dé tham muu, td chirc thuc hién cong viéc c6 chat luong.

- X4y dung ké hoach cong tac ca nhan theo quy dinh.

- Nim ving quy ché, quy trinh tac nghiép theo yéu cau nhiém vu duoc giao.

- St dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi k¥ thuédt phuc vu yéu cau
nhiém vu, dadm bao an toan, hi€éu qua va tiét kiém.

2.2. Két qua thuc hién chire trich, nhi¢gm vu dwoc giao (theo ké hoach cong
tic dwgc duyét va cdc nhiém vu dot xuit): Toi da 60 diém.

a) Déi véi cdn bé, céng chikc, vién chirc lanh dao, quan ly

- Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% céng viéc theo ké hoach, lich cong tac
dung tién d9, bao dam chat lugng, hiéu qua cao, trong d6 co it nhat 50% tiéu chi,
nhiém vu hoan thanh vuot mirc: 76i da 60 diém.

- Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% céng viéc theo theo ké hoach, lich
cong tac dung tién do, bao dam chat lwong, hiéu qua: 76i da 50 diém.

- Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac,
trong do6 c6 khong qua 20% chi tiéu chua dam bao chat lugng, tién d hodc hiéu qua
thap: Toi da 30 diém.

- Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi 100% cong viée theo ké
hoach, lich cong tac: 76i da 20 diém.

- Lanh dao, chi dao hoan thanh dudi 50% cdéng viéc theo ké hoach, lich céng
tac: T6i da 10 diém.

b) Doi vé6i cong chike, vién chire khéng git chitc vu linh dao, quan ly va lao
dong hop dong.
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- Hoan thanh 100% cdng viéc theo ké hoach, lich cong téc ding tién do, bao
dam chét lugng, hiéu qua cao, trong d6 ¢ it nhat 50% tiéu chi, nhiém vy hoan thanh
vuot muc: T6i da 60 diém.

- Hoan thanh 100% céng viéc theo theo ké hoach, lich cong tic dung tién
d6, bao dam chét lugng, hidu qua: Téi da 50 diém.

- Hoan thanh 100% cdng viéc theo ké hoach, lich céng téc, trong do c6
khong qua 20% chi tiéu chua dam bao chat lugng, tién d6 hodc hiéu qua thap:
T6i da 30 diém.

- Hoan thanh tir 50% dén dudi 100% céng viéc theo ké hoach, lich cong téc:
T6i da 20 diém.

- Hoan thanh duéi 50% cong viéc theo ké hoach, lich cong téac: Tt 6i da 10 diém.

3. Diém trir

Can cit vao thang diém quy dinh dbi véi céc tidu chi va mic d vi pham
cua CBCCVC, tap thé, thu trudng co quan, don vi quy dinh s6 diém trir ddi voi
timg tiéu chi danh gia, xép loai. Piém trir khéng vuot qua sé diém quy dinh cia
tung tiéu chi.

Piéu 8. Thim quyén danh gia

1. Khoi Ping, doan thé

- Pdng chi Bi thu ch tri ciing tap thé Thuong truc Huyén iy danh gia dbi véi:

+ Céc ddng chi Thuong trucHuyén Gy (d6i véi chite danh Chii tich HPND,
Chu tich UBND trén co so dé xuat cua Thuong truc HDND, UBNDhuyén).

+ Trudng cac Ban Pang, Chanh Vin phong, Chi tich Uy ban Mit trén Té
qudc, Trudng céc té chirc chinh trj - x& hi huyén; Bi thu Pang ty khéi doanh nghiép.

+ Bi thu Péang Gy x4, thi trdn (cd dong chi Bi thir Pang iy dong thoi la Chi
tich HDND xd, thi tran, Chu tich UBND xd, thi tran).

+ Bi thu Pang 1y, chi bd co s (cd chinh quyén thude nganh doc cdp trén
quan ly).

- Nguoi diung dau cac don vi khéi Dang, Mat tran T quéc va céc to chic
chinh tri - x& hdi, Bi thu Pang tty Khoi Doanh nghiép danh gia d6i véi:cip pho,
cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong trong don vi.

- Bi thu Déng ty x4, thi tran d4nh gia d6i véi: Phé Bi thur thuong truc Dang
uy(ca dong chﬂz’ Phé bi thu thuong truc kiém Chi: tich HPND xa, thi trdn), Chu tich,
Pho Chﬁ’tich Uy ban Mt tran T6 quoc, Trudng, pho cac t6 chirc chinh tri - xa hdi cép
X8, thi tran va can bo van phong Pang uy.

- D6i v6i can b khong chuyén trach tai cic x4, thi trén kiém nhiém chitc danh
ca khoi chinh quyén va khéi Dang, doan thé theo Dé 4n s6 23-DA/HU, Bi thu Dang
Uy dénh gid trén co s& ¢ tham khao y kién ciia chii tich UBND x4, thi tran.



2. Khoi chinh quyén

a) Déi véi HPND huyén

- Chu tich HDND huyén dénh gia dbi véi: Phé Chu tich HDND huyén;
trudng, pho ban chuyén trach HDND huyén; Chu tich HDND x4, thi tran (fre cdc
dong chi déng thoi la Bi thu Pang 1y, Phé bi thu Thuong truc Dang i), c6 tham
khao danh gia, nhan xét ctia Phé Chu tich HDND huyén.

b) Déi véi UBND huyén

- Chu tich UBND huyén danh gid dbi véi: Phé Chu tich UBND huyén,
Trudng cac phong, nguoi ding dAu cac don vi su nghiép va cac hdi truc thude (tri
khéi truong hoc) va Chi tich UBND x4, thi tran, ¢6 tham khao d4nh gi4, nhan xét
cta cac Pho Chu tich UBND huyén phu trach theo tung linh vuc truéc khi quyét
dinh.

- Ngudi dimg dAu cac don vi thuéc UBND huyén dénh gia dbi véi: cip phé
va CBCCVC cua don vi minh (dp dung doi voi phong, ban, don vi cé duoi 20
CBCCVC). Déi véi phong, ban, don vi ¢6 tir 20 CBCCVC tr¢ 1én, cép truong

phong, ban, don vi iy quyén cho cAp pho truc tiép phu trach nhén xét, danh gié, cip
trudng don vi quyét dinh xép loai.

¢) Péi véi chinh quyén cdp xa

- Chti tich HDND x4, thi trin dénh gia d6i v6i: Phé Chu tich HDND x4, thi trin.

- Chu tich UBND x4, thi trdn déanh gia, quyét dinh xép loai déi v6i: Phé cha
tich UBND va cong chtre, lao ddng hop dong x4, thi tran.

- £)01 voi cac chirc danh nguoi hoat dong khong chuyen trach lam viéc tai
UBND cép x4: Chu tich UBND x3, thi trdn cin cr nguyén tic va quy trinh, tiéu chi
néu tai quy dinh khung, dé quyét dinh va c6 hinh thirc danh gia phi hop.

d) Péi véi cde truong hoc (Mcfm non, Tiéu hoc, T rung hoc co s cong Igp
truc thuéc)

- Pong chi Truéng phong Gido duc va Pao tao huyén dénh gid, xép loai déi
voi: Hiéu trudng céc trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& cong 1ap truc thude.

- Hiéu trudng cac trudng mim non, tiéu hoe, trung hoc co s& cong lap truc
thudc danh gia, x€p loai ddi voi: Pho hHéu truong ctia don vi minh.

- Ban Giam hi¢u trudong danh gid d6i véi: Gido vién, vién chirc, lao déng
hop dong theo linh vuc phu trach, Hiéu trudng quyét dinh xép loai.



Chuong II1
QUY TRINH PANH GIA VA SU DUNG PHAN MEM
TRONG PANH GIA, XEP LOAI

Piéu 9. Quy trinh danh gia, xép loai

Buwée 1: Xay dung ké hoach cong tac

Co quan, don vi xay dung ké hoach cong tic thang vao dau mdi thing;
CBCCVC x4y dung k& hoach céng tic théng, lich cong téc tudn vao dau mbi
thang, tudn (rén co sé nhiém vu dwoc giao va ké hoach cong tac cua don vi),
thuong xuyén cdp nhét cac cong viéc dot xuét, phat sinh 1am co s& dé kiém diém,
d4nh gi4 hing thang.

Bwée 2: CBCCVC ty danh gi4, nhan mirc xép loai bang phiéu danh gia
(trude ngay 25 hang théng)

Buwde 3: Cép c6 tham quyén (theo quy ché, phdn céng ciia dom vi) xem xét,
quyét dinh d4nh gia, xép loai CBCCVC (trude ngay 28 hang thing).

Burée 4: Thong bio cong khai két qua danh gia, xép loai CBCCVC; t chitc biéu
duong, khen thudng tai cude hop co quan dau thang (triede ngay 05 ciia théng ké tiép).

(Quy trinh ddnh gid, xép loai hang thdng doi véi CBCCVC, LPHDthuc hién
theocdc bucc quy dinh tai phu luc ban hanh kem theo quyé’t dinh nay)

* Lwn y: Viée thuc hién dénh gia dbi v6i thang 12 hing nim hoan thanh
truée ngdy 15/12 hing nam.

Pidu 10. Panh gia, xép loai hing thang d6i véi can bd, cong chire, vién
chire va lao dong hop ddng

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu (Loai A): Pat tir 90 diémdén 100 diém.

Ty 16 CBCCVC duogc danh gia, xép loai “Hoan thanh xudt sdc nhiém vu”
khong vuot qua 20% tong s6 CBCCVC duogc xép loai “Hoan thanh tét nhiém vu”
theo timg nhém dbi tuong (@6 véi don vi hodc nhém doi tugng ¢ dudi 05 nguoi
thi dwoc danh gid “Hoan thanh xudt sdc nhiém vu” déi véi 01 dong chi, néu déng
chi d6 dat du diéu kién “Hoan thanh xudt sdc nhiém vu =¥

2. Hoan thanh t6t nhiém vu (Loai B): Pat tir 70 diém dén duéi 90 diém.

3. Hoan thanh nhiém vu (Loai C): Pat tir 50 diém dén duéi 70 diém.

4. Khong hoan thanh nhiém vu (Loai D): Duéi 50 diém.

Piéu 11. Sit dung phin mém trong danh gia, xép loai dbi véi can bo,
cong chire, vién chire

’ Théng nhét sir dung dong by phidn mém trong dénh gia, xép loai hing thang
d6i véi CBCCVC trong hé thong chinh tri ciia Thanh phé. Néi dung céc buée thuc
hién, quéan ly, khai thic va st dung phin mém danh giad hing thang déi véi
CBCCVC thyc hién theo huéng dan ctia Ban Té chirc Thanh ty va Ban T4 chirc
Huyén uy.
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Chuong IV
KHEN THUONG VA SU DUNG KET QUA PANH GIA, XEP LOAI

Piéu 12. Khen thwéng

- Can ctr két qua danh gia, xép loai CBCCVC hing thang, lanh dao co quan,
don vi quyét dinh ché d6 khen thuéng phit hop diéu kién, kha ning cén d6i ngan
sach tir quy thi dua khen thuéng dugc quy dinh tai Piédu 65, Nghi dinh s6
91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu vé quy dinh chi tiét thi hanh mét
sé didu Luat thi dua khen thuéng va ngudn kinh phi tiét kiém chi thuong xuyén
hing ndm ctia co quan, don vi.

- Viéc tb chirc bidu dwong khen thuéng dbi véi CBCCVC hing thang phai
duogc thuc hién déng bo, théng nhét v& ndi dung va muc khen thuéng cia co
quan, don vi.

Piéu 13: Hb so danh gia, xép loai

Hb so danh gi4, xép loai hing thang duoc luu trén phdn mém dénh gid
CBCCVC tai don vi gbm:

1. Phiéu tu dénh gia, chim diém xép loai ctia timg c4 nhan.

2. Danh séch téng hop két qua dénh gia xép loai CBCCVC ctia don vi.

3. Danh sach dé nghi khen thudng.

Piéu 14. Sir dung két qua danh gia hiang thang dé xép loai, danh gi4 can
bd, cong chire, vién chire, lao ddng hop dong hang nim

Két qua danh gi4, xép loai CBCCVC hing thang 13 mét trong nhiimg can ci
quan trong d& dénh gia, xép loai chét lwong CBCCVC va dang vién hing nam.

Khi xem xét, danh gia, xép loai CBCCVC ha"mg nam, cdc co quan, don vi,
dia phuong cin ctr vao céc vin ban cia Trung wong (Quy dinh sé 132-QB/TW,
ngay 08/3/2018 ctia B6 Chinh trj vé kiém diém va danh gia, xép loai hing nam déi
véi tap thé, ca nhan trong hé thng chinh tri; Nghi dinh sb 90/2020/ND-CP, ngay
13/8/2020 ctia Chinh pht v& danh gia, xép loai chit lwgng CBCCVC; Huéng din
sé 21-HD/BTCTW, ngay 18/10/2019 ciia Ban T chitc Trung wongvé danh gi4,
xép loai di véi td chirc dang, dang vién, tap thé, ca nhan can b lanh dao, quan ly
cac cép); Quy dinh 2898-QB/TU, ngay 08/11/2017 ctia Ban Thudng vu Thanh uy
Ha Noi va cac vin ban ctia Huyén y vé cong tic danh gia can bd hang nim gan
véi két qua danh gia, xép loai hing thang dé danh gia, xép loai chét luong
CBCCVC, dang vién hing nim.
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Chwong V
TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 15. Thi truéng cac phong, ban, nganh, MTTQ va cac té chirc
chinh tri - xa hoi, co quan, don vi truc thuoc Huyén; Pang iy, HDND, UBND
cdc x4, thi trin

Chi dao, quan triét, kiém tra, giam st viéc td chirc trién khai thuc hién
nghiém Quy dinh va chiu trach nhiém toan dién vé két qua danh gia CBCCVC
thudc thdm quyén quan ly.

Didu 16. Can bd, cong chire, vién chirc, lao dgng hgp dong

1. Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé& danh gia, chim diém va xép loai
CBCCVC. Phan anh kip thoi viéc trién khai thuc hién danh gia, xép loai tai co
quan, don vi chua ding hoac chua nghiém tic véi Thu truéng co quan, don vi
hodc ngudi ¢6 thdm quyén.

2. Puge quyén béo luu ¥ kién vé két qua tu danh gia, chim diém, xép loai
hing thdng cia minh va ¢6 quyén phan anh vdi cép trén trong truong hop khéng
ddng y vé&i quyét dinh mirc xép loai d6i v6i ban than minh, nhung phai chdp hanh
két luan nhén xét, danh gia cta cip c6 thdm quyén.

Piéu 17. Diéu khoan thi hanh

1. Ban Thudng vu Huyén ty théng nhét sir dung dong bd phin mém trong
dénh gia, xép loai hing thang dbi véi CBCCVC trong hé thong chinh trj theo huéng
dan ctia Thanh phd.

2.Pang uy, HDND, UBND céc x4, thi trén; lanh dao phong, ban, nganh, co
quan, don vi vaCBCCVC trong hé théng chinh tri ciia huyén c6 trach nhiém trién
khai, t6 chuc thuc hién Quy dinh nay ké tir ngay c6 hiéu luc. Tha trudéng co quan,
don vi chiu trach nhiém trong viéc td chirc, thue hién Quy dinh.

3. Giao UBND huyén chi dao phong Néi vu huyén huéng dan, téng hop,
theo d&i viée thuc hién dénh gia hing thang dbi v6i can bd, céng chirc, vién chirc,
lao déng hop ddng cac co quan, don vi khdi hanh chinh, su nghiép huyén; HDND,
UBND x4, thi tran; cac truong hoc cong 1ap thude huyén.

4. Giao Ban T6 chiic Huyén ty hudng dén, theo doi, kiém tra viéc thuc hién
Quy dinh dénh gia doi v6i can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop déng trong
cac co quan, don vi thudc khéi Pang, MTTQ va céc td chirc chinh tri - x hdi huyén;
Pang 1ty khéi Doanh nghiép, Bi thu Pang ty, chi bd truc thudéc Huyén ty va céc
chirc danh bi thu, pho bi thu thuong truc Pang iy, chu tich, pho chi tich UB MTTQ
va truéng, phé céc té chirc chinh tri - x4 hdi, can bd vin phong Pang iy x4, thi tran.
Pinh ky hing niam tong hop, béo cdo Ban Thudng vu Thanh ty.

Trong qua trinh td chirc thuc hién, néu cé vudng méc, cac cép uy, co quan,
don vi bdo cdo Ban Thudng vu Huyén Gy (qua Ban T6 chire Huyén 1iy) dé kip thoi
chi dao xem xét, diéu chinh, bb sung./.
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\s\1Havn 0y, /. PHU LUC
“~\Quy trinh/danh gla, xép loai CBCCVC, LPHD
<2< Arong hé théng chinh tri Huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 J6F-OD/HU, nganls/ #/2021
ctia Ban Thuong vu Huyén uy)

Buwée 1: Co quan, don vi xdy dung ké hoach cong tac thang (Mdu s6 14);
CBCCVC xay dung ké hoach cdng tac théng, lich céng tac tudn theo quy dinh
(Mdu s6 24, 34).

Burée 2: Trube ngay 25 hang thang, CBCCVC tir danh gid, nhan mirc xép loai
(trong phiéu ddanh gid cham diém can néu cu thé cdc tén tai, han ché déi véi cde
muc khéng dat diém t6i da) va giri phiéu dén lanh dao phu trach, cu thé nhur sau:

- Céc ddng chi cip phé co quan tur chdm diém (Mdu sé 9B, 10B); cic ddng chi
trudng cac phong, ban, don vi truc thudc tu chdm diém (Mdu s6 11B, 12B, 13B) va
giri phiéu dén cép truéng co quan.

- Céc ddng chi phé céc phong, ban, don vi truc thudc gii phiéu tu chdm
diém dén trudng céc phong, ban, don vi (Mdu sé 11B, 12B, 13B); cac dong chi Pho
Hiéu truéng céc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s&, Pho Giam dbe Trung
tdm GDNN,GDTX giri phiéu tu chdm diém dén Hiéu truéng, Gidm doc Trung tim
GDNN, GDTX (Mdu s6 14B).

- Cac déng chi Hiéu trudng cac trudong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& gtri
phiéu tir chAm diém dén Trudng phong Gido duc va Dao tao huyén (Mdu sé 14B).

- Céc ddng chi cdng chirc, vién chirc khéng gitr chirc vu lanh dao quan Iy va
lao déng hop ddng giri phiéu tr chdm diém dén cAp trudng céc phong, ban, don vi
(déi v6i don vi ¢6 dudi 20 CBCCVC); giti phiéu tu chdm diém dén lanh dao cac
phong, ban, don vi phu trach truc tiép (déi vdi don vi cé trén 20 CBCCVC).
(Méu sé 15B, 19B).

Budce 3: Nhan xét, danh gia, xép loai:

* Doi vdi khoi Pang, doin thé:

- Trude ngay 26 hang thang: Pong chi truéng céc phong, ban, don vi truc
thudc nhan xét, danh gia, quyét dinh muc xép loai dbi véi cép phé va cdng chiec,
vién chirc, lao dong hop ddng cua phong, ban, don vi. Pong thoi tng hop két qua
xép loai cia CBCCVC, ngudi lao dong (Mdu sé 1C) giti vé Ban T chirc huyén.

-Truée ngay 28 hang thdng: Ban T chirc huyén Gy c6 trach nhiém téng hop
két qua, tham muu Thudng truc huyén Uy nhén xét, danh gia. Pdng chi Bi thu
huyén chii tri cing tip thé Thuong truc huyén ty nhan xét, danh gia quyét dinh
mutc xép loai d6i véi: (I)Cac ddéng chi Phé Bi thw huyén 0y (@i véi chire danh
Chi tich HPDND, Chi tich UBND cén cit trén co sé& dé xudt cia Thuong truc
HDND, UBND qudn, huyén, thi xd); (2)Truéng cac Ban Pang, Chanh Van phong,
Chi tjich Uy ban Mit trdn T quéc, Trudng céc td chire chinh tri - x4 hoi huyén; Bi
thu Pang ty khéi Doanh nghiép; (3)Bi thu Pang iy x4, thi trdn (cd dong chi Bi thu
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Déing 1y dong thoi la Chii tich HDND x4, thi trédn, Chii tich UBND x4, thi tran), Bi
thu cac Pang bo, chi bd co quan truc thudc Huyén uy (Bén chinh quyén thudc
nganh doc cdp trén quan Iy). Ddng thoi d& xuit mirc xép loai déi véi déng chi Bi
thu huyén ty dé cip cé thdm quyén xem xét, phé duyé't.‘

* Poi vdi khoi chinh quyén:

- Truée ngay 26 hang thang: Ddng chi 13nh dao cic phong, ban, don vi truc
thudc nhan xét, quyét dinh mtrc xép loai theo thdm quyén d6i v6i cip phé va cong
chirc, vién chire, lao dong hop ddng cia phong, ban, don vi. Pong thoi tong hop
két qua xép loai (Mdu sé 1C) giri vé Phong Noi vu huyén (d6i véi khoi treong hoc
giri kém phiéu tw cham diém cia déng chi Hiéu truong vé Phong Gido duc va Pdo
tao huyén).

- Trude ngay 28 hang thang:

Phong Nbi vu huyén c¢6 trach nhiém téng hop két qua, tham muu Lanh dao
HDND, UBND nhan xét, danh gia:

+ Chu tich HPND huyén dénh gia d6i véi: Phé Chi tich HDND huyén;
trudng, ph6 ban chuyén trach HDND huyén; Chi tich HDND x3 (trir cde dong chi
dong thoi la Bi thu, Phé Bi thir Dang 1iy), c¢6 tham khao danh gid, nhan xét ciia cac
Pho chu tich HDND huyén.

+ Chu tich UBND huyéndanh gia dbi v&i: Phé Chi tich UBND huyén;
Truong cac phong, ban, nguoi ding dAu cac don vi su nghiép, cac Hoi truc thude
(trir khoi truong hoc) va Chu tich UBND x4, thi trn (trir cdedong chi déng thoi la
Bi thu Pang uy), cb tham khao danh gia, nhan xét cua cac Phé Chu tich UBND
huyén phu trach theo timg linh vurc truée khi quyét dinh.

Pdng chi Truéng phong Gido duc va Pao tao huyén danh gid, xép loai dbi véi:
Hiéu trudng cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& true thude va gir két qua
xép loai vé& phong Noi vu huyén.

Bude 4: Trude ngay 05 cia thang ké tiép: Ban Té chirc Huyén uy, phong
N6i vu huyén cé trach nhiém téng hop két qua xép loai, tham muu lanh dao co
quan ban hanh théng bdo coéng khai két qua danh gia, xép loai CBCCVC cia co
quantrén cong théng tin dién tir cia huyén(Mau sé 2C); tb chire biéu duong, khen
thuong tai cudc hop co quan dau thang.



Mdéu sé 9B

510\ (Y SR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
o Doc lap - Tuw do - Hanh phic

PHIEU DANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung déi véi Thuong truc Huyén uy)

Thang: ......../20...

o T MATCTT ciicomnssn i 5 L suimmcsnis smsmsmsuubien i 4 KEREECUREEHEE § 5 198 SEGREassEs § L Sumweme

o D5 e L R O ! TR S ——

TT

N¢i dung danh gia

Piém
toi da

Két qua danh gid

Piém c4 nhéan
K
tr cham

Cap c6 tham
quyén danh gia

So

2 Ton tai
diem

S6

diém Tén tai

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUGNG
PAO DUC LOI SONG; TAC PHONG LE LOI LAM
VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

20

Chip hanh chu truong, duong 18i, quy dinh cta
béng, chinh sach, phédp luat cia Nha nudc va céc
nguyén tic tb chuc ky luat ciia Pang, nhét 13 nguyén
tic tip trung dan chil, tuw phé binh va phé binh trong
co quan, don vi

Guong mau vé dao duc, 16i song; khong tham 6, tham
nhiing, quan liéu, lang phi, hach dich, cira quyén; khong
c6 biéu hién suy thoéi vé dao dirc, 161 song

Téc phong, 18 16i 1am viéc chuan mue, tan tuy, trung
thue, nang déng, sang tao, linh hoat trong thuc hién
nhiém vy; c6 phuong phap lam viéc khoa hoc, dén
chi, diing nguyén tic

Chép hanh su phan cong, chi dao cta to chic, sdn
sang nhan nhiém vy; thuc hién tot cac quy dinh, quy
ché, ndi quy cia co quan, don vi

Thuc hién quy tic tng X cta can bd, cdng chic,
vién chue, lao dong hop ddng trong cic co quan
thudc thanh phd Ha Noi

Thuc hién t0t van hoa cong so; Giao tiép than thién,
lich su, ngén nglt chuan muc, o rang

Mic trang phuc lich sy, pht hop véi hoan canh, tinh
chét cdng viée, ding quy dinh cta co quan, don vi;
deo thé chirc danh trong gid lam viéc

Cé y thuce gift gin vé sinh mdi trudng co quan, don vi;
sap xép noi lam viée khoa hoc, gon gang, ngin nip

C6 thai d6 phuc vu to chic, cong dén ding muc;
khéng hach dich ctra quyén, phién ha, tiéu cuc trong
thuc hién cong vu




TT

Noi dung danh gia

Piém
toi da

Két qua danh gla

Diém ca nhan
tir chim

Cip c6 tham
quyén danh gia

S6
diém

T6n tai

So

2 Ton tai
diém

I

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN CHUC
TRACH, NHIEM VU PUOC GIAO

80

Nang luc va ky nang

20

Chu dong nghlen ctru, cap nhat kip thoi céc kién thirc
phép ludt va chuyén mén nghiép vu; tham muu day
di, c6 chét lugng cac vin ban phuc vu cong tac chi
dao, diéu hanh cua don vi/bd phén theo chi dao cua
lanh dao va ké hoach cdng tac

X4y dung ké hoach cbng téc ctia co quan, don vi theo
linh vuc dugce phan céng va ké hoach cong tac cia ca
nhén rd ndi dung, tién do

Chi dao, diéu hanh, kiém soét viéc thuc hién nhiém
vu cua don vi/bd phan dam bao kip thoi, khong bo
sot nhiém vu. Giai quyét cong viée ding quy trinh,
quy dinh

Kiém tra, bao quat, dén ddc viéc thuc hién nhiém vu
cia CBCCVC trong don vi/bd phén va giai quyét kip
thoi nhiing kh¢ khén, vuéng mac theo thdm quyéen

Lanh dao. chi dao viéc thuc hién cac nghi quyét cuia
Trung wong. Thanh uy. nhiém vu cia UBND Thanh
phd va co quan, don vi theo linh vuc duge phan cong
phu trach dam bao hiéu qua. théng nhét

Cong tac phéi hop véi cac ban, nganh, s¢, co quan,
don vi ciia Thanh phé trong lanh dao, chi dao thuc
hién nhiém vu theo chiic trach nhiém vu dugc giao
dam bao thong nhét, hiéu qua

C6 néng luc tép hop CBCCVC xay dyng don vi/b
phén doan ket thong nhét.

Lanh dao, to chuc, diéu hanh b méay co quan lam
viéc hiéu qua; thuc hién cai cach hanh chinh, Gng
dung céng nghé théng tin trong viéc quan ly, diéu
hanh; thuc hién céng tac quan ly céan bo theo phin
cong, phan cip

Lanh dao, chi dao, t& chitc kiém tra, thanh tra, gidm
sat, cong tac tiép nhan, xur 1y don thu, giai quyét cac
kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cua td chirc va cong dan
theo thAm quyén

Céc van ban ban hanh thudc linh vuc phu trach dam
bao dung thé thiic, quy trinh, thu tuc, khong c6 sai
s6t. 100% van ban trén phdm mém quén 1y vin béan
va diéu hanh tac nghiép thude trach nhiém duoc xu
1y kip thoi, ding quy trinh, quy dinh

Thue hién nhiém vu theo ké hoach, lich cong tic va
cdc nhiém vu dot xuat dim bio tién d9, chit lwgng

60

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% céng viéc theo
ké hoach, lich céng tac dung tién do, bao dam chét
lwgng, hiéu qua cao; trong do6 c6 it nhat 50% tiéu chi,
nhi€ém vu hoan thanh vuot mic

60




Két qua dinh gia

Didm | Piem cd nhin Cap c6 tham
TT Noi dung danh gia t6i da tu' cham quyén danh gia |
d‘fe?m Tén tai d‘ige‘?m Tén tai
Linh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc
- | theo ké hoach, lich c6ng tic dung tién do, bao | 50
dam chét luong, hiéu qua
Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo
) ké hoach, lich cong tac, trong d6 c6 khong qua 20% 30
chi tiéu chua dam bao chét luong, tién d hodc hiéu
qué thip
Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi 100% 20
cong viéc theo ké hoach, lich cong tac
Linh dao, chi dao hoan thanh dudi 50% cong viéc
- 2 ol ; 10
theo ké hoach, lich cong tac
TONG PIEM 100
III | PIEM TRU

Can cur vao thang diém quy dinh doi véi cdc tiéu chi va
mitc d¢ vi pham cua CBCCVC, tdp thé, thi trucmg co
quan, don vi quy dinh 56 diém tric doi véi tu'ng tiéu chi
danh gig, xep logi. Piém trir khong vuot qud 50 diém
quy dinh cua tung tiéu chi.

CA NHAN TU XEP LOALI: (danh ddu X viao mét trong 04 6 tuong tng dudi day)

Hoan thanh Hoan thanh
A - ia A o
xuat sic nhiém vu tot nhiém vu
(Loai A) (Loai B)
90 diém tré Ién Tir 70 diém dén
dudi 90 diém

Hoan thanh nhiém vy Khong hoan thanh

(Loai C) nhiém vu
Tir50 diém den (Loai D)
dudi 70 diém Duéi 50 diém
Nguoi tu danh gia

(Ky va ghi ré ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA CAP CO THAM QUYEN

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

....................................................................................................................

Keét ludin: Xép 10ai: ....ccoooovveereereereereseeeeann,
Ngay thang ndam 20...
CAP CO THAM QUYEN

(K, dong déu va ghi r3 ho tén)




Méu sé 10B

100 (V4 IRV CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
* Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung ddi véi Phé Chii tich HDND, UBND huyén)

THADES sons e 4§
ORI EEEOIE o mmvnsds st snems s s R oo s R s S s S . 8 T TS AT
TN e e s e BN R A R P S D R R A R
Két qua dénh gid
Didm | Piem ca nhin Cip c6 thim
Néi dung danh gia i da tu chim quyen dinh gid
So St So el ok
diém Ton tai diém T6n tai

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUONG; | .
DPAO DPUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI | 20
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

Chép hanh chu truong, duong 18i, quy dinh cua
Dang, Chll’lh sach, phap luat cua Nha nuée va céac
nguyén tic to chirc ky luat cia Pang, nhét la 3
nguyén tac tdp trung dan chu, tw phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guong mau vé dao dte, 16i song; khong tham 6,
tham nhiing, quan liéu, lang phi, hach dich, cira

quyén; khong c6 biéu hién suy thodi vé dao duc, >
161 séng

Tac phong, 1& 16i lam viéc chuin muc, tan tuy,
trung thuc, nang dong, sang tao, linh hoat trong 3

thuc hién nhiém vu; cé phuong phép lam viéc
khoa hoc, d4n chi, ding nguyén tic

Chap hanh su phén cdng, chi dao cua td chic, sin
sang nhan nhiém vu; thuc hién t6t cdc quy dinh, 3
quy ché, ndi quy cua co quan, don vi

Thuc hién quy tac Ung Xu cua can b, cong chirc,
vién chirc, lao dong hop dong trong céc co quan 8
thude thanh phd Ha Noi

Thyc hién tot vin héa cong so; Giao tiép thin
thién, lich su, ngdn ngit chuan muc, ré rang

Mic trang phuc lich su, phu hop véi hoan cénh,
tinh chét céng viéc, ding quy dinh cta co quan, 2
don vi; deo thé chitc danh trong gi¢ 1am viéc

C¢é y thue gilr gin vé sinh méi trudng co quan,
don vi; sdap x€p noi lam viéc khoa hoc, gon 2
gang, ngan nap

Cé thai do phuc vu to chuc cong dan ding muc;
khéng hach dich cira quyén, phién ha, tiéu cuc 2
trong thuc hién cong vu




TT

Noi dung danh gia

Piém
tbi da

Két qua danh gid

Piém c4 nhin Cap c6 thim
tir chim quyén danh gia

So
diém

2 4 So
Ton tai diém Téon tai

NHOM TIEU CHI KET QUA THU'C HIEN CHUC
TRACH, NHIEM VU PUQC GIAO

80

Ning lue va ky nang

20

Chu ddng nghién ctru, cdp nhat kip thoi cac kién
thic phap ludt va chuyén mon nghiép vu; tham
muu ddy da, cé chit luong cic vin ban phuc vu
cong tac chi dao, didu hanh cia don vi/bd phén
theo chi dao cua lanh dao va ké hoach cong tac

Xay dung ké hoach cong tac cia co ‘quan, don vi
theo linh vuc dugc phan cong va ké hoach cong
tac cuia ca nhan rd ndi dung, tién do

Chi dao, diéu hanh. kiém soat viéc thuc hién
nhiém vu cua don vi/bd phan dam bao kip thoi,
khong bo sot nhiém vu. Giai quyét cong viée ding
quy trinh, quy dinh

Kiém tra, bao quat, dén dbc viéc thuc hién nhiém
vu cua CBCCVC trong don vi/bd phan va giai
quyet k]p thoi nhiing khé khan, vuéng mic theo
tham quyén

Tham muu cu thé hoa. chi dao thyuc hién, huéng dan,
kiém tra cac chu truong, chinh séach, ké hoach phu
hop véi thuc tién phat trién kinh té - xa hoi, quoc
phong - an ninh. cai cdch hanh chinh cta huyén

Cong tac phoi hop véi cic s6., nganh, co quan, don
vi cia Thanh phd trong lanh dao, chi dao thuc
hién nhiém vu theo chuc trach nhiém vu duoc
giao dam bao thong nhét, hiéu qua

C6 nang lyc tdp hop CBCCVC xdy dung don
vi/bd phan doan két, thong nhat

Theo doi, kiém soat viéc t0 chire thuc hién nhiém
vu cua céc don vi thuge linh vue phu trach; co
bién phap dbi voi cac don vi chua thuc hién
nghiém quy dinh cua lanh dao huyén

Léanh dao, chi dao céng tac tiép dan, ddi thoai, tiép
xtc cu tri, cdng téc tiep nhén, xir 1y don thu, giai
quyet céc kién nghi, khiéu nai, td cdo cna tb chirc
va cong dan theo thdm quyén

Céc vén ban ban hanh thudc linh vuc phu trach
dam bao dung thé thire, quy trinh, thu tuc, khong c6
sai sot. 100% vén ban trén phim mém quan 1y vin
ban va diéu hanh tac nghiép thudc trach nhiém
duge x1r 1y kip thoi, ding quy trinh, quy dinh

Thwe hién nhiém vu theo ké hoach, lich cong
tic va cic nhiém vu dot xuit dam bio tién do,
chat lwong

60

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cbéng viéc
theo ké hoach, lich céng tac ding tién do, bao dam
chét lugng, hidu qua cao; trong do6 cé it nhit 50%
ti€u chi, nhiém vu hoan thanh vuot muc

60

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc

50




Két qua dinh gid
Pidm Piém ca nhén Cip c6 thAm
TT Néi dung d4nh gia £ tr chim quyén dénh gii

K toi da G - SE

s | Tén tai 2 Tén tai
diem i diém i

theo k& hoach, lich cong téc dung tién d9, bao dam
chat luong, hiéu qua

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo
ké hoach, lich cong tac. trong d6 cé khéng qua
20% chi tiéu chua dam bao chét luong, tién do
hozc hidu qua thap

Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi
100% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac

Lanh dle_lo, chi dao hoan thanh dudi 50% cong viéc
theo ké hoach, lich cong téc

TONG PIEM 100

III | PIEM TRU

Cdin cit véo thang diém quy dinh d6i véi cdc tiéu chi
va mic do vi pham cua CBCCVC, tdp the, thii
frudng co quan, don vi quy dinh 56 dzem trir doi voi
fimg tiéu chi danh gid, xép loai. Diém tric khong
vieot qud s6 diém quy dinh clia timg tiéu chi.

CA NHAN TU XEP LOAI: (dénh ddu X vao mot trong 04 6 twong tmg dudi déy)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuat sac nhiém vu tdt nhiém vu (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diém_dén (Loai D)
90 diém tro' Ién Tir 70 diém dén duéi 70 diém Duéi 50 diém
dudi 90 diém
Ngwoi tu danh gia
(Ky va ghi ré ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA CHU TICH HPND/CHU TICH UBND

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Két luan: Xép loai: ..

Ngay thang nam 20...
CHU TICH HBND/CHU TICH UBND
(Ky, déng déu va ghi ré ho tén)



Méuséo 11B

DON Vieewrerrersenne Sl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

" Poc lap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung doi véi Lanh dao cdc co quan, don vi khéi Pang, MTTQ
va cde doan thé triec thuge huyén)

Thanp: w.oumus: 120 vssimins
A TR TEIEL o omcrcmmeis o 4% § mipgeemmoncsrin g siniaciombipie 5 § B IRAMISRIESEIRARE § 5.8 § & BRI Ha § s
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Két qua danh gia

Pidm Piém ca nhan Cip cé tham
TT Noi dung danh gia t6i da tw chim quyén danh gia
So s | 8o 3
i Ton tai 7 Ton tai

diém diém

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUONG;
PAO PUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI | 20
LAM VIEC; Y THU'C TO CHUC KY LUAT

Chép hanh chi truong, dudng 16i, quy dinh cia
bang, chinh sach, phap luét cia Nha nudc va cac
nguyen tac t6 chic ky luat cia Déang, nhét 14 3
nguyén tic tap trung dén chu, trr phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guong mau vé dao dirc, 16i song; khong tham 6,
tham nhiing, quan liéu, lang phi, hach dich, cira
quyen khong ¢o biéu hién suy thodi vé dao duc,
161 sbng

Tac phong, 1& 16i 1am viéc chuan muc, tan tuy,
trung thuc, nang dong, sang tao, linh hoat trong
thuc hién nhiém vu; c6 phuong phap lam viéc
khoa hoc, dén chu, dung nguyén tic

Chép hanh su phan cong, chi dao cua to chitc,
san sang nhan nhiém vu; thyc hién tot cac quy 3
dinh, quy ché, ndi quy cua co quan, don vi

Thuc hién quy tac tmg xir cia cdn b, cng chite,
vién chure, lao dong hop dong trong cac co quan 8
thudc thanh pho Ha Néi

Thuc hién tdt van hda cong so; Giao tiep than
thién, lich su, ngdn nglr chuan muec, 16 rang

Mic trang phuc lich sy, phu hop v6i hoan céanh,
tinh chat cong viéc, dung quy dinh cia co quan, 2
don vi; deo thé chirc danh trong gi¢ lam viéc

Coy thu’c gm gin vé sinh moéi truong co quan,
don vi; sap xép noi lam viéc khoa hoc, gon gang, 2
ngan nap

C6 thai d6 phuc vu to chure, cong dén dung muc;
khong héach dich cua quyén, phién ha, tiéu cuc o)
trong thuc hién cong vu




i 1 &

Noi dung danh gia

Piém
t6i da

Két qua danh gia

-2 I 4 A
Piém ca nhan
A
tw cham

Cip c6 thAim

So
diém

Ton tai

quyéen dinh gid

S6
diém

Tén tai

II

NHOM TIEU CHI KET QUA THU'C HIEN
CHUC TRACH, NHIEM VU PUQC GIAO

80

Ning lwe va ky nang

20

Chu déng nghién ctru, cép nhét kip thoi cac kién
thic phap luat va chuyén mén nghiép vu; tham
muu ddy da, c6 chét luong cac van ban phuc vu
cdng tac chi dao, diéu hanh cua don vi/bd phén
theo chi dao cuia lanh dao va ké hoach cong tac

Xay dung ké hoach cong tac cua co quan, don vi
theo linh vuc dugc phan cong va ké hoach cong
tac cua cd nhén 16 ndi dung, tién do

Chi dao, diéu hanh, kiém soét viéc thuc hién
nhiém vu cua don vi/by phan dam bao kip thoi,
khong bé sét nhiém vu. Giai quyét cong viée
ding quy trinh, quy dinh

Kiém tra, bao quat, dén doc viéc thuc hién
nhiém vu cia CBCCVC trong don vi/bg phén va
giai quyét kip thoi nhimg khé khin, vuéng méc
theo thim quyén

Trién khai, phén céng nhiém vu va diéu phoi
cdng viéc cho cap dudi linh hoat, ¢6 chi dao dinh
huéng, hudéng dan

Céng tac phoi hop véi cac phong, ban, don vi ¢6
lién quan trong lanh dao, chi dao thuc hién
nhiém vu theo chuc trach nhiém vu duge giao
dam bao thdng nhét, hiéu qua

Cd nang luc tédp hop CBCCVC xay dung don
vi/bd phan doan két, thong nhét

Theo dbi, kiém soét viée t6 chirc thue hién nhiém
vu cia cac don vi thudc linh vuc phu trach; co
bién phap dbi véi céc don vi chua thuc hién
nghiém quy dinh cta lanh dao huyén

Lanh dao, t6 chirc, diéu hanh phong, ban, don vi
lam viéc hiéu qua; thuc hién cai cidch hanh
chinh, img dung cdng ngh¢ thong tin trong viéc
quan ly, diéu hanh; thuc hién cdng tdc quan ly
cén bd theo phén cbng, phan cép

Céc van ban ban hanh thudc linh vuc phu trach
dam bao ding thé thirc, quy trinh, thu tuc, khong
co sai sot. 100% vén ban trén phim mém quén ly
vin ban va diéu hanh tac nghiép thuéc trach nhiém

duoc xur ly kip thoi, dung quy trinh, quy dinh
Thuc hién nhiém vu theo ké hoach, lich céng
tic va cac nhiém vu dot xuit dam bao tién d9,
chit lwong

60

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% céng vigc
theo ké hoach, lich cong tac dung tién db, bao
dam chét luong, hiéu qua cao; trong d6 c6 it nhét
50% tiéu chi, nhiém vu hoan thanh vuot mirc

60




Két qua danh gia

Pidm Piém c4 nhan Cap c6 tham
TE N§i dung d4nh gia 4 ty chim quyén dénh gid
So 2 : So 2 .
> Ton tai 2 Ton tai
diém diem

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viée
- | theo ke hoach, lich céng tac ding tién do, bdo | 50
dam chat luong, hiéu qua

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo
ké hoach, lich cong tic. trong d6 co khong qua

" | 20% chi tiéu chua dam bao chét lugng, tién do 30
hodic hiéu qua thép i

) Lanh dao, chi dao hoz‘;n thanh tir 50% dén dudi 20
100% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac
Lanh dao, chi dao hoan thanh dudi 50% cong

< i % ] L 10
viéc theo ké hoach, lich cong tac
TONG PIEM 100

III | PIEM TRU

Can cit vao thang diém quy dinh doi véi cdc tiéu
chi va mirc do vi pham cia CBCCVC, tdp thé, thii
truong co quan, don vi quy dinh s6 diém trir doi
Vvoi fumg tiéu chi ddanh gid, xép lodi. Diém tric
khong vieot qud sé diém quy dinh ctia timg tiéu chi,

CA NHAN TU XEP LOAI: (danh dédu X vao mot trong 04 6 tuong tng duéi day)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuéit sfic nhiém vu tot nhiém vu (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diém den (Loai D)
90 diém tr& 1én Tir 70 diém dén dudi 70 diém Dudi 50 diém
dudi 90 diém
Nguoi te danh gia
(Ky va ghi r6 ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA CAP CO THAM QUYEN

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

P T LG o o R 0 ol S SO s S SO
Ngay thang nam 20...
CAP CO THAM QUYEN
(Ky, déng déu va ghi ré ho tén)




Mau sé 12B

DON Vieerrrrerererrererenenes CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
% Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung doi véi Lanh dao cdc phong, dom vi truc thuéc UBND huyén)

Thangs s . s sssod 20smesnnss
= IO YETEI 2ovsnssssevmmmsmennnns sy sy pumpemmmmens « smmesimin s asamms « 5 « « s o5
T VAT s 5 45 5 15 sdioseaaaionss 4 5 3 § S elsimanlv vy SYneEmad s senadis ¥ § § B b §
Két qua dénh gia
Diim | Piém ca nhin Cap c6 tham
Noi dung danh gia t6i da tir chAm quyén danh gia
S6 s gl 0 D
2 Ton tai i Ton tai
diém diém

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUONG;
PAO PUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI | 20
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

Chap hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh ctia
Dbang, chinh sach, phép ludt cia Nha nudc va céc
nguyén tic t6 chirc ky luit cia Pang, nhit 1a| 3
nguyén tic tap trung dan chu, tur phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guong mau vé dao dc, 161 séng; khdng tham 6,
tham nhiing, quan liéu, lang phi, hach dich, ctra

quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao dirc, >
16i sbéng

Tac phong, 18 16i lam viéc chuin muc, tan tuy,
trung thuc, ndng dong, sang tao, linh hoat trong 3

thuc hién nhiém vu; cé phuong ’phép lam viéc
khoa hoc, dan chu, dung nguyén tac

Chap hanh su phéan cong, chi dao clia t0 chir,
san sang nhén nhiém vy; thuc hién t0t céc quy 3
dinh, quy ché, ndi quy cta co quan, don vi

Thuc hién quy tac iing x1r cta can bd, cdng chirc,
vién churc, lao dong hop dong trong céc co quan 8
thudc thanh pho Ha Néi

Thuc hién tot van hoa céng sd; Giao ti€p than 5
thién, lich su, ngdn ngit chuan muec, rd rang

Méc trang phue lich su, phu hop véi hoan cénh,
tinh chat cong viée, diing quy dinh ctua co quan, 2
don vi; deo thé chuirc danh trong gid lam viéce

Co y thuc gift gin vé sinh mdi trudng co quan,
don vi; sap xép noi lam viéc khoa hoc, gon gang, 2
ngan nap

Co thai do phuc vu td chue, cong dan ding muc;
khong hach dich ctra quyén, phién ha, tiéu cuc 2
trong thuc hién cong vu




TT

Noi dung danh gia

Diém
t6i da

Két qua danh gis

Piém ca nhin
X
tr cham

Cip c6 thim

So
diém

Ton tai

quyén danh gia
So

¥ Tén tai
diém :

II

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN
CHUC TRACH, NHIEM VU PUQC GIAO

80

Ning luc va ky ning

20

Cha dong nghién ctru, cép nhét kip thoi cac kién
thirc phép luat va chuyén moén nghiép vu; tham
muu diy dd, cé chat lugng cac van ban phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh cua don vi/bd phén
theo chi dao ctia 1anh dao va ké hoach cdng tac

Xay dung ké hoach cong tac cta co quan, don vi
theo linh vuc dugc phan cong va ké hoach cong
tac cua cd nhéan rd ndi dung, tién do

Chi dao, diéu hanh, kiém so4t viéc thuc hién
nhiém vu cua don vi/by phén dam bao kip thai,
khoéng bo sét nhiém vu. Giai quyet cong viéc
dung quy trinh, quy dinh

Trién khai phan cong nhiém vu va diéu phoi
cdng viée cho cap dudi linh hoat, c6 chi dao dinh
hudng, huéng dan

Kiém tra, bao quét, don doc viéc thuc hién nhiém
vu cia CBCCVC trong don vi/b phén va giai
quyet kip thoi nhiing kho khan, vudng méc theo
thdm quyén

Cong tac phdi hop vai cic co quan, don vi trong
lanh dao, chi dao thyc hién nhi€ém vu theo chirc
trach nhiém vu duoc giao dam béo théng nhat,
hiéu qua

C6 nang luc tép hop CBCCVC xdy dung don
vi/bd phan doan ket, thong nhat

Theo dai, kiém soét viée t6 chiic thuc hién nhiém
vu cuia cac don vi thuge linh vyuc phu trach; c¢6 bién
phép d6i véi cdc don vi chua thue hién nghiém
quy dinh cua lanh dao huyén

Lanh dao, t6 chire, diéu hanh phong, ban, don vi
lam viéc hiéu qua; thuc hién cai cach hanh
chinh, ung dung céng nghé¢ thong tin trong viéc
quén 1y, diéu hanh; thuc hién cbng tac quan ly
cén b theo phan cdng, phan cép

Céc van ban ban hanh thudc linh vuc phu trach
dam bio dung thé thic, quy trinh, thu tuc,
khong co sai sot. 100% vin ban trén phdm mém
quan 1y van ban va diéu hanh tic nghiép thudc
trach nhiém dugc xur ly kip thoi, dung quy trinh,
quy dinh

Thuc hién nhiém vu theo ké hoach, lich céng
tdc va cac nhiém vu dot xuit dam bao tién d9,
chit lugng

60

L&nh dao, chi dao hoan thanh 100% cdng viéc
theo ké hoach, lich céng tac dung tién dd, bao
dam chét luong, hidu qua cao; trong d6 ¢6 it nhét
50% tiéu chi, nhiém vu hoan thanh vuot mic

60




Két qua d4nh gia

Pidm Diém c4 nhén Cip c6 thAim
TE Noi dung danh gia ¢&i da tur chim quyén d4nh gia
So ST So ST
e Ton tai i Ton tai
diém diém

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viée
- | theo ke hoach, lich cong tac dung tién dd, bao | 50
dam chat lugng, hiéu qua.

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo
ké hoach, lich cong tac, trong dp c6 khéng qua 30
20% chi tiéu chua dam bao chat lrong, tién do
hoiic hiéu qua thip

Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi

100% cong viée theo ké hoach, lich cong tc =

Lanh dao, chi dao hoan thanh dudi 50% cong
" X . T 10
viéc theo ké hoach, lich cong tac

TONG PIEM 100

III | PIEM TRU

Can cit vao thang diém quy dinh d6i véi cdc tiéu
chi va mure do vi pham cua CBCCVC, tdp thé, thii
truong co quan, don vi quy dinh s6 diém trir doi
VOi timg tiéu chi danh gid, xép loai. Diém trir
khéng virot qud s6 diém quy dinh ciia timg tiéu chi.

CA NHAN TU XEP LOALI: (danh d4u X vao mot trong 04 6 twong tng duéi day)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vy Khong hoan thanh
xuét sic nhiém vu tét nhiém vu (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) T 50 diém dén (Loai D)
90 diém tr lén Tir 70 diém dén dudi 70 diém Duéi 50 diém
dudi 90 diém
Nguoi tw danh gia

(Ky va ghi ré ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA CAP CO THAM QUYEN

...........................................................................................................................................

i L E T o E o N OOOINONNE oMoy SN ¢ G s s - s s
Ngay ,thdng: nam 20...
CAP CO THAM QUYEN
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
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DON Vuwerereeererereresnnes CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
* Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung d@di véi Bi thi, Phé Bi thir Dang tiy;
Chii tich, Phé Chi tich HDND, UBND xd, thi trdn)

Thang: & 120

o = [ - AP AT SRS -GN WD LAt BTN N I SRS, SO S
SHTRIC WL s S s S R A R s 8 S S T W5

TT

N¢i dung danh gia

Piém
t6i da

Két qua d4nh gia

Piém ca nhan
£
twr cham

Cap c6 tham
quyén danh gia

So
diém

Ton tai

S6

.2 Ton tai
diém

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUONG;
PAO PUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI LAM
VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

20

Chap hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh cia
Dang, chinh sach, phdp luédt cuia Nha nudc va cac
nguyén tic td chirc ky luét cia Pang, nhat 1a nguyén
tic tip trung dan chil, tw phé binh va phé binh trong
co quan, don vi

Guong mau vé dao dirc. 161 song; khong tham 6, tham
nhiing, quan liéu, lang phi, héach dich, ctra quyén; khong
¢ biéu hién suy thoai vé dao duc, 101 song

Téc phong, 1é 16i 1am viéc chuin muc, tan tuy, trung
thuce, ndng dong, sang tao, linh hoat trong thuc hién
nhiém vu; cé phuong phap lam viéc khoa hoc, dan
chi, ding nguyén tic

Chép hanh su phan céng, chi dao cia to chirc, sin
sang nhan nhiém vu; thuc hién t6t cac quy dinh, quy
ché, ndi quy cua co quan, don vi

Thuc hién quy tic tmg Xir ciia can bd, céng chir,
vién chic, lao dong hop dong trong céac co quan
thudc thanh pho Ha Noi

Thuc hién tot van hoa cong s&; Giao ti€ép than thién,
lich su, ngdn ngli chuan muc, rd rang

Mic trang phuc lich su, phu hgp v6i hoan canh, tinh
chat cong viéc, ding quy dinh cia co quan, don vi;
deo thé chtre danh trong gi¢ lam viéc

Co y thuc gilt gin vé€ sinh mdi trudong co quan, don vi;
sép xép noi lam viéc khoa hoc, gon gang, ngin nép

C6 thai d6 phuc vu to chirc, cong dén ding muc;
khong héach dich ctra quyén, phién ha, ti€u cuc trong
thuc hién cong vu




TE

N¢i dung danh gia

Pieém
As
toi da

Két qua d4nh gid

Piém ca nhin
K
tur cham

Cip c6 tham
A - sy
quyen danh gia

So

£ T(fn tai
diém :

S6

2 Ton tai
diém )

II

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN
CHUC TRACH, NHIEM VU PUQC GIAO

80

Niang luc va k§ nang

20

Chu dong nghién ctu, cap nhat kip thoi cac kién thirc
phap luat va chuyen mén nghiép vu; tham muu déy
di1, c¢6 chit luong céc van ban phuc vu céng téc chi
dao, didu hanh ctia don vi/bd phén theo chi dao ciia
lanh dao va k& hoach cong tac

X4y dung ké hoach cdng tic ctia co quan, don vi theo
linh vue duge phéan cong va ké hoach cong tac cia cé
nhén r6 ndi dung, tien dd

Chi dao, diéu hanh, kiém soét viéc thuc hién nhiém
vu cua don vi/bd phdn dam bao kip thdi, khéng bo
sot nhiém vu. Giai quyét cong viéc ding quy trinh,
quy dinh

Kiém tra, bao quét, dén doc viée thuc hién nhiém vu
cia CBCCVC trong don vi/bd phén va giai quyet kip
thoi nhiing khé khan, vuéng méc theo thdm quyén

Lanh dao. chi dao viéc thuc hién cac nghi quyét clia
cép uy, nhiém vu cua HDND, UBND céc cép va co
quan, don vi theo linh vuc dugc phan cong phu trach
dam bao hiéu qua, thdng nhét

Coéng tac phdi hop véi cac phong, ban, nganh, co
quan, don vi cip huyén trong lanh dao, chi dao thuc
hién nhiém vu theo chirc trach nhiém vu dugce giao
dam bao thng nhét, hiéu qua

C6 nang luc tdp hop CBCCVC xéy dung don vi/bd
phan doan két, thong nhat.

Lanh dao, t6 chirc, didu hanh b méy co quan lam
viéc hiéu qua; thuc hién cai cach hanh chinh, Ung
dung céng nghé thdng tin trong viée quan ly, didu
hanh; thuc hién céng tac quan ly can b theo phén
cdng, phan cip

Lanh dao, chi dao, t6 chire kiém tra, thanh tra, giam
sat, cong tac tlcp nhén, xu ly don thu, giai quyet cac
kién nghi, khleu nai, to cdo cua td chirc va cong dan
theo thdm quyén

Cac van ban ban hanh thudc linh vuc phu trach dam
bao ding thé thirc, quy trinh, thu tuc, khéng cé sai
s6t. 100% vin ban trén phdm mém quén 1y vin ban
va didu hanh tac nghiép thude trach nhiém dugc xir
ly kip thoi, ding quy trinh, quy dinh

Thue hién nhi¢m vu theo ké hoach, lich cong tiac va
. A A A - - K A A
cac nhiém vu djt xuat ddm bao tien dj, chat lwgn

60

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo
ké hoach, lich cong tac dung tién d9, bdo dam chat
lugng, hiéu qua cao; trong @6 ¢6 it nhat 50% tiéu chi,

60




Két qua danh gia

Pidm Piém c4 nhan Cap c6 tham
TT N§i dung danh gia ¢&i da tw chim quyén dinh gia
Sé i . Soj A .
" Toén tai 5 Ton tai
diém diem

nhiém vu hoan thanh vugt mirc

Lénh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc
- | theo ké hoach, lich céng tdc dung tién d9, bao 50
dam chat luong, hiéu qua

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% céng viéc theo
i ké hoach, lich cong téc, trong d6 c6 khong qua 20% 30
chi tiéu chua dam bao chéat luong, tién d6 hodc hidu
qua thip

Lanh dao, chi dao hoan thanh tr 50% dén dudi 100%

" | cOng viéc theo ké hoach, lich cong téc. -
Lanh dao, chi dao hoan thanh dudi 50% cong viéc

- % ; 2 . 10
theo ké hoach, lich cong tac
TONG PIEM 100

III | PIEM TRU

Can cir vao thang diém quy dinh doi véi cde tiéu chi va
muke do vi pham ciia CBCCVC, tdp the thu truong co
quan, don vi quy dinh s6 diém trir doi véi timg tiéu chi
ddanh gid, xép loai. Diém trie khong vieot qud sé diém
quy dinh cua tirng tiéu chi.

CA NHAN TU XEP LOAI (danh dau X viao mot trong 04 6 tuong Gng duéi day)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuét sic nhiém vy tot nhiém vu (Loai C) nhiém vy
(Loai A) (Loai B) | Tir 50 diém dén (Loai D)
90 di¢m tr¢ 1én Tir 70 diém dén dudi 70 diém Duéi 50 diém
dudi 90 diém
Ngudi tu danh gia
(Ky va ghi ré ho tén)

* NHAN XET, DANH GIA CUA TAP THE THUONG TRUC CAP UY CAP HUYEN

...........................................................................................................................................

...............................................................................................................................

KEE TUAN: XED 108I: .. .oucovimemssinsisissmssssssssssssssasssssessssssnsssansnassenssnsssmsmsssssssasss

Ngay thang nam 20...
THUONG TRUC CAP UY CAP HUYEN
(Ky, déng dau va ghi ré ho tén)




Miu sé 14B

THOME Fisciuescorsuosssonssansrsnse CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
w Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung doi voi Hiéu truong, Pho Hiéu truong cdc truong Mdam non, Tiéu hoc, THCS;
Gidm doc, Phé Gidm déc Trung tdm GDNN, GDTX thugc UBND huyén)

---------
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TT

N§i dung danh gia

Piém
thi da

Két qua danh gia

s A , A
Pieém ca nhan
R
tu cham

Cip c6 thim
quyén danh gia

So

s Tén tai
diém :

So

L Ton tai
diém

NHOM TIEU CHIi VE CHINH TRI TU TUONG;
PAO DUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

20

Chép hanh chu truong, dudng 16, quy dinh cua
Dang, chinh séch, phap luat cia Nha nuéce va cac
nguyén tac td chirc ky ludt cia Dang, nhit la
nguyén tic tap trung dén chi, tw phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guong mau vé dao dirc, 16i séng; khong tham 6,
tham nhiing, quan liéu, lang phi, hach dich, cira
quyen khong c6 biéu hién suy thodi vé dao ditc,
16i sdng

Tac phong, 1€ 16i lam viéc chuidn muec, tin tuy,
trung thuc, ndng dong, sang tao, linh hoat trong
thuc hién nhiém vu; c6 phuong phap lam viéc
khoa hoc, dn chii, ding nguyén tic

Chép hanh su phan céng, chi dao cta td chic,
san sang nhan nhiém vu; thuc hién tot cac quy
dinh, quy ché, ndi quy cua co quan, don vi.

Thyc hién quy tic (g xir cua can b, cong chirc,
vién chue, lao dong hop dong trong céc co quan
thudc thanh ph6 Ha No6i

Thuc hién tot vdn hda cdng sd; Giao ti€p than
thién, lich su, ngdn ngit chuan muc, rd rang

Mic trang phuc lich su, phu hgp voéi hoan
canh, tinh chét céng viéc, ding quy dinh cua
co quan, don vi; deo thé chirc danh trong gi¢
lam viéc

Co6 y thuc giit gin vé sinh méi trudng co quan,
don vi; s@p xép noi lam viéc khoa hoc, gon gang,
ngan nap

C6 thai d6 phuc vu td chirc, cong déan dung muc;
khong hach dich cira quyén, phién ha, tiéu cuc
trong thuc hién cdng vu




U

N¢i dung danh gia

Piém
toi da

Két qua d4nh gid

Piém ca nhan
X
tr cham

Cip c6 tham
quyén danh gid

So

P Ton tai
diem

So

od T6n tai
diém

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN
CHUC TRACH, NHIEM VU PUQC GIAO

80

Ning lwe va ky ning

20

Chu ddng nghién ciru, cap nhét kip théi cac kién
thitc phéap luat va chuyén mon nghiép vu; tham
muu ddy du, c¢6 chat lugng céc vin ban phuc vu
cdng téc chi dao, didu hanh cta don vi/bd phén
theo chi dao ctia lanh dao va ké hoach cong tac

Td chic giang day, hoc tip va céc hoat dong
gido duc khac theo muc tiéu, chuong trinh gido
duc danh cho cép hoc. Cong khai muc tiéu, ndi
dung céc hoat ddng gido duc, ngudn nhan luc, tai
chinh, két qua danh gi4 chit luong gio duc.

Chi dao, diéu hanh, kiém so4t viéc thyc hién
nhiém vu cia don vi/by phdn dam bao kip thoi,
khong bé sét nhiém vu. Tuyén sinh va tiép nhén
hoc sinh, quan 1y hoc sinh ding quy dinh.

Trién khai phén cong nhiém vu va diéu phoi
cong viéc cho cap dudi linh hoat, c6 chi dao dinh
hudng, huéng dan

Kiém tra, bao quat, d6n dbc viéc thuc hién nhiém
vu ctia CBCCVC trong don vi/bd phan; huéng dan,
kiém tra chuyén mén, nghiép vu vé linh vuc quan ly
cia co quan chuyén moén cho gido vién, nhén vién
va nguoi lao dong trong don vi

Cong tac phoi hop véi cac co quan, don vi trong
lanh dao, chi dao thuc hién nhiém vu theo chirc
trach nhiém vu duogc giao dam bao théng nhét,
hiéu qua

Chi dao, diéu hanh d6i ngii giao vién, nhén
vién, ngudi lao dong, xay dung don vi doan keét,
thong nhat

Lanh dao, to chirc, diéu hanh nha trudng hoat
dong hiéu qua; thuc hién cai cdch hanh chinh,
img dung cong nghé thong tin trong viéc quan
1y, didu hanh; thue hién céng tac quan 1y can bd
theo phén cong, phan cip.

Céc vén ban ban hanh thudc linh vuc phu trach
dim béo diing thé thitc, quy trinh, thu tuc, khong
c6 sai s6t. 100% van béan trén phdm mém quan ly
vin ban va diéu hanh tac nghiép thude trach nhiém
dugc xir Iy kip thoi, ding quy trinh, quy dinh

Thye hién nhiém vu theo ké hoach, lich cong
tic va cdc nhiém vu ddt xuit dam bao tién df,
chit lwong

60




Két qua dénh gis

Piém ca nhan

Cip c6 tham

<A
TT Noi dung danh gia 2;13(;1; tw chim quyén dénh gid |
dgm Tén tai dfgm Ton tai

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc

| theo ké' hoach, lich céng tic dung tién d, bao 60
dam chat lugng, hiéu qua cao; trong do6 cd6 it nhat
50% tiéu chi, nhiém vu hoan thanh vugt mic
Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc

- | theo ké hoach, lich cong tic dung tién d9, dam | 50
bao chét lugng, hiéu qua
Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo

) ké hoach, lich cdng tac, trong do c6 khong qua 30
20% chi tiéu chua dam bao chat lugng, tién do
hoc hiéu qua thip

_ [ Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi |
100% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac

) Léanh dao, chi dao hoan thanh dudi 50% cong 10
viéc theo ké hoach, lich cong téc
TONG PIEM 100

I | PIEM TRU

Can cit vao thang diém quy dinh doi véi cdc tiéu
chi va mirc dp vi pham cua CBCCVC, tdp thé, thil
trucmg co quan, don vi quy dinh s6 diém tric doi
Véi timg tiéu chi danh gid, xép logi. Diém trir
khéng vueot qud sé diém quy dinh ciia timg tiéu chi,

CA NHAN TU XEP LOAI: (danh ddu X vao mdt trong 04 6 tuong tng duéi day)

Hoan thanh Hoan thanh
xuit sic nhiém vu tét nhiém vu
(Loai A) (Loai B)
90 diém trd lén Tir 70 diém dén
dudi 90 diém

Hoan thanh nhiém vu

* NHAN XET, PANH GIA CUA CAP CO THAM QUYEN

...........................................................................................................................................

Khong hoan thanh

(Loai C) nhiém vu
Tir 50 diém dén (Loai D)
duéi 70 diém Duéi 50 diém
Nguoi tw danh gia
(Ky va ghi ro ho tén)

...................................................................................................................................

Két Tuan: XEpP 10811 .. vovuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeie e
Ngay

;s ’thcing; ndleO...
CAP CO THAM QUYEN

(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)
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DON Viererrerressesnasssssasens CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
* Poc lap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung doi véi cong chikc, vién chirc khong giit chirc vu lanh dao, quan Iy
tai cdc co quan, dom vi thugc huyén)

B [ o 7 e R LI G Sy SRS SN
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TT

Két qua d4nh gia

pié Piém ca nhin Cip ¢6 tham

A B o p 1em X $ <%

Noi dung dianh gia % tr cham quyéen danh gia
toi da 2 - o

i T6n tai i X Ton tai
diém diem

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU
TUONG; PAO PUC, LOI SONG; TAC
PHONG LE LOI LAM VIEC; Y THUC TO
CHUC KY LUAT

20

Chap hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh
cua Dang, chinh sach, phép luét ciia Nha nudc
va céc nguyén tic td chic ky luat cia Pang, 3
nhét 1a nguyén tic tap trung dan chu, tur phé
binh va phé binh trong co quan, don vi

Guong mau vé dao dc, 16i song; khdng tham
6, tham nhiing, quan liéu, lang phi, hach dich,
cira quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé
dao dic, 16 song

Téac phong, 1& 16i 1am viéc chuan muec, tan tuy,
trung thue, ndng dong, sang tao, linh hoat
trong thuc hién nhi€m vu; c6 phuong phap
lam viéc khoa hoc, d4n chu, diing nguyén tic

Chap hanh sy phén cong, chi dao ctia to chiic,
san sang nhén nhiém vuy; thuc hién tot céc quy 3
dinh, quy ché, ndi quy cuia co quan, don vi

Thuc hién quy tac ung xir ctia can bg, cong
chire, vién chirc, lao ddng hop dong trong céc 8
co quan thudc thanh phd Ha Noi

Thuc hién tét van hoa cong s&; Giao tiép than

" | thién, lich su, ngén ngit chuén muc, 5 ring e
Méc trang phuc lich sy, phu hop véi hoan
_ | canh, tinh chat cong vigc, ding quy dinh cla 5

co quan, don vi; deo thé chitc danh trong gi¢r
lam viéc

Cé y thuc giit gin vé sinh mdi trudng co quan,
don vi; sap xép noi lam viéc khoa hoc, gon 2
gang, ngan nap

Cé thai dd phuc vu t6 chirc, cong dan ding
muc; khong hach dich cira quyén, phién ha, 2
tiéu cuc trong thuc hién céng vu




i

N¢i dung danh gia

Piém
toi da

Két qua ddnh gid

Piém c4 nhan Cap c6 tham
tr chim quyen danh gia

S0 Thnra | 3¢
diem { diém

Ton tai

NHOM TIEU CHi KET QUA THUC HIEN
CHUC TRACH, NHIEM VU DUQC GIAO

80

Ning lrc va ky ning

20

Chu dong nghién ctru, cdp nhat kip thoi céc
kién thirc phap luat va chuyén mén, nghiép vu
dé tham muu td chirc thuc hién cong viéc c6
chét lvong

Xéay dung ké hoach cong tic cua ca nhan rd
ndi dung, tién do; t6 chirc thuc hién nhiém vu
theo dung quy trinh, quy dinh

Trién khai, huéng dan, d6n doc kiém tra cac don
vi, c4 nhén lién quan trong thuc hién nhiém vu
thudc linh vuc tham muru dat hiéu qua

Béo céo kip thoi, chinh xac véi lanh dao vé tinh
hinh, két qua thuc hién nhiém vu dugc giao

C6 nang luc lam viéc doc lap hodc phdi hop
theo nhém; c6 k¥ nang soan thao vin ban va
thuyet trinh cac vén dé dugc giao tham muru,
dé xudt

Phéi hop, tao 1p mdi quan hé t&t véi ca nhan,
td chire c0 lién quan trong thuc hién nhiém vu

[R9]

Thiét 14p ho so cong viéc day du theo cac dau
muc cdng viéc dugc phan cdng; luu trir ho so,
tai liéu ding nguyén tac

Ung dung c6ng nghé théng tin trong thuc hién
cong viéc; tham muu chuan bi cac ndi dung,
tai liéu, bdo céo...phuc vu cudc hop hiéu qua

Cac védn ban ban hanh thudc linh vyc tham
muu dam bao dung thé thic, quy trinh, thu
tuc, khong sai sot

Thuce hién nhiém vu theo ké hoach, lich
cong tic va cic nhiém vu dot xuit dam bao
tién a9, chét Iwong

60

Hoan thanh 100% céng viéc theo ké hoach,
lich cong tac ding tién do, bio dam chat
lwong, hidu qua cao; trong d6 c6 it nhit 50%
tiéu chi, nhiém vu hoan thanh vuot mic

60

Hoan thanh 100% cong viée theo ké hoach,
lich cong tac ding tién do, dam bao chat
lugng, hiéu qua

50

Hoan thanh 100% céng viéc theo ké hoach,
lich cong tac, trong d6 c6 khéng qua 20% chi
tiéu chua dam bao chét luong, tién d6 hoic
hiéu qua thip

30

Hoén thanh tr 50% dén dudi 100% cong viéc
theo ke hoach, lich cong tac.

20

Hoan thanh duéi 50% coéng viéc theo ké
hoach, lich cong tac

10

TONG PIEM

100




Két qua danh gia

Pidm Piém c4 nhan Cép c6 thim
TT N¢i dung d4nh gid i da tw chém quyén danh gid
So 2 . So 3 .
i Ton tai ot Ton tai
diém diém

III | PIEM TRU

Cén cir vao thang diém quy dinh doi véi cdc tiéu
chi va mikc dp vi pham cua CBCCVC, tdp thé,
thit trudmg co quan, don vi quy dinh s6 diém tric
déi véi timg tiéu chi danh gid, xép logi. Diém
trir khong vieot qud s6 diém quy dinh cia timg
tiéu chi.

CA NHAN TU XEP LOAI: (danh dau X vao mét trong 04 6 trong tmg dudi déy)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuét sic nhiém vu tot nhiém vu (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diem den (Loai D)
90 diém tr&r lén Tir 70 diém dén dudi 70 diém Duéi 50 diém
dudi 90 diem
Ngudi tw danh gia
(Ky va ghi ré ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA LANH PAO PON VI

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Két ludn: Xép 1oai: ...ccoooveveeerrrenne,

Ngay  thdng nam 20...
LANH DAO PON VI
(Ky, dong dau va ghi rd ho tén)
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PON Vierrerranererrereressassens CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
* Poc lap - Tuw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG

(Ap dung d6i véi lao ddng hop dong cong téc tai cdc co quan, don vi)

Théng: ........ 120550
= HOVRIEIEL 555005555 vinnnssssnmesssssss ommmessmnsssos gusbasnmbs it oy is s wiss it 1
o ) N B e VI O 1 S - ATl (2of Badpel 0 WG 2oy )
Két qui dinh gla

Pidm Piém c nhin Cip c6 thim
TT Noi dung danh gia t&i da tu chim quyén dénh gid
So SR ae S
i Ton tai e Ton tai

diém diéem i

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUONG;
PAO PUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

20

Chép hanh chu truong, dudng 151, quy dinh cia
bang, chinh sach, phap luét ciia Nha nudce va cac
nguyén tac td chuc ky ludt cia Pang, nhit l1a
nguyén tic tap trung dan chu, tw phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guong mau vé dao dirc, 16i sbng; khong tham 6,
tham nhiing, quan liéu, lang phi, hach dich, ctra
quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao durc,
161 sbng

Tac phong, 1& 161 1am viéc chudn muc, tin tuy,
trung thuc, ndng dong, sédng tao, linh hoat trong
thuc hién nhiém vy; cé phuong phap lam viéc
khoa hoc, d4n chi, diing nguyén tic

Chip hanh sy phén cdng, chi dao cia td chirc,
sin sang nhan nhiém vu; thuc hién t6t cac quy

dinh, quy ché, n6i quy ctia co quan, don vi
Thuc hién quy tac ing xir ciia can b, céng chirc,

vién chue, lao dong hop ddng trong cac co quan
thudc thanh pho Ha Noi

Thuc hién t6t vin héa cong s&; Giao tiép than
thién, lich su, ngdn nglr chuan muec, 16 rang

Méc trang phuc lich sy, phu hop véi hoan cénh,
tinh chét cong viée, ding quy dinh cta co quan,
don vi; deo thé chitc danh trong gid lam viéc

Cé y thuce giir gin vé sinh méi truong co quan,
don vi; sdp xép noi lam viéc khoa hoc, gon
gang, ngén nap

C6 thai d6 phuc vu to chl'rg, cong dan ding myc;
khong héach dich ctra quyén, phién ha, tiéu cuc
trong thuc hién cong vu




Két qua dinh gid

Piem ca nhin

Cap c6 thim

R
TT Noi dung danh gia glieg; tr chim quyén dinh gia
'S(? Tén tai S.o Tén tai
diém : diem ;
" NH(:)M TI_J?:U CHI _KET QUA THUC HIEN 20
CHU'C TRACH, NHIEM VU PUQC GIAO
1 | Ning luc va ki ning 20
Chu ddng nghién ciru, cdp nhét kip thoi céac
) kién thirc phap luat va chuyén mén, nghiép vu 5
dé tham muu, t6 chirc thuc hién cong viée ¢6
chét lugng
- | Xay dung ké hoach cong tac ca nhan theo quy dinh 5
] Nim ving quy ché, quy trinh tac nghiép theo 5
yéu cau nhiém vu dugc giao
Str dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi k§
- | thudt phuc vu yéu cdu nhiém vu, dam bao an a
toan, hiéu qua, tiét kiém
Thue hién nhiém vu theo ké hoach, lich cong
2 | tdc va cac nhiém vu ddt xuit dam bao tién 49, | 60
chit lrgng
Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich
] cong tic dung tién do, béo’ dam chét luong, hidu 60
qua cao; trong d6 cd it nhat 50% tiéu chi, nhiém
vu hoan thanh vuogt mic
_ | Hoan thanh 100% cbng viée the’o ké hoach, lich -
cong tac ding tién do, bao dam chat lugng, hiéu qua
Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich
- | cOng tac; trong do6 c6 khong quéa 20% chi tiéu chua | 30
dam bao chit lugng, tién d6 hodc hiéu qua thip
! Hf)én thanh tir 50% dén dudi 100% cong viée theo 0
ke hoach, lich cong tac
: Hoan thanh dudi 50% cong viéc theo ké hoach, 10
lich cong tac
TONG DIEM 100
11 | PIEM TRU

Can cik vao thang diém quy dinh doi véi cdc tiéu chi
va mikc do vi pham cia CBCCVC, tdp thé, thi
truomg co quan, don vi quy dinh s6 diém trir doi voi
timg tiéu chi danh gid, xép logi. Diém trir khong
vieot qud s6 diém quy dinh ciia timg tiéu chi




CA NHAN TU XEP LOALI: (danh d4u X vao mot trong 04 6 tuong img dudi day)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khdng hoan thanh
xuét sic nhiém vu tot nhiém vu (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diém dén (Loai D)
90 diém tré lén Tir 70 diém dén dudi 70 diém Duéi 50 diém
dudi 90 diém
Ngudi tw danh gia

(Ky va ghi ré ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA LANH PAO PON VI

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...............................................................................................................................

A A A .
Ket luan: Xép loai: ....ccoevviiviiinniiiniicieninee,

Ngay  thdng ndam 20...
LANH DAO PON VI
(Ky, dong dau va ghi ré ho tén)



Méu sé 1C

DO Lsissisissasswissaiss CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
* Poc lap - Tu do - Hanh phic
, 'DANH SACH TONG HQP ‘
KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CBCCVC, LAO PONG HQP PONG
Thang ...... .7 | —
STT B v £ Panh gia két qua thuc hién | Ca nhén Mirc xép loai Kho
bt nhiém vu trong thing | twxép loai | HTXSNV | HTTINV | HINV HTNG

! 2 3 4 5 6 7 8

I | Léanh dao

1 | Cép trudng

2 | Céppho
2.1.
2.2,

II | Cong chire, vién chire

III | Lao déng hop dong

1

2
IV | Dé xuit khen thuwéng
1

|

Luwu y: D6i v6i cdp trudng cc phong, ban, don vi truc thude dé tréng 6 56 5,6,7.8.

NGUOI LAP BIEU

LANH PAO PON VI



----------------------------

Mau sé 2C

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

: i Iy THONG BAO
KET QUA PANH GIA, XEP LOAI POI VOI CBCCVC, LAO DPONG HQP PONG
Thang ....... Fie.d N
Chicry | ol | ik ik |
1
2
3
4
5

THU TRUONG CO QUAN
( Ky tén, dong dau)




THUC HIEN NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC THANG/NAM

Miiu sé 1A

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

KE HOACH

San phdm (Viin bin ban | Thoi gian yéu cAu | Tién d¢ thoi .
TT Noi dung cong viéc hanh, ngi dung cong viéc| ciia nhi¢ém vu dat gian hoan Ngudi thue hién gtrﬁcl‘: * Ghi chi
duoc gidi quyét,...) ra thanh
I |Céc nhiém vu theo chwong trinh, ké hoach da dé ra (tir nhi¢m vu theo ké hoach cong tic nim)
1
2
II |Cic nhiém vu ddt xuit, phat sinh trong thang theo s linh dao, chi dao ciia don vi
1
2

LANH PAO PON VI




Mau 56 24

DON VIiuoeoieeeeenererncenennes CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phic

KE HOACH CA NHAN
THU'C HIEN NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC THANG/NAM.......ccevurevrercrenens
Sin phim (Viin bin ban Y e % .o
o : = - .| Thoigian yéu ciu Thoi gian Kién nghi, dé b
.23 ol dung Bink, njl dwing g vite ciia nhiém vu diit ra hoan thanh xuit (néu c6) G s

dugc giai quyét,...)

I |Cac nhiém vu theo chwong trinh, ké hoach da dé ra (tir nhiém vu dwec phéin cong theo ké hoach cong tdc nim)

II |Cac nhiém vu dgt xuit, phit sinh dwgc giao theo sw phin cong ciia linh dao don vi

NGUOI LAP CAP PHO PHU TRACH LANH PAO PON VI




Méu sé 34

510 )0 (% CH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

LICH CONG TAC TUAN CA NHAN
Tuén.../Thdng... (tir ngay/thdng dén ngay/thdng)

: ; Noi dung cong viéc
THU/NGAY Ghi chu
Sing Chiéu

Thir Hai
Ngay..../ thang

Thir Ba
Ngay..../ thang

Thi Tw
Ngay..../ thang

Thir Nam
Ngay..../ thang

Thir Sau
Ngay..../ thang

Thir Bay
Ngay..../ thang

Chii nhat
Ngay..../ thang

NGUOI LAP LANH PAO PON VI
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