UBND HUYEN THANH OAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC THANH CAQ Dgc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 56/KH-THTC Thanh Cao, ngay 19 thang 02 nim 2024
KE HOACH

Cai cach thi tuc hanh chinh nim 2024

Thuc hién Quyét dinh 6745/ QD-UBND ngay 31/12/2023 ciia UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc ban hanh Ké hoach Cai cach hanh chinh nha nudc nam 2024
ctia thanh phé Ha Noi; Ké hoach s6 32/KH-UBND ngay 24/1/2024 ctia UBND
Thanh phd Ha Noi v& cai cach tht tuc hanh chinh trong tm nim 2024.

Thyc hién K& hoach s6 51/KH-UBND ngay 06/02/2024 ciia UBND huyén
Thanh Oai v& Cai cach hanh chinh nha nu6c nim 2024; K& hoach cia Phong Giao
duc va Pao tao huyén Thanh Oai v& cai cach hanh chinh nha nuéc nganh Giao
duc va Pao tao nim 2024;

Truong Tiéu hoc Thanh Cao xay dung K& hoach Cai c4ch hanh chinh nha
nudc ndm 2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Tao budc chuyén manh mé, thuc chat, hiéu qua cong tac Cai cach hanh
chinh (CCHC). Cai thién va nang cao Chi s céi cach hanh chinh (PARINDEX)
va Chi s6 hai 1ong vé su phuc vu hanh chinh clia co quan nha nude (SIPAS).

Téng cuong ky ludt, ky cuong, y thite, trach nhiém, chét luong va hiéu qua
phuc vu nguodi dén va doanh nghiép cia doi ngill cdn by, cong chirc, vién chirc
(CB, CC, VC) dugc thyuc hién nghiém tic.

2. Yéu cau

Xéc dinh cong tdc CCHC 1a nhiém vu chi1 yéu, thudng xuyén, cai cach thu
tuc hanh chinh (TTHC) va phét trién chinh quyén dién ti, chinh quyén sé 13 nhiém
vu trong tam.

B4 tri kinh phi, ngudn lyc va trién khai ding, du, toan dién, ddng bé, hidu
qua c4c ndi dung, nhiém vy ctia K& hoach trén co sé ké hoach chi dao cia nha
trudmg vé céc chi tiéu, nhiém vu chii yéu nim 2024.

3. Mot s6 chi tiéu cu thé

Chi 6 CCHC cia huyén nam 2024 ting béc so véi nim 2023.

Phén d4u murc d6 hai long ctia ngudi dan, t6 chirc va doanh nghiép vé giai
quyét TTCH ctia nganh GDDT g6p phan trong viéc phin du huyén dat trén 88%.

Phén d4u 100% TTHC duoc giai quyét va tra két qua dung han, trong do
phén du 50% s6 TTHC duoc tra trude han.
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Ra soat, cdng khai quy trinh giai quyét cac TTHC thudc tham quyén giai
quyét cia nganh GDDT, cung cip dich vu cong muc do 3 va 4 va phén dau ty 18
hd so giai quyét truc tuyén mirc d6 3 va 4 trén tdng sb ho so dat 100%.

Ty 1€ x ly van ban, hd so cong viée (trlr van ban cac mirc do mét) trén moi
truong mang: dat 80%.

Phén diu 100% CB, CC, VC duoc bdi dudng, nang cao nhan thirc Ve van
héa giao tiép, ing x1, k§ ning giai quyét céng viéc; trong do it nhét 30% sé CB,
CC, VC duoc tap huén, bdi dudng v& k§ ning phén tich va xtr ly dit liéu, dich vu
cdng truc tuyén; 100% ldnh dao cic nha truong duoe quan triét, bdi dudng nang
cao nhan thire day di vé cong tac CCHC ctia huyén diic biét la viée cai thién, nang
cao cac Chi so PARINDEX, SIPAS.

100% kién nghi, phan anh cua ngudi dan, td chire va doanh nghiép duge
tiép nhan, xem xét va kip thoi xi ly theo quy dinh.

Phin dau 90% céac quyét dinh, két luan sau thanh tra c6 hiéu luc phéap luét
duoc thuc hién theo quy dinh.

100% giai quyét phan mém CSDL hoc sinh chuyén di, chuyén dén ding
tién do va hiéu qua cao.

II. NOI DUNG CAI CACH HANH CHINH

1. Cai cach thé ché

Thuc hién ra soat, hé théng hoa va thuc hién kiém tra c4c vian ban quy pham
phap d¢am bao hgp phép va phu hop véi tinh hinh diéu kién thuc té.

Nghién ctru dé xuét x4y dung cédc van ban quy pham phép luat thudc moét
sd Iinh vyc quan 1y nha nuéc trong linh vyc gido duc.

2. Cai cach thi tuc hanh chinh va thue hién co ché mét cira, mot cira
lién thong

Trién khai thuc hién nghiém tic, hidu qua viée tiép nhan, giai quyét TTHC
theo co ché mdt cira, mdt cira lién thong bao dam dung yéu cu quy dinh va 16
trinh thuc hién tai Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu
stra di, bd sung mot sb didu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nim 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong
giai quyét TTHC; Ddng thoi trién khai thuc hién béo dam thoi gian, hidu qua
nhiém vu quy dinh tai Quyét dinh s6 06/QB-TTg ngay 06/01/2022 ctia Thu tudng
Chinh phu phé duyét D8 an phat trlen ung dung dit liéu dan cu, dinh danh va xac
thuc dién tir phuc vu chuyén d6i sb qubc gia giai doan 2022 - 2025, tam nhin dén
nam 2030.

- Tiép tuc trién khai thyc hién Quyet dinh s6 4610/QD-UBND ngay
22/11/2022 cta UBND thanh phé Ha Noi vé viée phé duyét phuong an ty quyen
trong giai quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly cia UBND thanh pho
Ha Néi, trong d6 tap trung kiém tra, kiém soat, danh gié viéc thuc hién phan cap,
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Uy quyén, gan v6i xdy dung quy trinh giai quyét TTHC, quy trinh lién thong trong
thuc hién TTHC.

- Tiép tuc thyuc hién nghiém Chi thi sé 13/CT-TTg ngay 10/6/2015 cta Thu
twéng Chinh pha vé viée ting cudng trach nhiém cua ngudi ding dau co quan
hanh chinh nha nuéc cac cip trong cong tac cai cach TTHC. Thyc hién diung quy
dinh céng khai TTHC, danh myc TTHC, niém yét cong khai tai noi giai quyét
TTHC, cdng khai trén trén Cong/trang thong tin dién tir ciia nha trudng; khuyén
khich mé rong, cung cip théng tin TTHC qua c4c kénh bao, dai, cac trang mang
xda hdi va cac hinh thirc phu hgp khéc.

Cap nhat, theo ddi thuong xuyén, kiém soat, téng hop va bo cdo két qua
thuc hién cong khai va két qua giai quyét TTHC hang thang theo quy dinh.

Huéng dan vé kiém soat TTHC, viéc thuc hién co ché mot cia, mot cira
lién thong; viée tiép nhan, xir ly, giai quyét cac phan 4nh, kién nghj cta c4 nhan,
t6 chirc v& cac quy dinh hanh chinh.

Ra soat, danh gié, tong hop va hoan thién cac quy trinh, quy ché phbi hop
giai quyét TTHC, cdng viéc hanh chinh cta nha truong. Cu thé:

+ Quy trinh ndi b6 giai quyét TTHC.

+ Quy trinh noi bd giai quyét cong viée ndi bd (khdéng thuéc TTHC) ciia
nha trudng.

Trién khai viéc thuc hién ty quyén giai quyét TTHC d6i vé6i linh vyc gido
duc theo chi dao ctia Thanh phd; ra soét kién nghi didu chinh va hoan thién cac
quy dinh, quy trinh trong linh vyc gido duc.

Tiép tuc thyc hién Chi thi s§ 13/CT-TTg ngay 10 thang 6 nim 2015 ciia
Thu twéng Chinh phu vé viée ting cudng trach nhiém cua nguoi dimg du co quan
hanh chinh nha nudc céc cép trong cong tac cai cach TTHC.

3. Cai cich tb chirc b) may

- Trién khai hidu qué viéc thuc hién quy dinh phén c4p quan 1y nha nudc theo
tinh than tai Nghj quyét sé 21/2022/NQ-HPND, Nghj quyét s6 23/NQ-HDND
ngdy 12/9/2022 cia HDND cia HDND Thanh phd va K& hoach sé 268/KH-
UBND ngay 14/10/2022 ciia UBND Thanh ph v& viéc thuc hién nghi quyét cta
HDND thanh phé vé phan cp quan 1y nha nuée, lly quyén trén dia ban thanh phb
Ha Ngi.

4. Cai cach ché d9 cong vy

Té chire thyc hién hiu qud cac nhiém vy UBND x4, UBND huyén, Phong
noi vy, Phong Gido duc va Dao tao huyén Thanh Oai giao.

Thyc hién déanh gi4, xép loai hing thang ddi vé6i d6i ngii cdng chirc, vién
chirc va lao dong hop ddng qua phdn mém danh gid, xép loai theo quy dinh cta
Thanh ty tai Quyét dinh s 1841-QD/TU ngay 28/10/2021 va Quyét dinh s6 2021-
QDB/TU ngay 22/12/2021; Quyét dinh s6 267-QD/HU ngay 23/11/2021 ciia Huyén
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Gy Thanh Oai va Quyét dinh s6 241/QD-UBND ngay 14/01/2022 ciia UBND
huyén vé Quy dinh danh gia, Xép loai hé“lng thang ddi véi CB, CC, VC, nhan vién,
lao dong hop déng lam viéc tai cac phong, ban, don vi su nghiép va UBND cac
x4, thi trdn trén dia ban huyén Thanh Oai.

Thyc hidn nghiém va chén chinh ky luét, ky cuong hanh chinh, ting kiém
tra, tai kiém tra viéc khéc phuc tdn tai duoc chi ra tir nhiing dot kiém tra trudc day.

- Tiép tuc tham muu hoan thién vi tri viéc 1am céc don vi theo tham quyén, dam
bao kip thoi va hiéu qua theo tinh than Nghj dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020
va Nghi dinh s 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh ph.

- Xay dung va trién khai ké hoach dao tao, bdi dudng can bo, cong chitc,
vién chic nganh GDDT nam 2024 theo K& hoach ctia S& GDDT Ha Noi, chu
trong dao tao bdi dudng cong tac CCHC; phén d4u t6 chirc cho can b, gido vién,
nhan vién lam cong tac CCHC trong cac truong hoc tham quan hoc tdp mo hinh
tai don vi 1am tdt céng tdc CCHC trén dia ban Thanh phd Ha Nai.

- Tham muu cdng tac danh gia hi€u qua viéc trién khai D& 4n thi tuyén chirc
danh 1anh dao céc trudng hoc coéng 1dp theo chi dao cua Thanh phd va dé xuat
phuong an tiép tuc td chire thuc hién trén dia ban huyén.

- Thuc hién nghiém va chén chinh ky luét, ky cuong hanh chinh, chu trong kiém
tra dot xut, tai kiém tra viéc khic phuc tdn tai duge chi ra tir dot kiém tra trudc day.

5. Cai cach tai chinh cong

- Tiép tuc trién khai hiéu qua vé thuc hién thi diém mét sd co ché, chinh sach
tai chinh - ngén séch dac thi theo hudng din cia UBND huyén va Thanh phd.

- Tiép tuc trién khai thuc hién viéc chuyén don vi su nghiép cong lap sang
tu chu tai chinh giai doan 2022 — 2025 theo 1§ trinh cia UBND huyén trién khai
va ctia UBND Thanh phb dé ra.

- Thuc hién day du cac kién nghi sau thanh tra, kiém tra vé tai chinh, ngan
sdch; ting cudng cong tac hudng dan, kiém tra, kiém soét ddi v6i co quan hanh
chinh, don vi su nghiép trong viéc sir dung c6 hiéu qua tai san cong, kinh phi tir
ngén sach nha nudc.

- Thyc hién ding, du cdc quy dinhviéc cong khai, minh bach vé tai chinh,
quyét toan va du toan ngén sach cac cAp hang nim, dic biét 1 clp trudng.

- Tiép tuc nghién ctru, tham muu céc giai phap dé cai thién, nang cao thu
nhap cho ddi ngili vién chirc quan ly, vién chirc nganh GDDT.

6. Xay dung chinh quyén dién tir va Chinh quyén so

Xay dung Chuong trinh Umg dung cong nghé thong tin trong hoat dong
gido duc giai doan 2021 - 2025 va ké hoach tng dung cdng nghé thong tin cia
nha trudng nam 2024.

Thuc hién sb héa két qua giai quyét TTHC, sb hoa cdc vin ban va luu trix
thong tin dit ligu.
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Trién khai hé thong x4c dinh chi s6 CCHC, hé théng theo d6i, danh gi hoat
dong CCHC va Hé théng theo ddi, gidm sat, dénh gia tién do, chét lugng giai
quyét TTHC theo huéng dan, chi dao ciia Thanh phd.

Tang cuong hudng dan, kiém tra, chi dao thyc hién viée stz dung phin mém
Quan Iy hd so cong viée ddi véi cac ca nhan.

Hoan thién va su dung cé hi€u qua trang thdng tin dién t cia cac nha
truong.

III. CHE PQ BAO CAO

1. Thoi gian guwi bdo cdo CCHC.

Béo cdo quy I: Gui trude ngay 01/3/2024;

Bao cdo quy II: Gui trude ngay 01/06/2024;

Béo cdo quy IIT: Gui trude ngay 01/9/2024;

Béo cdo ndm: G trude ngay 01/12/2024.

2. Thue hién ché dé bdo cdo.

Hiéu truéng, bd phén van thu nha trudng.

IV. KINH PHi

Ngudn kinh phi bao dam cho cong tdc CCHC thudc Ké hoach duoc bb tri
trong dy toan hang nim theo phan cip ngn séch hién hanh va cac ngudn kinh phi
hop phap khac theo quy dinh.

V. TO CHUC THU'C HIEN

1. Trdch nhiém cua Hiéu trudng.

Cian cut céc chi tidu, nhiém vy ban hanh Ké hoach CCHC ndm 2024 cia nha
trudng dam bao ding tién do, chit lwgng, hiéu qua, cé chi tiéu nhiém vu rd rang
va giri Ké hoach vé& Phong GDBT frudc ngdy 25/02/2024.

Tang cudng cdng tac tuyén truyén, quan triét, néng cao nhén thirc clia cong
chire, vién chirc v& cong téc CCHC gin vdi chu dé cdng tac ndm 2024 cua Thanh
phd tiép tuc 13 “Ky cuong, trdch nhiém, hanh déng, séng tao, phdt trién”; Tiép
tuc phd bién, tuyén truyén, quan triét cong tac CCHC, chu trong thong tin tuyén
truyén st dung dich vu cong truc tuyén mirc d6 3, 4, dam béo it nhat 05 hinh thirc
(t6 chuc hoi nghi tap huén, dang tai thong tin CCHC trén trang/cong thong tin
dién t, tuyén truyén trén he thdng truyén thanh nha trudmg, t6 chirc cudc thi tim
hiéu, toa dam CCHC, qua céc trang mang x4 hoi zalo, facebook...) thong tin, tuyén
truyén va tin xudt tuyen truyen thudong xuyén hen tuc (it nhdt 1 tudn/ldn).

Thuc hién tap huin bdi dudng k§ ning vé CCHC, tiép nhén va tra két qua
giai quyét TTHC, quy téc g X, giao tiép ctia CB, CC, VC.

T chirc thuc hién céc nhiém vu ctia huyén Thanh Oai giao dam bao chét
lugng va tién d, thoi gian yéu clu va dinh ky hing thang béao cdo két qué thyc
hién nhiém vy (qua Phong ndi vuy).
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R4 soat, cap nhat, cong khai va hudng dan kip thoi, déy du cac TTHC, cac
vin ban quy dinh vé TTHC thudc tham quyén tiép nhan va giai quyét ctia nha
truong tai try s& lam viec, trén cdng (trang) thong tin dién t cla nha trudng va
khuyén khich ding tai trén mang xa hoi theo quy dinh ctia phép luét.

Trién khai viée sé hoa két qua giai quyét TTHC con hiéu lyc thude tham
quyén giai quyét clia cdc co quan nha nude thude thanh phd Ha Ngi theo yéu cau.

Thuong xuyén kién toan, nang cap B phan tiép nhan va tra két qua theo
hudng hién dai, chinh quy, chuyén nghiép, than thién; nang cao viéc thuc hién
tng dung CNTT va ap dung h¢ thdng quén ly chét luong theo tiéu chuan qudc gia
TCVN ISO 9001: 2015 trong giai quyét TTHC.

Tiép tuc tuyén truyén, khuyén khich ngudi dan st dung dich vy céng mic
d6 3, mirc d6 4. Theo ddi, cap nhat thudong xuyén, tong hop va cong khai hing
théng két qua giai quyét TTHC, két qua tiép nhan, x Iy giai quyét phan 4nh, kién
nghi ctia nguoi dan, t6 chuc tai try s& co quan, Trang, Cdng thong tin dién ti cua
nha truong (Cong khai vao ngay cudi cing cia cdc thang).

Ngoai viéc thuc hién nhiing ndi dung trén, Hiéu trudng cac nha truong chi dao:

- Xay dung ké hoach trién khai, thuc hién cac ndi dung cua Chi s6 PAPI
(thuc hién quy ché dan chi & co s), xay dung ké hoach cong khai va thuc hién
cong khai dic biét 1a viéc cong khai, minh bach vé tai chinh, quyét toan va du
toan ngan sach hing nam; thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

- Thuc hién nghiém viéc danh gid hang thang;

2. Trdch nhiém cua cde docm thé, té chuyén mon, thanh vién trong nha triong.

Phéi hop t6 chire thue hién cac noi dung ké hoach CCHC cua nha truong.

Trén day la Ké hoach CCHC nha nudc cua truong Tiéu hoc Thanh Cao
nim 2023, dé nghi CB, GV, NV nghiém ttc thuc hién./.

Noi nhin:

- Phong GDDT (dé blc);

- Céc tb ¢/m (dé thuc hién);
- Luu: VT, (Thanh, 02).




