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S6:044 /QD-UBND Thanh Oai, ngay A4 thdngO4ndm 2022
QUYET DPINH

vé viéc ban hanh Quy dinh danh gla, xep loai hang thang
d6i véi can b9, cong chite, vién chire, nhin vién, lao dong hop dong lam viéc
tai cdc phong, ban, don vi sy nghiép va UBND céc x4, thi trin
trén dia ban huyén Thanh Oai

0)'% BAN NHAN DAN HUYEN THANH OAI

Cdn cit Lugt To 6 chite chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sia
doi, bo sung moét s6 diéu ciia Ludt T6 chite Chinh Phii va Ludt T8 chite Chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cit Ludt cdn bg, cong chirc nam 2008; Ludt vién chite nam 2010; Ludt

sita doi, b6 sung mét sé diéu cia Ludt cdan bg, cong chike va Ludt vién chirc ndm
2019;

Cdn cir Nghi dinh 56 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phi ve
danh gié, xép loai chdt luwong can b, cong chite, vién chirc; Quyét dinh s6
- 1841-OD/TU ngay 28/10/2021 cia Thanh vy Ha Néi vé viéc ban hanh Quy dinh
ddnh gid, xép logi hang thang déi véi cdn bg, cong chitc, vién chic, lao dong
hop dong trong hé théng chinh tri thanh phé; Quyét dinh sé 26 7-Ob/HU ngay
23/11/2021 cua Huyén 4y Thanh Oai vé viéc ban hanh Quy dinh danh gid, xép
loai hang thdng doi véi can b, cong chitc, vién chike, lao dong hop dong trong
hé thong chinh tri huyén Thanh Qai,

Xét d@é nghi cia T ruong phong Noi vu huyén.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh danh gid, xép logi
hing thang doi véi cdn bé, cong chite, vién chirc, lao dong hop dong lom viée
tai cdc phong, ban, don vi sw nghiép va UBND cdc xd, thi trdn trén dia ban
huyén Thanh Oai”.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 1980/QD-UBND ngay 03/7/2018 ctia UBND huyén vé& danh gid phan loai
hing thang d6i véi thi trudng phong chuyén mén, don vi thugc UBND huyén va
chi tich UBND céc x4, thi trén.

Pidu 3. Chanh Vin phong HDND&UBND huyén, Tru:cmg phong Néi vy,
Trudng cac phong, ban, don vi sy nghiép, Ch tick UBND céc x4, thi trén va
cdc ca nhén ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./, S

Noi nhin: : TM. UY BAN NHAN DAN
- TTHU, TTHDND huyén; (dé€ b/c) 7
- CT, PCT UBND huyén;

- Nhu Piéu 3; ( dé t/ h)

- Luu: VT,NV.(Hung, OG)V
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QUY DINH

d6i véi can b, cong chlrc, vién chirc, nhan v1en, lao dong hop dong lam viéc
tai cdc phong, ban, don vi sw nghiép va UBND cic x4, thij trin
trén dia ban huyén Thanh Oai
(Ban hanh kéem theo Quyet dinh so DZM /QOP-UBND, ngay14/01/2022
cua UBND huyén Thanh Oai)

CHUONG I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Danh gié, xép loai hang thang d6i véi cén bd, cong chic, vién chir, lao
dong hop dong(goi chung 1 cdn b, cong chike, vién chike; viét tit lo CBCCVC)
nhim néng cao nhén thiec, y thte trach nhiém ctia CBCCVC, phat huy vai tro,
trach nhiém cta nguoi ding dau trong cdng tac 1anh dao, quan 1y; siét chit ky
luét, ky cuong hanh chinh, néng cao dao dtrc céng vu trong CBCCVC.

2. Chuan héa va xay dung phong cdch lam viéc chuyén nghiép; nang cao
y thuc tradch nhiém, tinh tu giac trong thyc thi céng vu cia CBCCVC, tao méi
trudng sang tao, ddi méi, phét trién, nang cao cht luong, thuc hién hi€u qua
nhiém vu chinh tri cda ting dia phuong, co quan, don vi.

3. Thong qua danh gia, xep loai CBCCVC dé bidu duong, khen thuong
CBCCVC hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao; la cén cur dé danh gia, X€p
loai CBCCVC va dang vién hing nim; 1a co s& dé b tri, sir dung, quy hoach, dé
bat, dao tao, b01 dudng va thuc hién chinh sach d6i vé6i CBCCVC theo quy dinh
va theo y€u cau nhiém vy clia co quan, don vi.

Piéu 2. Yéu ciu

1. Phai thuc hién dong bd quy trinh danh gia CBCCVC tir khu co quan,
don vi chi dao xay dung ké hoach cong tac hing thang, hing quy, hang nam,
dam bao 18 ngudi, 1 viée, 18 tién do. Tung ca nhén phai Xay dung ké hoach
cong tac hang thang va lich cdng tac hang tuln, cép nhat day du cac cong viéc
d6t xudt, phat sinh, trinh lanh dao truc tiép phé duyét & t6 chire thyc hién.

2. Viéc d4nh gid, xép loai hang thang dbi véi CBCCVC phai thyc hién
theo nguyén téc tap trung dén chu, chinh x4c, khach quan, cong bang, dung thuc
chit va dung trinh tu quy dinh. Phai thyc hién ddnh gid da chleu lién tuc va
lugng héa duge két qua thuc hién nhidm vu ctia tmg CBCCVC gén véi két qua
cong téc cia timg bo phan, co quan, don vi (#én co s6 phdn tich khoi luong va
tinh chat, mikc dg ciia cong viée).

3. Lay két qua hoan thanh nhiém vu gén véi tiéu chuan khung nang luc vi
tri viéc lam ctia d6i ngiCBCCVC lam thuéc do chi yéu trong dénh gia, xép loai
CBECVE.

4. Viéc thuc hién dénh gig, xép loai CBCCVC phai thuc hién ddng b9,
théng nhét tir Huyén dén clp co sd.
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Piéu 3. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi: c4c phong, ban, don vi thuéc UBND huyén Thanh Oai.

2. Pbi tuwong

- CBCCVC thudc cac co quan, don vi UBND huyén Thanh Oai.

- Khuyén khich thuc hién danh gia, xép loai hing thang dbi véi nguoi
hoat dong khong chuyén trach tai x4, thi trin;

Diéu 4. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, nhimg tr ngit duéi day duogc hiéu nhu sau:

1. “Can b¢”, “cong chic”, “vién chirc”: Theo quy dinh cta Luat Cén bd,
cong chuc va Luét Vién chic hién hanh.

2. “Lao dong hop dong” Bao gdm nhing nguoi lam cong viéc quy dinh
tai Piéu 1, Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cta Chinh pha va Diéu 3, khoan 1,
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ctia Chinh phu.

3. “Can b9 lanh dao, quan ly”: Bao gom c4n bo; céng chire gift chirc vu
lanh dao, quan ly, vién chire quan ly.

4. “Tép thé 1anh dao, quan ly”: Puogc quy dinh 1a co quan lanh dao, quén
Iy & cac to chc, co quan, don vi thuc hién ché d6 lanh dao tap thé.

5. “Nguoi ding dau”: La ngudi dugc bau, bd nhiém, phé chuén hoic chi
dinh gift chic vu cap trudng trong cac t6 chirc dang, Nha nuéc, Mit tran T
qudc va céc td chire chinh tri - x& hoi, céc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép
cong lap, doanh nghlep nha nude.

6. “Cap cd thdm quyen” La tap thé 1anh dao hogc ngudi dimg dau duoc
giao quyén quyét dinh vé cong téc tb chirc, quan ly CBCCVC, dang Vlen theo
quy dinh.

Diéu 5. Cin cir danh gia

1. Luét Cén b9, cong chirc, Luat Vién chirc; Luat stra ddi, bd sung mot sb
diéu cua Luét Can bo cong chirc va Luét Vién chtrc.

2. Quy dinh s6 89-QD/TW, ngay 04/8/2017 ctia B Chinh tri quy dinh
khung tiéu chuén chuc danh, dinh huéng khung tiéu chi d4nh gia cén b lanh
dao, quan ly céc cép.

3. Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh
gi4, xép loai chét lugng cén bg, cong chirc, vién chic; Huong dan s 21-
HD/BTCTW ngay 18/10/2019 ctia Ban Td chirc Trung wong vé kiém diém,
d4nh gia, xép loai chét luong hing nim ('1‘01 v6i td chire dang, dang vién va tip
thé, c4 nhan c4n bd 1anh dao, quan ly céc cap.

4. Quyet dinh 522/2017/QD-UBND ngay 25/01/2017 cia UBND Thanh
phd v& quy tic ung X cua cdn bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong
cdc co quan thude thanh phd Ha Nbi.

5. Chirc néng, nhiém vu, quy ché lam viéc ctia co quan, don vi.

6. Ban m6 ta cong vige va khung néng lyc vi tri viéc 1am d& dugc cAp c6
thim quyen phé duyét.

7. K&t qua thue hién nhiém vu cua CBCCVCtheo ké hoach, chuong trinh
cOng tac trong thang va nhi¢m vu dot xuit dugc giao.

8. Két qua theo ddi, danh gia cua lanh dao va kiém tra, gidm sat cia co

quan chirc néng, phén 4nh ctia cc t6 chitc, c4 nhan déi véi CBCCVC trong thuc
thi nhiém vu.
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Piéu 6. Nguyén tic danh gia

1. Viéc danh gia, xép loai CBCCVC hing thang phai bio dam dan
chu, chinh xéc, khach quan, cong khai, minh bach; cong bang, cong tim va
khéng mang tinh hinh thirc, né nang, tri dép, thién vi; bao dam dtng thdm
quyén danh gia.

2. Cép nao, ngucn nao truc tiép lanh dao, giao viéc, thi dong thoi thuc
hién nhén xét, danh gid, xép loai. Ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi
quyét dinh viéc xép loai, danh gid CBCCVC theothim quyén va phai chiu trach
nhiém vé quyét dinh cua minh.

3. Viéc d4nh gia, xép loai phai can cir vao chire trach, nhiém vu duge giao
va két qua thuc hién nhiém vu vé tién d6 va chét lugng, san phim cu thé; 50
lwong cong viéc duge giao theo ké hoach; nhiém vu thuong xuyén va dot xud;
murc dd khé, phirc tap, yéu ciu trinh do chuyén moén cua cong viéc; y thic chap
hanh ky luét, ky cuong, chap hanh céc quy dinh, quy ché...Viéc danh gid can
1am 8 vu diém, khuyét diém, tdn tai, han ché vé& phim chit, nang luc, trinh d6
cua CBCCVC.

4. Viéc danh gia, xép loai can bd, cong chc, vién chuc lanh dao, quan ly
phai gén véi két qua thuc hién nhiém vu cta co quan, t6 chtic, don vi dugc giao
l&nh dao, quan ly.

S. Truong hop CBCCVC khéng hoan thanh nhiém vu do yéu té khach
quan, bat kha khéng thi dugc xem xét trong qua trinh dénh gia, xép loai.

6. D6i véi CBCCVC vi ly do dau 6m, nghi phép, nghi thai san, dugc ctr di
dao tao, boi dudng (khong tdp trung) ma thoi gian lam viéc thuc té trong thang
chua dat trén 50% s6 ngay lam vige cla thang thi van thuc hién danh gia nhung
khéng xép loai tir “Hodn thanh tot nhiém vy’ ’ trd 1€n; trudng hop xép loai & mic
khac do 13nh dao c6 thdm quyen danh gi4 quyét dinh.

7. Két qua danh gia, xep loai CBCCVC hing thang 14 mot trong nhiing
cdn ctt quan trong dé déanh gia, xép loai chit lugng CBCCVC héng nam.

CHUONG II
TIEU CHI, T HAM QUYEN PANH GIA

Piéu 7. Tiéu chi danh gia, xep loai(Thang diém 1 00)

1. Nhom tiéu chl vé chinh tri tw tlr(mg, dao dikc, 16i song, tac phong,
18 161 1am viéc; y thire t6 chire ky luat(T 0i da 20 diém)

a) Chap hanh chu truong, dudng 101 quy dinh ciia Dang, chinh sich, phap
lugt ctia Nha nuéc va cdc nguyén tic t6 chuc ky luat ctia Pang, nhit 1a nguyén
tic tap trung dan cha, tu phé binh va phé binh trong co quan, don vi.

b) Guong mau vé dao dirc, 16i sbng; khong tham 6, tham nhiing, quan
liu, lang phi, hach dich, ctra quyén; khéng c6 biéu hién suy thodi vé dao duc,
18 séng.

c) Tac phong, 1& 16i lam viéc chudn muc, tan tuy, trung thuc, nang dong,
sang tao, linh hoat trong thuc hién nhiém vu; cé6 phuong phép lam viéc khoa
hoc, dén chu, diing nguyén tc.

d) Chap hanh sy phéan cong, chi dao cta t6 chtrc, sdn sang nhén nhiém vu;
thuc hién t5t cac quy dinh, quy ché, noi quy cua co quan, don vi.

2 A

..
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d) Thyc hién Quy tdc tng xir cia CBCCVC trong cic co quan thudc
thanh phd Ha Noi.

2. Nhém tiéu chi vé két qua thuc hién chitc trach, nhiém vu duge giao
(Téi da 80 diém)

2.1. Niing liee va ky néng: Toi da 20 diém

a) Déi véi cdn bg, cong chike, vién chike lanh dao, qudn Iy

- Chu d6ng nghién ctru, cip nhat kip thoi cac kién thic phép luit va
chuyén mén nghiép vy; tham muu ddy do, c6 chit luong cic van ban phuc vu
cong téc chi dao, didu hanh cta don vi/bd phan theo chi dao cia lanh dao va ké
hoach cong tac.

- Tham gia x4y dung ké hoach cong tac clia co quan, don vi theo linh vue
dugc phéan cong va ké hoach cong tdc cua ca nhan 6 ndi dung, tién do.

- Chi dao, diéu hanh, kiém so4t viéc thuc hién nhiém vu ctia don vi/bd
phan dam bao kip thoi, khong bd sé6t nhiém vu. Giai quyét cong viée ding quy
trinh, quy dinh.

- Kiém tra, bao quat don doc viéc thuc hién nhiém vu cua CBCCVC
trong don vi/by phén va giai quyét kip thoi nhimng khoé khin, vuéng méc theo
thdm quyén.

- C6 nang luc tép hop CBCCVC xéy dung don vi/b phén doan két théng nhét.

- Phéi hop, tao 14p mdi quan hé tét vdi c4 nhén, tb chirc c6 lién quan trong
thuc hién nhiém vu.

- Chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach cong vy, cong
chirc tai co quan, don vi; sang tao, cai tién phuong phép lam viéc, ning cao hidu
qua cong viéc.

b) Poi vé6i cong chire, vién chire khdng giit chike vu lanh dao, quéan Iy

- Chi dong nghién ciru, cap nhét kip thoi céc kién thic phap ludt va
chuyén moén nghiép vu dé tham muu, t chic thuc hién cong viéc co chat luong.

- Xay dung k& hoach cong tac ciia c4 nhéan rd ndi dung, tién do; td chirc
thue hién nhiém vu theo dting quy trinh, quy dinh.

- Trién khai, huéng din, dén déc, kiém tra cic don vitrong thuc hién
nhiém vu thudc linh vuc tham muu dat hi€u qua.

- B4o cdo kip thoi, chinh x4c v6i lanh dao vé tinh hinh két qua thuc hién
nhiém vu duogc giao.

- Phéi hop, tao 14p mbi quan hé tdt v6i c4 nhén, td chirc c6 lién quan trong
thuc hién nhiém vu.

- Sang tao, cal tién phuong phép lam viéc, ning cao hiéu qua cong viéc.

¢) Déi véi lao dong hop dong

- Chu dong nghién ctu, cép nhat kip thoi cac kién thic phap luat va
chuyén mén nghiép vu dé tham muu, t5 chirc thuc hién coéng viée co chit lugng.

- Xéy dung ké hoach cong téc c4 nhan theo quy dinh.

- Nim ving quy ché, quy trinh téc nghiép theo yeu cAu nhiém vu dugc giao.

- Str dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi k¥ thuat phuc vu yéu cau
nhiém vy, ddm béo an toan, hi€u qua va tiét kiém.

2.2. Két qua thwe hién chirc trach, nhiém vu dwoc giao (theo ké hoach
cong tac dwoc duyét va cac nhiém vu dot xudt): Toi da 60 diém.

a) Déi véi cdn bé, cong chike, vién chue lanh dao, quan ly

aun . .
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- Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich cong
tac dung tién d6, bao dam chit lwong, hiéu qua cao, trong d6 cé it nhit 50% tiéu
chi, nhiém vy hoan thanh vuot muc: T6i da 60 diém. ,

- Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo theo ké hoach, lich
cdng téc dung tién do, bio dam chat lwong, hiéu qua: T6i da 50 diém.

- Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich cong
tac, trong d6 c6 khong qué 20% chi tiéu chua dam bao chat lwong, tién do hoic
hiéu qua thép: T6i da 30 diém. .

- Lanh dao, chi dao hoan thanh tr 50% dén dudi 100% cong viéc theo ké
hoach, lich cong téc: T 6i da 20 diém.

- Lanh dao, chi dao hoan thanh dudi 50% céng viéc theo ké hoach, lich
cong tac: Toi da 10 diém.

b) Déi véi cong chire, vién chire khéng giit chite vu ldnh dao, quan ly va
lao déng hop dong.

- Hoan thanh 100% céng viéc theo ké hoach, lich cong tic dung tién do,
bao dam chét luong, hiéu qué cao, trong d6 co it nhit 50% tiéu chi, nhiém vu
hoan thanh vuot mirc: T6i da 60 diém.

- Hoan thanh 100% c6ng viéc theo theo ké hoach, lich cong téc ding tién
d9, bao dam chét luong, hidu qua: T6i da 50 diém.

- Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac, trong d6 c6
khong qué 20% chi ti€u chua dam bao chit lwong, tién dd hodc hiéu qua thip:
T6i da 30 diém.

- Hoan thanh tir 50% dén dudi 100% cong viéc theo ké hoach, lich céng
tac: Téi da 20 diém.

- Hoan thanh duéi 50% cong viéc theo ké hoach, lich cong tic: 76i da 10 diém.

3. Piém trir

Cén cr vao thang diém quy dinh dbi véi cac tidu chi va muc do vi pham
ctia CBCCVC, tép thé, thu trudng co quan, don vi quy dinh s6 diém trir ddi véi
timg tiéu chi d4nh gia; xép loai. Diém trir khong vuot qua sb diém quy dinh cua
tlrng tiéu chi.

Piéu 8. Thim quyén danh gia

1. P6i v6i HDND huyén

- Chu tich HDND huyén dénh gia d6i véi: Phé Chu tich HDND huyén;
truong, phd ban chuyén trach HDND huyen Cha tich HDND x4, thi trin (tror
cdc dong chi dong thoi la Bi thw Dang 1y, Pho bi thuw Thuong truc Dang 11y), c6
tham khao danh gid, nhan xét ciia Phé Chu tich HDND huyén.

2. Poi véi UBND huyén

- Chi tich UBND huyén danh gi4 d6i véi: Phé Chu tich UBND huyén,
Trudng cac phong, ngudi dimg dau céc don vi su nghiép va céc héi truc thude
(trir khoi truong hoc) va Chu tich UBND x4, thi tran, ¢6 tham khao danh gia,
nhén xét ctia cdc Phé Chu tich UBND huyén phu trach theo timg linh vuc trude
khi quyét dinh.

- Nguoi dimg dau céc don vi thudc UBND huyén dénh gia dbi véi: cip
ph6 va CBCCVC cta don vi minh (dp dung doi véi phong, ban, don Vi ¢6 dudi
20 CBCCVC). Péi v6i phong, ban, don vi c6 tir 20 CBCCVC trd 1én, cAp trudng
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phong, ban, don vi ty quyen cho cAp pho truc tiép phu trach nhan xét, dénh gid,
cap trudng don vi quyét dlnh xep loai.

3. Pbi v6i chinh quyen cap xa

- Chu tich HPND x4, thi trdn d4nh gia di véi: Phé Chu tich HDND x4,
thi trin. :

- Cht tich UBND x4, thi trin dénh gia, quyét dinh xep loai dbi vé6i: Pho
chti tich UBND va céng chiic, lao dong hop ddng x4, thi tran.

- D01 v6i cac chirc danh ngudi hoat dong khong chuyén trach lam viéc tai
UBND cép x3: Cha tich UBND x4, thi trn cin cr nguyén tic va quy trinh, ti€u
chi néu tai quy dinh khung, @& quyét dinh va c6 hinh thtic dénh gia phu hop.

4. Pbi véi cac trueong hoc (Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co' sé cong
l1ap trwe thudc)

- Trudng phong Gido duc va Dao tao huyén dénh gis, xép loai dbi véi:
Hiéu truéng cac trudng mam non, tleu hoc, trung hoc co s¢ cong 1ap truc thude.

- Hiéu trudng céc trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& cong lap
trie thude danh gid, xép loai ddi véi: Phé Hidu trudng cua don vi minh.

- Ban Giam hiéu truong dénh gia dbi véi: Gido vién, vién chic, lao dong
hop dong theo linh vuc phu trach, Hiéu truéng quyét dinh xép loai.

CHUONG III
QUY TRINH PANH GIA VA SU DUNG PHAN MEM
TRONG DANH GIA, XEP LOAI

Piéu 9. Quy trinh dénh gid, xép loai

Buée 1: Xay dung ké hoach cong tac

Co quan, don vi xdy dung ké hoach cong tac thang vao dau moi thang;
CBCCVC x4y dung ké hoach cong tic thang, lich cong tac tudn vao dau mdi
théng, tudn(trén co sé nhiém vu dwoc giao va ké hoach céng tdc cia don vi),
thuong xuyén cdp nhét cic cong viéc dot xuét, phat sinh 1am co s& @& kiém
diém, d4nh gid hing thang.

Buée 2: CBCCVC ty dénh gia, nhan mirc xép loai bang phiéu danh gid
(trudce ngay 25 hang thdng)

Buoc 3: Cép cb tham quyén (theo quy ché, phdn cong cua don vi) xem
xét, quyét dinh dénh gié, xép loai CBCCVC (trude ngay 28 hang thdng).

Budc 4: Thong béo cong khai két qua danh gia, xep loaiCBCCVC; t6
chirc biéu duong, khen thudng tai cudc hop co quan dAu thang (frude ngay 05
clia théng ké tiép).

(Quy trinh ddnh gid, xép loai hing thing déi véi CBCCVC thuc hién
theocdc bude quy dinh tai phy luc ban hanh kém theo quyét dinh nay)

* Ly y: Viéc thuc hién danh gia d6i v6i thang 12 hing ndm hoan thanh
true ngdy 15/12 hing nim.

Piéu 10. Panh gia, xép loai hing thang dbi v&i can bd, cong chitc, vién
chire va lao dong hop dé“mg

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu (Loai A): Pat tir 90 diém dén 100 diém.

Ty 18 CBCCVC duoc dénh gia, xép loai “Hoan thanh xudt sdc nhiém
vu’khéng vuot qua 20% tdng s6 CBCCVC dugc xép loai “Hodn thanh 16t
nhiém vy theo timg nhém dbi twong (doi vdi don vi hodc nhém déi tuong 6

et e
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duoi 05 nguoi thi dwoc ddnh gid “Hoan thanh xuat sdc nhiém vy’ * doi véi 01
dong chi, néu dong chi do dat di diéu kién “Hoan thanh xudt sdc nhiém vu”).

2. Hoan thanh t6t nhiém vu (Loai B): Pat tir70 didm dénduéi 90 diém.

3. Hoan thanh nhiém vu (Loai C): Pat tr50 diém dénduéi 70 diém.

4. Khong hoan thanh nhiém vu (Loai D): Duéi 50 diém.

Piéu 11. Sir dung phin mém trong danh gia, xép loai ddi v6i can bd,
cong chire, vién chire

Thong nhét st dung dong b6 phan mém trong d4nh gia, xép loai hing
thang ddi v6i CBCCVC trong hé thdng chinh tri cta Thanh phd. Nbi _dung céc
buéce thuc hién, quan ly, khai thac va st dung phin mém danh gi4 hing thang
d6i v6i CBCCVC thuc hién theo huéng dn ctia Ban T6 chirc Thanh ty, Ban T
chtrc Huyén iy va phong N6i vu huyén.

CHUO'NG IV
SUDUNG KET QUA PANH GIA, XEP LOAI

Pidu 12. H) so danh gia, xép loai

Ho so dénh gia, xép loai hing thing dugc luu trén phadn mém danh gia
CBCCVC tai don vi gom:

1. Phiéu tu danh gia, chim diém xép loai cla timg ca nhén.

2. Danh séch tong hop két qua déanh gi4 xép loai CBCCVC cua don vi.

3. Danh séch d@ nghi khen thudng.

Pidu 13. Sir dung két qua danh gia hang thang daé xep loai, danh gia
can bg, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong hang nam

Két qua dénh gia, xep loai CBCCVC hing thang 14 mét trong nhitng cin
clr quan trong d& dénh gla xep loai chit lugng CBCCVC va dang vién hang
nam. Khi xem xét, ddnh gié, xép loai CBCCVC hang nim, c4c co quan, don Vi,
dia phuong cén cir vao céc vin ban cua Trung uong (Quy dinh s§ 132- Qb/TW,
ngay 08/3/2018 cta B Chinh trj vé kiém diém va danh gia, xep loai hing nim
ddi v6i tap thé, ca nhan trong hé thong chinh tri; Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP,
ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé dénh gid, xép loai chit luong CBCCVC;
Hudng dan s6 21-HD/BTCTW, ngay 18/10/2019 clia Ban T6 chirc Trung wong
vé déanh gi4, xép loai dbi véi td chic dang, dang vién, tap thé, c4 nhan cén bd
1anh dao, quan 1y céc cip); Quy dinh 2898-QD/TU, ngay 08/11/2017 cia Ban
Thuong vu Thanh ¢ iy Ha Noi va céc védn ban ctia Huyén dy vé cong tac danh gia
can bd hang nim gan véi két qua danh gia, xép loai hing thang dé danh gia, xep
loai chét lugng CBCCVC héng nim.

CHUONGV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Phong Noi vu

- Huéng dan, kiém tra, gidm st viéc thuc hién Quy dinh danh gia
CBCCVC cua cdc phong, ban, don vi s nghiép thudc huyén.

- Tong hop két qua, trinh lanh dao UBND huyén phé duyét, quyét dinh
xép loai can bd chu chét theo quy dinh.

- B4o c4o lanh dao huyén két qua danh gia CBCCVC hing théng.

- Tong hop va lap danh sach d& nghi khen thuong d6i véi CBCCVC hoan
thanh xuét séc nhiém vu lam viéc tai cic phong ban, don vi sy nghiép thudc huyén.

¥’}
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Piéu 15. Phong Gido duc va Pao tao huyén

- Trudng phong Gido duc va Dao tao huyén danh gia, xép loai d6i véi:
Hiéu trudng cac trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& cong 1ap true thude.

- Hing thang giri két qua d4nh gia cta Hiéu truong cac trudng mam non,
tiéu hoc, trung hoc co s& cong lap truc thudc vé phong No6i vu dé tong hop.

Dléu 16. Van phong HDND-UBND huyén

- Phéi hop v6i Thanh tra huyén: téng hop tinh hinh don thu khiu nai va
két qua giai quyét ctia cac co quan, don vi, chdm nhit ngay 25 hang thang giri
dén phong Noi vu dé 1am co s trong viée trinh 1&nh dao UBND huyén phé
duyét, quyét dinh xép loai cén bd chii chét theo quy dinh.

- Chi dao Ban bién tip cdng thong tin dién tir thong tin két qua dénh gia
can b chu chdt hing thang cia cac don vi trén cong thong tin dién ti huyén.

Piéu 17. Thi truéng cac phong, ban, don vi sw nghiép true thuoc UBND
huyén, cac don vi sw nghi€p gido duc va Chi tich UBND cac x4, thi trin

- Ra soat sira d6i Quy ché 1am viéc, phan cong nhiém vu theo vi tri viéc
lam, quy trinh ndi bd cua co quan, don vi.

- Quén triét Quy dinh vé danh gia CBCCVC t6i toan thé CBCCVCtrong
co quan, don Vi.

- Chi dao, td chitc trién khai thuc hién nghiém Quy dinh va chiu trich
nhiém toan dién vé két qua danh gia CBCCVC tai co quan, don vi.

Pidu 18. Can bd, cdng chitc, vién chirc, nhin vién va nguwdilao dong

Thuc hién nghiém tic céc quy dinh vé& dénh gid, chim diém va xép loai
CBCCVCtheo dung quy dinh.

Dugc quyen bao luu y kién vé két qua danh gia, chdm d1em xép loai hing
thdng ctia minh va c6 quyén phan anh véi co quan c6 thdm quyén trong truong
hop khéng dong ¥ v6i quyét dinh mirc xép loai ctia Thu truéng co quan, don vi
hoic ngudi ¢ thdm quyén.

Co trach nhi€ém phén anh kip thoi viéc thuc hién chua nghiém tuc hodc
chua ding quy dinh v& dénh gia CBCCVC tai co quan, don vi (bd phan) véi Thu
trudng co quan, don vi va 1anh dao huyén.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 19. Khen thudng va ky luit
, 1. Khen tl‘lu’é’n,g: Cén bg, cong chirc, vién chirc, nhan vién, LDHD dugc
cap co thdm quyén x€p loai HTXSNV thang thi duge khen thudng, mirc thudng
béng 0,2 muc luong co sd/ngudi/thang.

Nguon kinh phi thuc hién khen thuéng:

- Pbi voi Thu trudng, cong chirc, vién chic, nguoi lao dong lam viée tai
cac phong, ban thugc UBND huyén: Kinh phi dugc trich tir quy Thi dua — Khen
thuong cia UBND huyén,;

- Péi vé6i Cha tich, PCT UBND, céng chire, ngudi lao dong lam viée tai
UBND céc x4, thi trdn: Kinh phi duoc trich tir nguén chi hoat dong cia UBND
cac x4, thi trén;
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- P6i v6i Hiéu trudng, Phé hiéu trudng, vién chirc va nguoi lao dong lam
viéc tai cdc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé& cong 1ap thudc huyén:
Kinh phi duoc trich tir ngudn chi hoat dong cua cac trudng mim non, tiéu hoc,
trung hoc co sd;

- Béi véi Gidm dbe, Phé gidm ddc, vién chirc va ngudi lao dong 1am viéc
tai trung tim GDNN - GDTX: Kinh phi dugc trich tir ngudn chi hoat déng
cuatrung tdim GDNN — GDTX.

2. Ky luat: Trong qué trinh thuc hién, tap thé, c4 nhan vi pham do thiéu
tinh than trach nhiém hodc ¢ ¥y 1am trai quy dinh s& bi xem xét, danh gia vé y
thire t chirc ky luét hodc bi xtr ly ly luét tiy theo mtrc d6 vi pham.

Piéu 20. Thue hién

Trong qua trinh t6 chtre trién khai thuc hién, néu c6 khé khin vuéng méc,
cac don vi, ca nI}én phan 4nh tryc tiép vé UBND huyén (qua phong Nbi vu) dé S
kip thoi giai quyét./.

RPN e SR
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PHU LUC
Quy trinh danh gia, xép loai CBCCVC, LPHD
lam viéc tai cc phong, ban, don vi sw nghiép va UBND céc x4, thi trin
trén dia ban huyén Thanh Oai
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 /OD-UBND, ngay / /2022
cua UBND huyén Thanh QOai)

Buorc 1: Co quan, don vi xdy dung ké hoach cdng tac thang (Mu 56 14);
CBCCVC xéy dung ké hoach cong tac thang, lich cong tac tuin theo quy dinh
(Mdiu 56 24, 34).

Buge 2: Trude ngay 25 hang thang, CBCCVC tu dénh gid, nhan mitc xep loai
(trong phiéu dénh 1 gid i chdm diém can néu cuy thé cdc ton tai, han ché déi véi cdc muc
khéng dat diém t6i da) va g phiéu dén lanh dao phu trach, cu thé nhur sau:

- Céc ddng chi cap phd co quan tu chim diém (Mau 56 9B, 1 0B); céc
ddng chi trudng cac phong, ban, don vi truc thudc tur chim diém (Méu sé 11B,
12B, 13B) va gui phiéu dén cép trudng co quan.

- Céc ddng chi phé céc phong, ban, don vi truc thude gui phiéu trr chdm
diém dén trudng cac phong, ban, don vi (Mau s6 11B, 12B, 13B); céc ddng chi
Phé Hiéu truéngcac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sd, Phé Giam dbe
Trung tam GDNN,GDTX gui phleu tu chdm diém den Hiéu trudng, Gidm dbc
Trung tim GDNN,GDTX (Mdu s6 14B).

- Céc ddng chi Hiéu trudng cac trudng méam non, tiéu hoc, trung hoc co
5O gui phiéu tu chdm diém dén Trudng phong Gido duc va Dao tao huyén (Mdu
56 1 4B).

- Cac ddng chi cong chiic, vién chirc khéng gitr chirc vu lanh dao quén ly
va lao dong hop dong gln phiéu tw chidm didm dén cép truong cdc phong, ban,
don vi (d6i véi don vi cé dudi 20 CBCCYVC); g phleu tir chim diém dén lanh
dao cac phong, ban, don vi phu trach truc tiép (doi voi don vi c6 trén 20
CBCCVC). (Mdu s6 15B, 19B).

Buwdre 3: Nhan xét, danh gi, xép loai:

- Trudce ngay 26 hang thang: Dong chi 1anh dao céac phong, ban, don vi
truc thudc nhan xét, quyét dinh mic x€p loai theo thidm quyén dbi vé6i cap pho
va cong churc, vién chuc, lao dong hop dong cua phong, ban, don vi. Bong thoi
tong hop két qua xép loai (Mdu sé 1 C) gui vé Phong Néi vu huyén (doi VOi khoi
truong hoc giti kém phiéu t chdm diém cia dong chi Hiéu trudng vé Phong
Gido duc va Dao tao huyén).

- Trude ngay 28 hing thing:

Phong Ndi vu huyén c6 trach nhiém téng hop két quéd, tham muu Lanh
dao HDND, UBND nhén xét, danh gia:

+ Chu tich HDND huyén danh gi4 d6i véi: Phé Cha tich HDND huyén;
truéng, phod ban chuyén trich HDND huyén; Chu tich HDND x4 (fr2 cde dong
chi dong thoi 1a Bi thu, Phd Bi thu Dang uy), cé tham khao danh gid, nhin xét
cua cac Pho chu tich HDND huyén.

+ Chu tich UBND huyén danh gia d6i véi: Phé Chu tich UBND huyén;
Truong cac phong, ban, nguoi ding dau cac don vi su nghiép, cac Hoi truc
thudc (trir khoi truong hoc) va Chu tich UBND x4, thi trdn (trir cdc déng chi

= o~
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dong thoi la Bi thw Pdng 1y), ¢6 tham khao danh gi, nhan xét cua cac Pho Chu
tich UBND huyén phuy trdch theo ting linh vuc trude khi quyét dinh.

Pdng chi Trudng phong Giéo duc va Dao tao huyén déanh gia, xép loai dbi
voi: Hiéu truong cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé truc thudc va
giri két qua xép loai v& phong Noi vu huyén.

Budc 4:Trudc ngay 05 cia thang ké tiép: Ban T4 chirc Huyén ty, phong
Nbi vu huyén c6 trach nhiém tong hop két qua xép loai, tham muu lanh dao co
quan ban hanh théng bdo cong khai két qua danh gia, xép loai CBCCVC cua co
quantrén cdng thong tin dién t cla huyén(Mdu s6 2C); tb chic bidu duong,
khen thudng tai cudc hop co quan dau thang. s




