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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Doc lap — Tu do — Hanh phic
So: 46 /2022/QP-UBND Ha Ngi, ngay OM thing % ncim 2022
QUYET DPINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu,
diéu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém cong chire, vién chirc lanh dao, quin ly,
nguwoi quan ly doanh nghiép, kiém soat vxen, ctr nguoi dai dién quan Iy phan von
nha nwée tai doanh nghiép thugc thim quyén quén Iy, quyét dinh ciia Chi tich Uy
ban nhan din Thanh pho, Thi truong cac S0, ban, nganh, don vi sy nghi¢p thugc
Uy ban nhin din Thanh phd, Chua tich Uy ban nhén déin quan, huyén, thi xa

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt t6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015 va
Lugt sira doi, b6 sung mét s6 diéu cia Ludt t6 chirc Chinh phii va Ludt té chite chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Lugt Can bg, cong chire ngay 13 thang 11 nam 2008;
Can cir Ludt Vién chire ngay 15 thang 11 thang 2010;

Can cir Ludt Quan Iy, sir dung von nha nuwde dau tw vao san xudt, kinh doanh
tai doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014.
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Can cur Ludt swa doi, bé sung mét s6 diéu cua Ludt Can b, cong chire va Ludt
Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

T,
) NHA

Can cur Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cua Chinh
phit quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chire;

Can cir Nghi dinh 56 138/2020/NP-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 cia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly céng chic;

Can cir Nghi dinh s6 159/2020/ND-CP ngay 31 thing 12 ndm 2020 ciia Chinh
phu vé quan Iy nguoi gitr chire danh, chirc vu va nguoi dai dién phan von nha nude
tai doanh nghiép,

Thuc hién Quy dinh 56 04-OD/TU ngay 11 thang 8 nam 2021 cua Thanh iy Ha
Néi vé quan 1y cin bé, phdn cap quan Iy can bé va bo nhiém, gioi thiéu cdn bé ung cu;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Néi vu tai To trinh s6 368/TTr-SNV ngay 18
thang 02 ndm 2022 vé viéc ban hanh QOuy dinh vé viéc bé nhiém, bo nhiém lai, kéo
dai thoi gian giit chite v, diéu dong, biét phdi, tir chire, mién nhiém cong chire, vién
chire lanh dao, quan Iy, nguoi quan ly doanh nghiép, kiém sodt vién, cu nguoi dai
dién quan Iy phan von nha muée tai doanh nghiép thugc tham quyén quan Iy, quyét
dinh cua Chu tich Uy ban nhan ddan Thanh pho Thu truong cac So, ban, nganh, don
vi su nghiép thuéc Uy ban nhdn ddan Thanh phé, Chui tich Uy ban whdn ddn quan,
huyén, thi xd.



QUYET PINH:

Dicu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc bd nhiém, bo
nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chic vu, didu dong, biét phai, tir chirc, mién
nhiém céng chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly, ngudi quan ly doanh nghiép, kiém
soat vién, cur nguoi dai dién quan ly phan von nha nudc tai doanh nghiép thudc
tham quyén quan ly, quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd, Thu
truong cac S&, ban, nganh, don vi su nghiép thuéc Uy ban nhan dan Thanh phd,
Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thi xa.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tlr ngay 15 thang % nam
2022; thay thé Quyét dinh s6 15/2019/QD-UBND ngay 11 thang 9 nam 2019 cua
Uy ban nhén déan thanh phd Ha Noi ban hanh Quy dinh vé viée b6 nhiém, bo
nhiém lai, diéu dong, biét phai, tir chire, mién nhiém céng chie, vién chirc lanh
dao quan ly, nguoi quan ly doanh nghiép, cur nguoi dai dién quan ly phan vén
nha nudc tai doanh nghiép thude thim quyén quan 1y, quyét dinh ctia Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé va Thu truong cac So, ban, nganh, don vi su nghi¢p
truc thude Uy ban nhan dén Thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dén quén, huyén,
thi xa.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam ddc S& Noi
vu, Thu truong cac S¢, ban, nganh, don vi su nghiép truc thuge Uy ban nhén dan
Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi xa va cac co quan,
don vi, ¢4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.sp—"

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; J
- B6 NGi vu;

- B6 Tu phap (Cuc Kiém tra VBQPPL);

- Thuong truc Thanh uy;

- Thudng true HOND Thanh phé;

- Chu tich, cac Pho Cha tich UBND Thanh phé;
- VPUBNDTP: Cac PCVP; TH, NC;

- Cong thong tin dién tir Thanh phé;

- Trung tdm Tin hoc - Céng bao;

- Luu: VT, SNV (10b).
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QUY DINH

Vé viée b nhlem, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu, diéu dong,
biét phai, tir chirc, mién nhiém cong chire, vién chire lanh dao, quan ly, ngum
quan ly doanh nghiép, kiém soat vién, cir nguoi dai dlen quan Iy phan von nha
nude tai doanh nghiép thudc tham quycn quan Iy, quyét dinh cia Chu tich Uy
ban nhén dan Thanh phd, Thii truong cac S0, ban, nganh, don vi sy nghiép thudc
Uy ban nhan din Thanh phd, Chi tich Uy ban nhén din quin, huyén, thi xa

(Kem theo Quyét dinh so 46 /2022/0D-UBND ngay 04 thang % ndm 2022
cua Uy ban nhan dan thanh phé Ha N¢i)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi two‘ng ap dung

Quy dinh nay quy dinh vé viéc bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian
gilr chtrc vu, diéu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém cong chic, vién chire
lanh dao, quan ly, nguoi quan ly doanh nghi¢p, cu nguoi dai dién quan ly phan
von nha nudc tai doanh nghiép (sau day viét tit 1a can bo quan ly) thudc tham
quyén quan ly, quyet dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan (sau day viét tat 1a
UBND) Thanh phd, Thu trudng cac S, ban, nganh, don vi su nghiép truc thuge
UBND Thanh phé (sau day goi 1a Thu truéng sd, ban, nganh), Chu tich UBND
quan, huyén, thi xa, bao gom:

1. Cac chirc danh cén bd quan ly doanh nghiép, ngudi quan ly phan vén nha
nudce tai doanh nghiép thuée Thanh phd, gom:

a) Thanh vién Hoi dong thanh vién, Ké toan truong, Kiém soét vién cac long;.;
cong ty truc thuée Thanh phd; Chu tich Hoi dong thanh vién (sau day viét tat la
HDTV), Chu tich Cong ty, Thanh vién Héi dong thanh vién, ’Iong Giam ddc (Giam
doc) Ph6 Tong Giam déc (Pho Giam doc) Kiém soat vién, K¢ toan trudng Cong ty
TNHH mét thanh vién ma nha nudc nam glu 100% vén truc thude Thanh pho.

b) Nguoi dai dién quan ly phan von nha nudc tai doanh nghiép co von nha
nudce thuoe UBND Thanh pho.

2. Chi cuc truong va tuong duong, Pho Chi cuc truong va tuong duong;
Ngudi ding dau, cép phé cia nguoi dimg dau don vi su nghiép thudc so, don vi
sy nghiép truc thudc don vi su nghiép thuéc UBND Thanh phd (goi chung la
Nguoi dimg dau, cap pho cua nguoi ding dau don vi truc thudc so, ban, nganh).

3. Truong phong, Pho Truong phong va tuong duong thude co quan chuyén
mon thuge UBND Thanh phd, Van phong Poan Dai biéu Qudc hoi & Hoi dong nhan
dan (sau day viét tat la Boan DPBQH&HDND) Thanh phd, Ban Quan 1y cac khu cong
nghiép va ché xuat Ha Noi, don vi su nghiép true thuoc UBND Thanh phd.
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4. Trudng phong, Pho Truéng phong va tuong duong, nguoi ding dau, cap
pho cua nguoi ding dau don vi su nghiép thugc UBND quan, huyén, thi xa.

5. Trudng phong, pho truéng phong va tudng duong thuoc don vi su nghiép
thudc sd, ban, nganh, don vi su nghiép thudc don vi su nghiép thugc UBND
Thanh phé.

6. Truong phong, pho truong phong va tuong duong thudc don vi su nghiép
thuoc UBND quén, huyén, thi xa.

Diéu 2. Tir ngir viét gon va giai thich
Trong Quy dinh nay, céc tir ngir sau ddy viét gon va giai thich nhu sau:

I. Co quan chuyén mon thuge UBND Thanh phé (s6, co quan tuong duong
50), Vin phong Poan PBQH & HDND Thanh phé, Ban Quan 1y cac Khu cong
nghiép va Ché xuat Ha N¢i, don vi su nghiép truc thugc UBND Thanh phd (sau
day goi chung la s¢, ban, nganh).

2. Co quan tham muu to chire 1a S& Noi vu; Van phong so, phong té chie
can bo hodc t6 chire twong duong ¢6 chirc ning tham muu vé cong tac to chirc
can bd thugc so, ban, nganh, doanh nghiép; phong N6i vu thuéc UBND quan,
huyén, thj xa.

3. Don vi truc thugc 1a Chi cuc va tuong duong truc thudéc So; Pon vi su
nghiép truc thudc So; don vi su nghiép truc thude don vi su nghiép thugc UBND
Thanh pha.

4. Tap thé lanh dao sd, ban, nganh: ngudi dung dau, cip pho cua nguoi
ding dau so, ban, nganh.

Dicu 3. Nguyén tic thwe hién

1. Cap uy, t6 chtc dang va tap thé lanh dao co quan c6 thim quyén xem Xét,
quyét dinh mét cach dan chu trén co sé phat huy day du trach nhiém va quyén
han cua ting thanh vién, nhat la cua nguoi dimg dau co quan, don vi.

2. Phai xuat phat tir yéu cau, vi tri viéc lam, so lugng cap phé theo quy
dinh, nhiém vu cua co quan, don vi; phai can cr vao pham chat, dao duc, ning
luc, so truong cua cong chire, vién chie va tiéu chuan chirc danh.

3. Bao dam su 0n dinh, ké thira va phat trién cua doi ngli can bd quan ly,
nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong cta co quan, don vi.

4. Cap c6 tham quyén quyét dinh quy hoach, bé nhiém thi cling c6 tham
quyeén quyét dinh bo nhiém lai, dieu dong, biét phai, cho théi gitt chirc vu, mién
nhiém can bd quan ly.

5. Bdi v&i mot s6 chire vu dic thi, viéc bo nhiém, bo nhiém lai, diéu dong,
biét phai, thoi giltt chire vu, mién nhiém, tir chitc duge quy dinh tai cic vdn ban
phap luat khac thi phai dong thoi ap dung.
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Chwong II
BO NHIEM

Piéu 4. Thoi han giir chire vu

1. Thoi han git chire vu lanh dao, quan ly cho mdi lan bd nhiém la 05 nam,
tinh tir thoi diém quyét dinh bo nhiém c6 hiéu luc, trur truong hop thoi han dudi
05 nam theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

2. Thoi gian dugc giao nhiém vu “quyén” hoic ¢ ‘phu trach” tai mot co quan,

don vi thi khong tinh vao thoi han b nhiém chic vu cép “truéng” cua co quan,
don vi do.

3. Dbi voi truong hop thay dcn tén goi ctia chirc vu do thay doi tén goi co
quan, don vi (ma khong thay d6i vé chirc ndng, nhiém vu) thi thoi han bé nhiém
lai duoc tinh tir ngay quyét dinh bo nhiém chire vu cii ¢6 hiéu luc.

4. Thoi han git chu:c vu lanh dao, quan ly tai cung mét don vi khong dugce
qua hai nhiém ky lién tiép dugc thuc hién theo quy dinh cia Dang va phap luat
chuyén nganh.

Piéu 5. Tiéu chuin, di¢u kién b6 nhiém chung

1. Bao dam tiu chuan chung, tiéu chuén chirc danh theo quy dinh cta Dang

va co quan c6 thdm quyén; khong vi pham quy dinh vé nhiing diéu dang vién,
can bg, cong chure, vién chirc khong dugc lam.

2. Phai dugc quy hoach chue vu bd nhiém néu la nguc‘Sr‘l nhéan su tai chd
hodc dugc quy hoach chie vu tuong duong tr¢ 1€n néu 1a ngudn nhén sy tir noi
khac. Truong hgp co quan, t6 chirc méi thanh 1ap chua thuc hién viée phé duyét
quy hoach hoac truong hop dac biét thi do Chu tich UBND Thanh pho (thong
qua S¢ Noi vu) xem xét, quyét dinh.

3. C6 ho so, ly lich ¢4 nhan dugc xéc minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh.

4. Co trinh do chpyén mon, ly luan chinh tri, quan ly nha nudc, ngoai ngtr,
tin hoc dap ing yéu cau, nhiém vu dugc giao, phu hop véi vi tri viée lam, linh
vuc cong tac va theo quy dinh cua Dang, Nha nudec.

5. Diéu kién vé tudi bo nhiém:

a) Cong churc, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép dugc dé nghi bo
nhiém lan dau gitr chte vu lanh dao, quan ly hodc dé nghi bod nhiém gilr chice vu
lanh dao, quan ly cao hon thi tudi bo nhiém phai con dii 05 nim cong tac tinh tir
khi thuc hién quy trinh b6 nhiém. Truong hop dac biét bao cao Chu tich UBND
Thanh phé (théng qua So N6i vu) xem xét, quyét dinh.

b) Cong chire, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép duoc d& nghi bd nhiém
gilr chtrc vu lanh dao, quan ly ma thoi han moi lan bo nhiém dudi 05 ndm theo quy
dinh ctia phap ludt chuyén nganh thi tudi bo nhiém phai di mét nhiém ky.

¢) Céng chure, vién chiic, nguoi quan ly doanh nghiép duoc diéu dong, bo
nhiém gilr chirc vu moi tuong duong hodc thap hon chuc vu dang gitr thi khong
tinh tu6i bo nhiém theo quy dinh tai diém a khoan nay.
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6. C6 du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duoc giao.

7. Cong chire, vién chic, ngudi quan ly doanh nghiép bi ky luat tir khién trach
dén cach chire thi khong duoc thue hién viée quy hoach, bo nhiém vao céc chire vu
cao hon trong thoi han 12 thang, ké tir ngay Quyét dinh ky ludt co hiéu luc.

Cong chue, vién chure, nguoi quan ly doanh nghiép dang trong thoi gian
xem xét ky luat thi chua duge dua vao quy hoach; chua xem xét bo nhiém churc
vu cao hon.

8. Khong thudc cac trudng hop bi cam dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua Dang va cua phdp luat; khong trong thoi han xur ly ky luat, khong trong thoi
gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai: Piéu 82 cta Luét
Cén bg, cong chuc dugc sua doi, bo sung tai khoan 17 Diéu 1 Luat stra ddi, bd
sung mot s6 dicu cua Luat Can bo, cong chtc va Ludt Vién chire; Diéu 56 Luat
Vién chire duoc stra doi, bd sung tai khoan 8 Diéu 2 Luat stra ddi, bd sung mat s6
diéu cua Luat Cén bo, cong chirc va Luat Vién chic va cac quy dinh khac cua
phap luat ¢ lién quan.

Diéu 6. Tiéu chuan, dieu kién cu thé

Ngoai nhiing tiéu chuan, diéu kién chung da néu & Diéu 5 ctia Quy dinh
nay, moi chirc danh con c¢é nhirng tiéu chuan, diéu kién cu thé nhu sau:

1. i véi céc chirc danh quy dinh tai khoan 1, Didu 1 cua Quy dinh nay:

a) Khong dong thoi la can bg, cong chire, vién chire trong co quan nha nude
hodc t6 chtrc chinh tri, té chire chinh tri - xa hoi.

b) Céc tiéu chuén khéc theo quy dinh ctia phap luat vé cong ty trach nhiém
htru han mét thanh vién do Nha nude lam chu s& hitu va cac tiéu chuan khéc theo
nganh, linh vuc kinh doanh chinh cua Céng ty (néu co).

2. Déi véi cac chire danh quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu 1 cua
Quy dinh nay (trr cac chac danh: truéng phong, phd truéng phong va tuong
duong thudc don vi sy nghiép thuoc UBND Thanh phé; truéng phong, pho
truong phong va tuong duong thudc don vi su nghiép thudc sd, ban, nganh,
UBND quan, huyén, thi xa; Hiéu trudng, Pho Hiéu trudéng céc truong mam non,
tiéu hoc, trung hoc co so cong lap thugc UBND quén, huyén, thi x3):

a) La cong churc, vién chirc ngach chuyén vién va tuong duong tré 1én, dap tmg
cac quy dinh tai Ban m6 ta va Khung néng luc cua vi tri viée lam duogc bo nhiém.

b) Pugc dénh gia hoan thanh tét nhiém vu trd 1én 03 nim lién tuc trude khi
dugc dé nghi bé nhiém.

¢) C6 trinh do tdt nghi¢p Dai hoc trd 1én (phu hop vai vi tri viée 1am, nganh
va linh vuc dugc phan cong).

d) Co trinh d¢ 1y luan chinh tri tir trung cép tré 1én.
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3. Do6i voi trudng phong, pho truong phong va tuong duong thude don vi su
nghiép thuoc UBND Thanh phé; truong phong, phé truéng phong va tuong
duong thudc don vi su nghiép thudc sd, ban, nganh UBND quan, huyén, thi xa;
Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng cic truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so
cong lap thuéc UBND quén, huyén, thi xa:

a) Dap Ung cac quy dinh tai Ban mo ta va Khung nang luc cua vi tri viéc
lam dugc bo nhiém.

b) Dép tng céc tiéu chuan riéng theo quy dinh cuta timg nganh, linh vuc.

¢) Duoc danh gia hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én 03 nam lién tuc trude khi
duoc dé nghi bo nhiém.

4. D6i v6i cac chie danh quy dinh tai khoan 5, khoan 6 Piéu 1 cta Quy
dinh nay giao Thu truong cac co quan, don vi co trach nhiém xay dung tiéu
chuan, di€u kién cu thé, thong nhat vai S6 Noi vu lam co so trién khai thuc hién.

Diéu 7. Trach nhiém va tham quyén bo nhiém

Trong pham vi tham quyén theo quy dinh phan cip quan ly cong chirc, vién
chtrc 1anh dao, quan ly, nguoi quan ly doanh nghiép cia UBND Thanh pho:

1. Ngudi dimg dau, cac thanh vién cap ty, lanh dao co quan, don vi ¢d trach
nhiém dé xuat nhan sy va nhan xét, danh gia doi voi nhan su dugc dé xuat.

2. Tap thé cé’tp uy, tap thé 1anh dao co quan, don vi thao luan, nhan xét, danh
gid, quyet dinh hodc dé nghi cap c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh.,

3. Ca nhan, tap thé dé xual bd nhiém phai chiu trach nhiém trude cap cé
tham quyen vé vy kién dc xuat, nhan xét, danh gia, két luan tiéu chuan chinh tri,
pham chat dao durc, 161 sdng; ning luc cong tac, uu, khuyét diém déi véi nhan su
duoc dé xuit bd nhiém.

4. Co quan tham muu vé to chitc can b va céac co quan lién quan chiu trach
nhiém veé két qua tham dinh, dé xuat nhan su theo chirc nang, nhiém vu va quyén
han cta minh.

5. Tap thé lanh dao, nguoi dung dau quyét dinh bd nhiém chiu trach nhiém
doi1 voi quyét dinh cua minh; lanh dao, chi dao cong tac kiém tra, giam sat va xu
ly vi pham vé cong tac can bg.

Truong hop nguoi dimg dau co quan, don vi va tap thé 1anh dao 6 v kién
khéc nhau thi cin bdo cdo ddy du 1én cap ¢6 thim quyén xem xét, quyct dinh.

Truong hop tap thé lanh dao gidi thiéu 02 nguoi co s6 phleu ngang nhau thi
chon nhan su do nguoi dimg dau gidi thidu dé trinh cdp ¢6 tham quyén quyét
dinh b6 nhiém.

6. Nhan su duoc dé xuat, xem xét bo nhiém phai chiu trach nhiém viéc ké
khai ly lich, ho so ca nhéan, ké khai tai san, thu nhdp cua minh, giai trinh cac ndi
dung lién quan.

-4 i



Diéu 8. Trinh tw, thi tuc bo nhiém

1. Trinh tu, tha tuc bd nhiém phai duoc thuc hién theo dung Piéu 1é Pang,
phap luat cia Nha nudc, cac quy dinh cia Trung uong, cua Thanh pho va quy
dinh néu tai cac Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay.

2. Khi can thlet co quan ¢ tham quyeén quyet dinh bo nhiém gap, trao doi y
kién hodc uy quyén cho cO quan tham muu vé to chirc can bo g gap, trao doi y kién
v6i nhan su trude khi quyét dinh.

3. Lanh dao S&, ban, nganh cht dong phdi hop, trao déi ¥ kién (bang van
ban) voi Ban Thuong vu quan, huyén, thi ty vé cong tac can bd (bé nhiém, mién
nhiém, dinh chi chtrc vu) déi véi chire danh ngubi ding dau, cip pho cla ngudi
dung dau co quan, don vi thudc tham quyén b6 nhiém cta nganh doc cong tac
cap trén ma to chirc dang truc thude quén, huyén, thi ay.

Diéu 9. B6 nhiém trong truong hop khac

1. B6 nhiém trong trudong hop hop nhét, sap nhép, chia tach, té chuc lai
chuyén doi mé hinh t6 chire:

a) Truong hop hop nhat sap nhap, chia tach, 1o chuc lai, chuyén doi mo
hinh t6 chtic cta co quan, t6 chirc ma chuc vu cong chue, vién chire, nguoi quan
ly doanh nghiép dang giit & co quan, t6 chirc cii twong dwong hoéc cao hon chire
vu cong chie, vién chire, nguoi quan ly doanh nghlep du kién dam nhiém & co
quan, t6 chirc méi hodc truong hop doi tén co quan, to chire thi tap the lanh dao
va ngudi dimg dau co quan, t6 chiic méi trinh co quan cé thim quyén xem xét,
quyét dinh chuyén doi chire vu theo vi tri viéc 1am méi tuong ung.

b) Truong hop hop nhat sap nhap, chia tach, t6 chirc lai, chuyén dbi mé
hinh t6 chire ctia co quan, t6 chitc ma chuc vu cong chire, vién chiic, nguoi quan
Iy doanh nghiép dang git & co quan, t6 chtc cii thap hon chic vu cong chie,
vién chire, nguoi quan ly doanh nghiép du kién dam nhiém & co quan, to chirc
moi thi viée bo nhiém duge thuc hién theo quy trinh bo nhiém do6i voi nguon
nhan su tir noi khac.

2. Co quan cép trén truc tiép chu tri thuc hién quy trinh b6 nhiém ddi véi
cac truong hop sau:

a) B nhiém nguoi dimg déu, cip pho cla nguoi dimg diu co quan, tb chirc
mao1 dugce thanh lap.

b) Truong hop thuc hién quy trinh bo nhiém ma thoi diém dé co quan, to
chtrc chi co mot Ianh dao la nguoi dimg dau hoiac 1a cap phoé cua nguoi dimg dau.

¢) Truong hop thuc hién quy trinh bé nhiém ma thoi diém dé ndi bd lanh
dao co quan, t6 chirc mat doan két, nhiéu nguoi vi pham ky ludt, néu thuc hién
quy trinh bo nhiém sé thiéu khach quan.

d) Truong hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac ly do bét kha khéang khac ma
co quan, to chuc khong con ngudi lanh dao, quan ly.
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3. Truong hop co' quan, to chl’xc chua kién toan nguoi dfmg dau, can ctr yéu
cau nhiém vu, cép co tham quyén bd nhiém xem X¢ét, quyét dinh va chiu trach
nhiém viéc glao quyén hoic giao phu trach co quan, to chure cho dén khi b6 nhiém
nguoi dimg dau co quan, t6 chic. Thoi gian giao quyén hodc giao phu trach
(khéng quéa 06 thang) khong tinh vao thoi gian giir chire vu khi duoge bo nhiém.

4. Truong hop cic co quan, don vi thuc hién thi diém ché do thi tuyén chirc
danh lanh dao, quan ly theo chu truong cua Pang thi quy trinh b6 nhiém thuc
hién theo hudng dan ctia co quan ¢6 tham quyén vé 6 chire thi diém.

Piéu 10. H6 so' bé nhiém
.k Ho so (02 bd) nhan su bo nhiém phai dugc ké khvai trung thuc, chinh xac,
day du ndi dung néu tai cac muc va phai dugc cap c6 tham quyén xéc nhén hodc
chung thue theo quy dinh, bao gom:
a) T trinh vé viéc b6 nhiém do ngudi dimg dau O quan, t6 chirc ky (déi
Vo1 truong hop trinh cap trén co tham quyén quyct dinh bo nhi¢m); hodc do

ngudi ding dau co quan phu trach vé cong tac to chirc can bo ky (dbi vai truong
hop nguoi dimg dau co quan, té chirc quyét dinh).

b) Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu ¢ cac
budc trong quy trinh bo nhiém.

¢) So yéu ly lich do ¢4 nhén tu khai theo mau 2C/TCTW-98, duoc co quan
truc tiép quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4 cm x 6 cm, chup trong thoi
gian khong qué 06 thang (d6i véi ngudi quan ly doanh nghiép &p dung theo mau
2C-BNV/2008).

d) Ban tu kiém diém 3 nam cong tac gan nhét.

d) Nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao co quan, t6 chic vé pham chét
dao dtrc, 16i song, y thirc t6 chirc ky luat, doan két ndi bo, vé nang luc cong tac,
két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu trong 3 nim gan nhat.

e) Nhan xét cua chi uy noi cu tra dbi voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cua ban than khéac véi noi cu tra cia gia dinh thi phai 1ay nhéan xét cta
chi iy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tru.

) Két ludn cta cdp ty c6 thAm quyén vé tidu chuéan chinh tri.
h) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

1) Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh
bo nhiém. Truong hgp nhan su cd bang tot nghiép do co sé¢ gido duc nude ngoai
cap thi phai dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh.

k) Gidy ching nhan stc khoe cta co sd y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

1) Ban sao gidy khai sinh.
m) Bén sao: Khen thudng (Bing khen tro 1én), quyét dinh ky luat (néu co).
n) Bién ban hop céac hoi nghi.

L Y
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2. Co quan tham muu to chirc ctia don vi ¢6 nhan su duge xem xét dé nghi
b6 nhiém chiu trach nhiém Iap ho so trinh bd nhiém. Truong hop do cép trén c6
tham quyén du ku,n diéu dong, bd nhiém tir nguén ngodi co quan don v1 thi co
quan tham muu vé tb chirc can bé chi tri phoi hop véi co quan, don vi t1ep nhan
va co quan dang quan ly ngudi dugc xem xét b6 nhiém hoan thién hé so trinh
cép c6 tham quyén xem xét, bo nhiém. Nhan su dugc xem xét b nhiém c6 trach
nhiém ké khai, hoan thién hd so ¢4 nhéan theo yéu cau cua co quan tham muu to
chirc cén bo va theo quy dinh cua phap luat.

Chuong II1
BO NHIEM LAIL KEO DAI THOI GIAN
GIU CHU'C VU LANH PAO, QUAN LY

Pi¢u 11. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thyee hién bo nhiém lai hoic
kéo dai thoi gian giir chire vu lanh dao, quan ly

1. Cong chire, vién chuc, nguoi quan ly doanh nghi¢p khi hét thoi han gitr
chtre vu bo nhiém theo quy dinh thi co quan, to chirc ¢ thim quyén phai tién
hanh quy trinh xem xét b nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chtre vu lanh dao,
quan ly. Trudng hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hoic kéo dai thoi
gian gitr chire vu lanh dao, quan ly theo quy dinh tai khoan 5 Dleu nay thi cap co
tham quyén bd nhiém phai ¢6 van ban thong bao dé co quan, to chic va nguoi
duoc xem xét bo nhiém lai (kéo dai thoi gian gitr chire vu) biét.

2. Cong chue, vién chue, nguoi quan ly doanh nghi¢p khi hét thoi han bd
nhiém, tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05 nam cong tac ma dugce b6 nhiém
lai thi thoi han bo nhiém duoc tinh dén thoi diém da tudi nghi huu theo quy dinh.

Truong hop tinh dén thang du tu01 nghi huu con dudi 02 nam cong tac, cap
c¢6 tham quyén bo nhiém xem xét, néu dap tng du tiéu chuan, diéu kién thi quyet
dinh kéo dai thoi gian gilr chitc vu lanh dao, quan ly cho dén thoi diém du tuéi
nghi huu theo quy dinh.

3. Quyét dinh bo nhiém lai hodc quyét dinh kép dai thoi gifc}n gilr chirc vu
lanh dao, quan ly phai dugc ban hanh trudc ngay hét thoi han bo nhiém it nhat
01 ngay lam viéc.

4. Trudong hop cong chic, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép khi hét
thoi han b6 nhiém ma chua c6 quyét dinh bo nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gift
chirc vu lanh dao, quan ly cua cap c6 tham quyén thi khong duoc thuc hién chire
trach, nhiém vy, thim quyén cua chirc vu lanh dao, quan ly hién gift. Viéc thuc
hién chue trach, nhiém vu, tham quyen clia chtrc vu lanh dao, quan ly dé do cap
¢ tham quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh.

5. Cac truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian g1t chirc vu 1anh dao, quan ly:

a) Cong chue, vién chue, ngudi quan ly doanh nghi¢p dang trong thoi han
xir ly ky luat, dang bi diéu tra, truy t6, xét xu.
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b) Cong chire, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép dang trong thoi gian
duge co quan, to chirc ¢ tham quyén cir di hoc tap, cong tac ¢ nudc ngoai tu 03
thang tro 1én.

c) Cong, chire, vién chire, nguoi quan ly doanh nghiép dang trong thoi gian
didu tri noi tri tir 03 thang trd [én tai cac co s¢ y té hodc dang trong thoi gian
nghi ché do thai san.

6. Khong xem xét bo nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilr chrc vu lanh dao,
quan ly doi véi cong chure, vién chire, ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian gitr
churc vu c6 tir 02 nam trd 1én duge danh gia, xép loai khong hoan thanh nhiém vu.

Picu 12. Yéu cau, tiéu chuin, diéu kién bo nhiém lai hofic kéo dai thoi
gian giir chire vu lanh dao, quan ly

1. Yéu cau:

a) Khi can bo quan ly hét thoi han gitr chirc vu b6 nhiém theo quy dinh,
phai xem xét c6 hay khong bo nhiém lal Co quan tham muu to chire, can bo

quan ly ¢6 trach nhiém bdo céo, dé xuét cip co thdm quyén xem xét viée bd
nhiém lai.

Nhiing cén bd quan ly sau khi duge bo nhiém vi nhiing ly do cu thé nhu:
Strc khoe khong bao dam, uy tin giam sut, khong phu hop voi diéu kién lam viéc,
sinh hoat; khong hoan thanh nhiém vy, vi pham ky luat Dang, phap luat cua Nha

nugc... thi cac co quan tham muu dé xuat va cap lanh dao c6 tham quyén can
xem xét, thay thé kip thoi, khong chd hét thoi han gitr chire vu bd nhiém.

Truong hop can bo quan ly hét thoi han bd nhiém ma thu truong co' quan,
don vi truc tiép quan Iy can by khéng bao cdo, dé xuat bé nhiém lai thi thu
truong co quan, don vi do phai chiu trach nhiém.

b) Viéc bd nhiém lai duge tién hanh ting bude, phu hop voi quy dinh cua
Diéu 1é Dang, phap ludt cua Nha nudc, yéu céu cua ting dia phuong, linh vuc,
co quan, don vi, dam bao 6n dinh va hiéu qua thiét thuc.

2. Tiéu chuén, diéu kién:
a) Hoan thanh nhiém vu trong thoi han git chirc vu lanh dao, quan ly.

b) Pap tng tiéu chuin chirc danh lanh dao, quan ly theo quy dinh cua co
quan cé tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

¢) Co quan, té chirc c6 nhu cau vé vi tri viéc lam 1anh dao, quan ly.

d) Du stre khoé dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

d) Khéng thude céc trudong hop bi cdm dam nhiém chic vu theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 13. Thim quyén quyét dinh bé nhiém lai hoic kéo dai thoi gian
giir chire vu lanh dao, quan ly

1. Cdp nao ban hanh Quyét dinh bé nhiém thi ¢dp do thuc hién viée bo
nhiém lai hoac kéo dai thoi gian gitr chure vu.

W\
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2. Nhing truong hop xét thay khong du tiéu chuén, diéu kién bd nhiém lai
hodc kéo dai thoi gian gitr chirc vu phai bao cao cap cd tham quyén xem xét,
quyét dinh.

Co quan tham muu t6 chirc va cac co quan lién quan kip thoi phat hién va

dé xuét voi co quan ¢6 tham quyén cac trudong hop can thay thé, mién nhiém va
cac truong hop khong nén bo nhiém lai hoac kéo dai thoi gian gitr chuc vu.

3. Céng chue, vién chuc, ngudi quan 1y doanh nghiép khong duogc bd nhiém
lai hoac kéo dai thoi gian gilt chire vu duge xem xét bo tri cong tac khac.

Dicu 14. Trinh tw, thi tuc bo nhiém lai

Cham nhat 90 ngay truée khi can bd quan Iy hét thoi han duge bd nhiém,
nguoi dimg dau va tap the lanh dao co quan, don vi truc tlep su dung cén bd quan ly
phai xem x¢ét, béo céo cip ¢d thadm quyén xin chi truong vé viée bd nhiém lai.

Cham nhét 60 ngay trude ngay hét thoi han bo nhiém, cap c6 tham quyén bo
nhiém phai ra théng bao thuc hién quy trinh xem xét bo nhiém lai doi véi can bo
quan ly. Sau khi cip c6 tham quyén nhét tri chu truong bd nhiém lai, chém nhat
trong thot gian 10 ngdy lam viée, nguoi dimg dau co quan, don vi truc tiép sir dung

can b quan 1y o chie thue hién quy trinh bo nhiém lai véi cac cong viée sau:

1. Yéu cau céan bo lam bao cao tu nhan xe}, danh ,gla viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vu trong thoi han gilt chirc vu gui cdp co tham quyén bo nhiém.
2. Co quan tham muu t6 chuc lay y kién (bang van ban) cua cap uy Pang
doi vai nhan su duoc dé nghi bd nhiém lai.
a) Do6i véi doi tuong duoc quy dinh tai Khoan 1, 2, 3, Diéu 1:
) Lay y kién cia DPang tiy néu t6 chic Pang la dang uy co s& hodc chi bd néu
to chuc dang la chi bo truc thude.
Lay y kién cua Dang uy co quan s&, ban, nganh, don vi su nghiép truc
thuoc UBND Thanh pho.
b) Déi vai déi tuong duge quy dinh tai Khoan 4, Diéu 1:
) Lay y kién cia Pang iy néu t6 chirc Pang 1a Dang Uy co s& hodc chi bd néu
to chire dang la chi bo truc thudc.
Lay y kién ctia Dang tiy co quan UBND quén, huyén, thi xa.
3. Td chuc hoi nghi can bo chu chét léy y kién vé viéc bd nhiém lai
a) Thanh phan:
Tép thé lanh dao don vi va cap ly dang cing cip; ngudi dung dau, cap phé
clia nguoi ding dau cac phong, ban va tuong duong; nguoi dung dau, cap pho
ctia ngudi dimg dau céc o chuc doan thc nguoi dung dau cac don vi truc thude

va tuong duong (néu co); td trudng, to pho t6 chuyén mén (dbi voi cac trudong
mam non, tiéu hoc, trung hoc co s&, trung hoc phé théng).

D6i véi don vi khong ¢o don vi truc thude, thanh phan gom toan thé cong
chire, vién chuec, lao dong hop dong theo Nf:,hl dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17
thang 11 ndm 2000 cua Chinh phu trong don vi.



b) Trinh tu thuc hién:

Cén b quan ly dugc xem xét dé bd nhiém lai bao cdo tu nhan xét, danh gia
viéc thue hién chie trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chire vy; héi nghi tham
gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém béng phiéu kin déi vai cong chtrc duge xem
xét bo nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém ph_iéu duoc giri 1én cip ¢6 tham quyén bd
nhiém. Két qua kiém phi¢u khong cong bo tai hoi nghi nay.

4. To chire hoi nghi tap thé lanh dao co quan, don vi thao ludn, xem xét, bo
phiéu kin quyét dinh hodc d€ nghi cép c6 thdm quyén quyét dinh b6 nhiém lai
theo phan cap quan ly can bo

a) Thanh phan:

Tap thé 1anh dao so, ban, nganh, don vi su nghiép truc thu¢c UBND Thanh
phé thao luan, xem xét, bo phiéu kin quyét dinh hodc dé nghi Chu tich UBND
Thanh phd quyét dinh bo nhiém lai can bo quan ly déi véi doi twong duge quy
dinh tai Khoan 1, 2 Piéu 1 theo phan cdp tham quyén.

Ban Thuong vu quén, huyén, thi Gy thao luan, xem xét, bo phiéu kin quyét
dinh bd nhiém lai di véi can bd quan ly thudc déi tuong dugc quy dinh tai
Khoan 4, Diéu 1.

b) Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua 14y phiéu & hoi nghi can bd chu chdt. Can bd quan ly
duoc dé nghi bé nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong s6 nguoi dugc
triéu tap tham gia hdi nghi can bo chu chot giadi thiéu;

Xac minh, két ludn nhitng van dé méi nay sinh (néu co).

Téap thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhéan su b%mg
phiéu kin (Két qua kiém phiéu phai cong bd tai hoi nghi nay). Nhan su duoc dé
nghi bd nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% téng s thanh vién tap thé 1anh dao
dong y; truong hop nhan su dat ty 1& 50% thi do ngudi ding dau quyét dinh;
dong thoi béo cdo dy du cac ¥ kién khac nhau dé cip c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh (Cén bo quan ly thu¢c dién Ban cén su dang UBND Thanh phd quan
ly duoc tur 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong y thi trinh cép ¢6 tham
quyen xem xét, bo nhlem lai; truong hop dudi 50% ddng y thi béo cdo cap co
tham quyén xem xét, quyct dinh).

5. Ban hanh Quyet dinh b6 nhiém lai theo tham quyén hodc trinh co quan ¢6
tham quyén xem xét quyét dinh.

Pidu 15. Thi tuc kéo dai thoi gian gii chirc vu dén tudi nghi huu

Cham nhét 90 ngay truge khi can b quan ly hét thoi han duge bo nhiém,
nguoi ding dau va tap thé lanh dao co quan, don vi truc tiép su dung can bo
quan ly phai xem xét, bdo cdo cap co tham quyen xin chu truong vé viée kéo dai
thoi gian gilr chire vu.

~ i
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Cham nhét 60 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cap c¢6 tham quyén
kéo dai thoi gian gitr chire vu lanh dao, quan ly phai ra thong béo thuc hién viéc
xem xé€t kéo dai thoi gian gilr chire vu lanh dao, quan ly dén tudi nghi huu ddi
v6i can bo quan ly. Sau khi cdp c6 tham quyén nhat tri chu truong kéo dai thoi
gian gilr chue vy, cham nhat trong thoi gian 10 ngay lam vi¢e, nguoi ding dau
co quan, don vi truc tiép sir dung can b quan ly t6 chirc thuc hién quy trinh bd
nhiém lai voi cac cong viée sau:

1. Can bd quan ly lam bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc
trach, nhiém vu trong thoi gian gilr chire vy, gui cdp co tham quyén kéo dai thoi
gian gitr chtre vu lanh dao, quan ly.

2. Nguoi dimg dau va tap thé lanh dao co quan, to chic thao luan, xem xét,
néu can bo quan ly con stc khoe, uy tin, dap ung duoc yéu cau nhiém vu thi
thong nhat biéu quyét bang phiéu kin.

Tap thé 1anh dao s, ban, nganh, don vi su nghiép truc thuéc UBND Thanh
phd thao ludn, xem xét, bo phitu kin quyét dinh hoic dé nghi Chii tich UBND
Thanh phé quyét dinh kéo dai thoi gian giir chirc vu cén bd quan ly déi voi can
bo quan ly thude dbi tuong duge quy dinh tai Khoan 1, 2, Diéu 1 theo phén cap.

Ban Thuong vu quén, huyén, thi uy thao luan, xem xét, bo phiéu kin quyét
dinh b6 nhiém lai dbi véi can bo quan 1y thude dbi tuong duoc quy dinh tai
Khoan 4, Diéu 1.

Nhan su duogc dc nghi kéo dai thoi gian gitr chire vy lanh dao, quan ly phai
dat ty 1& trén 50% tong s6 thanh vién tap 1he lanh dao dong y; trudng hop nhan
su dat ty 1¢ 50% thi do nguoi dung dau quyet dinh; dong thoi bao céo day du cac

y kién khac nhau dé cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh. (Cén bo quan ly
thuoc dién Ban céan su dang UBND Thanh pho quan ly duge tir 50% tong sb
thanh vién tap thé lanh dao dong y thi trinh cap c6 tham quyén xem x€t, kéo dai
thoi gian gitr chue vu; truong hop dudi 50% dong vy thi bao cdo cap co tham
quyén xem xét, quyét dinh).

3. Nguoi dung dau co quan, to chuc ra quyét dinh theo thdm quyén hodc
trinh co quan ¢é tham quycn xem Xét, quyct dinh viéc kéo dai thoi gian gitr chire
vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu ddi voi can b quan ly.

Diéu 16. Hd so bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu
I. Ho so dé nghi b6 nhiém lai thyc hién nhu quy dinh déi véi hd so bd
nhi¢m quy dinh tai Diéu 10 Quy dinh nay.
. Hb so de nghi kéo dai thoi gian gitr chitc vu lanh dao, quan 1y dén tudi
nghi huu bao gom:

a) To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi glan gitr chtrc vy lanh dao, quan ly
dén tu01 nghi huu do nguoi ding dau co quan, té chirc ky (601 véi truong hop
trinh cap trén ¢ tham quyén quyet dinh) hogc do ngudi dimg dau co quan tham
muu ve to chure can bo ky (d6i voi truong hop ngudi ding dau co quan cé thAm
quyén quyét dinh).



13

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghl kéo dai thoi gian gilr chuc
vu lanh dao, quan ly cua tép thé lanh dao co quan, 6 chirc.

¢) So yéu ly lich do ¢4 nhén tu khai theo mau 2C/TCTW-98, dugc co quan
trure ti€ép quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4cmx6cem, chup trong thoi gian
khong qua 06 thang (do6i vdi ngudi quan 1y doanh nghiép 4p dung theo mau 2C-
BNV/2008).

d) Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chtc trach, nhiém vu trong thoi
han gitr chirc vu.

d) Két luan cua cip ty ¢ tham quyén vé tiéu chuan chinh trj.

e) Nhén xét cua chi y noi cu tri di v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tru cua ban than khac voi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi iy noi ban than cu trd va noi gia dinh cu tra.

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

h) Gidy chung nhan sirc khoe ctia co so y té ¢6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

3. Co quan tham muu t6 chiic ctia don vi ¢é ngudi duoc xem xét dé nghi bd
nhiém lai chiu trach nhiém lap ho so trinh b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr
chirc vu. Nguoi duge xem xét b nhiém lai, kéo dai thoi gan gilr chue vu ¢o

trach nhiém ké khai, hoan thién hé so cé nhan theo yéu cau ctua co quan tham
muu t6 chirc va theo quy dinh cta phép lut.

Chuong IV
PIEU PONG, BIET PHAI

Diéu 17. Muc dich, yéu ciu

Viéc diéu dong, biét phai can bd quan ly phai can et vao yéu ciu cong tac,
nhiém vu chinh tri, quy hoach can bé nham st dung c6 hiéu qua va tao su dong
bd trong ddi ngl can b quan ly, khac phuc tinh trang khép kin, cuc bo 0 tung
dia phuong, co quan, don vi; dong thoi bao dam su 6n dinh va phat trién cta doi
ngli can b quan ly.

Diéu 18. Déi twong, pham vi va thAim quyén quyét dinh diéu dong, biét phai

1. Déi tuong: can bo quan ly duoc didu dong, biét phai do yéu cdu cong tac
theo quyét dinh ctia cap ¢ tham quyen

2. Pham vi: diéu dong, biét phai gilta cac so, ban, nganh; co quan, don vi
thuoc UBND quén, huyén, thi xa.

3. Thdm quyén: thuc hién theo quy dinh vé phan cap quan ly can bd quan ly
cua Thanh pho.

B e -
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Pi¢u 19. Quy trinh diéu dong, biét phai

1. Diéu dong

a) Can cu quy hor;:tch can bcf),quén l}'{, nhu c.fStu cong tac, nf’mg luc, so truong
cﬁ‘a nhan su du kién diéu dong, cap cé tham quyén xay dung ké hoach, bién phap
diéu dong can bo quan ly thudc pham vi quan ly:

- Lap danh sach cén bd quan 1y can diéu dong.
- Bién phép thuc hién cu thé dbi vai timg can bd quan ly.

b) Quy trinh diéu dong thuc hién nhu truong hop bd nhiém can bd quan ly tu
nguén nhan su tir noi khac néu tai cac Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay.

2. Biét phai

a) Can ctr vao yéu cau nhiém vu, nhu cau cong tac va nang luc, s¢ truong
cua cén bo quan ly, cap co tham quyén xem xét viéc bi€t phai can b quan ly
thugc pham vi quan ly.

b) Quy trinh biét phéi: cép c6 tham quyén, lanh dao co quan, don vi noi can
bo quan 1y dang cong tac va noi duge cir dén biét phai, trao dbi, thong nhét y
kién; Nguoi ding dau co quan, t6 chiic noi cong chirc dang cong tac quyét dinh
theo tham quyén hodc trinh cip ¢6 thdm quyén quyét dinh theo phéan cap quan ly.

Trude khi ¢é quyét dinh dicéu dong, biét phéi, lanh dao cap c6 thim quyén
can gap gd can bd quan ly dé trao doi rd muc dich, su can thiét cua viéc diéu
dong, biét phai, nghe can b quan ly phat biéu, dé xuat y kién.

c¢) Thoi gian biét phai khong qua 03 nam.

Diéu 20. Bao dam ché dj, chinh sach ddi véi can by quan 1y duogc didu
dong, biét phai

1. Cac cap uy, to chirc dang, co quan, don vi lién quan cé trach nhiém tao
diéu kién dé can bo quan ly dugc diéu dong, biét phai sém on dinh cong tac va
sinh hoat.

2. Céan bd quan ly dugc diéu dong, biét phai dén vi tri cong tac khac ma phu
cap chuc vu moi thap hon phu cap chirc vu hién dang dam nhiém thi duogc bao
luu phu cap chuce vu trong thoi gian 06 thang.

3. Co quan, t6 chiic cir can bd quan ly biét phai c6 trach nhiém tra luong va
bao dam cac quyén loi khéac ctia cong chire trong thoi gian dugc ctr biét phai, bd
tri cong viéc phu hop cho cong chire khi hét thoi han biét phai.

4. Can bd quan ly duogc diéu dong, biét phai dén nhitng noi c6 khé khan
dugc uu tién giai quyét trude thoi han mot sé ché do, chinh sach theo quy dinh
ctia Pang, Nha nudc va ctia Thanh phé.
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Chuong V
TU CHUC, MIEN NHIEM

Diéu 21. Tir chire (xin théi giir chire vu quin Iy)

1. Viéc xem xét cho tlr chire (xin théi gilr chitc vu quan ly) doi véi can bo
quan ly dugc thuc hién trong céc truong hgp sau:

a) Tu nguyén, chu dong xin tu chie (xin thoéi gitt chiac vu quan ly) de
chuyén giao vi tri lanh dao.

b) Do tu nhén thiy khong du tiéu chuan, diéu kién, stic khoe dé hoan thanh
nhiém vu dugc giao hodc vi tri cong tac khong phu hop.

¢) Vi cac ly do chinh dang khac cua ¢4 nhan.

2. Can bo quan ly khong dugc tir chire (xin théi giit chic vu quan 1y) néu
thudc mot trong cac truong hop sau:

a) Dang dam nhan nhiém vu quoc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhén
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chdng thién tai, dich bénh; néu tir chire (thoi
gitr chirc vu quan ly) ngay sé& anh huong nghiém trong dén loi ich chung cta
bang va Nha nudc.

b) Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra cla co quan
chirc nang c6 tham quyén theo quy dinh cua Dang va phap luat.

3. Quy trinh:

a) Can bo quan ly co6 don trinh bay 1y do, nguyén vong xin tir chire (xin thoi gitr
chitc vu quan ly) bdo cdo cép cd thdm quyén (théng qua co quan tham muu t6 chirc).

b) Cham nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhan don dé nghi tir chirc (xin thoi gt
chirc vu quan 1y) ctia can bd quan 1y, co quan tham muu vé t6 chirc can bo hogc
ngudi dimg dau co quan, to chire noi can bd quan ly dang cong tac phai trao doi véi
can bd quan ly c6 don dé nghi. Trudng hop cén bd quan 1y rat don thi dung viéc
xem x€t; truong hop can bo quan ly khong rat don thi co quan tham muu vé t6 chtrc
can bo xem xét, dé xudt vdi cip ¢é tham quyén theo phan cap quan ly can ba.

¢) Cham nhal sau 15 ngay ké tir ngay co quan tham muu vé to chirc can b
c¢6 van ban dé xuat tap thé lanh dao co quan, t6 chue ¢6 tham quyén phai thao
luan, biéu quyét bang phleu kin. Viéc quyet dinh dé can bo quan ly tir chic phai
dugc trén 50% tong s6 thanh vién tap the lanh dao dong y; trudng hop nhan su
dat ty 18 50% thi do nguoi ding dau quyet dinh theo phan cap quan ly can bd.

* P61 v6i can bo dién Ban can sy dang UBND Thanh phd quan ly: Tép thé
lanh dao co quan, don vi xem x¢ét, thao luén, tap hop ho so, tai liéu c6 lién quan va
c¢6 van ban béo céo Ban can su dang UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh. Sau
khi co thong bao két luan ciia Ban cén sy dang UBND Thanh phd, lanh dao co
quan, don vi cén cu phan cap quan ly can bg quan ly, quyet dinh theo thim quyén
hodc trinh cép ¢6 tham quyén (qua So Noi vu) xem xét, quyét dinh.

4. Khi don tir chite chua duge co quan, td chirc ¢6 thim quyén dong v thi
cong chuc c¢é don tu chuc van phai tiép tuc thuc hién chace trach, nhiém vu,
quyén han dugc giao.
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Di¢u 22. Mién nhiém
I. Viée xem xét mién nhiém doi véi can bo quan ly duoc thuc hién trong cac
truong hop sau:
a) C6 hai nam lién tiép duoc xép loai chat luong & mire khong hoan thanh nhiém vu.
b) Bi‘ xu ly ky lua_"u,chu'a dén muc cach chuc nhung do yéu cau nhiém vu
cong tac can phai thay the.
) Bixuly ky luat khién trach hodc canh céo hai lan trong cting mét thdi han
b6 nhiém.
d) Bi co quan c¢é thdm quyén két luan vi pham quy dinh cta DPang vé bao vé
chinh tri nd1 bo.
d) Cac 1y do mién nhiém khéc theo quy dinh ctia Pang va phap luét.
2. Quy trinh xem xét mién nhiém déi véi can bo quan ly:
a) Khi ¢6 di can ¢ mién nhi¢ém doi véi can bo quan ly quy dinh tai khoan 1
Di¢u nay, nguoi ding co quan truc 11cp sur dung can bo quan ly hodc co quan tham
muu vé t6 chire can b dé xudt véi cap 6 thdm quyén theo phan cip quan Iy can bo.

b) Cham nhat sau 30 ngay ke tr ngay nhan dugc van ban dé xuat viéc m1en
nhiém, tdp thé lanh dao O quan, to chtre co tham quyén phai thao luén, biéu quyét
bang phleu kin. Vigc quyét dinh mién nhiém dbi voi can bo quan ly phai dugc trén
50% tong s6 thanh vién tép thé lanh dao dong y; truong hop nhan su dat ty 1€ 50%
thi do nguoi ding dau quyét dinh theo phén cp quan 1y can bo.

* D6i v6i can bo dién Ban can su dang UBND Thanh phéd quan ly: Tép thé
lanh dao co quan, don vi xem xét, thao luan, tp hop ho so, tai lidu co lién quan
va ¢6 van ban bdo céo Ban can su dang UBND Thanh phé xem xét, quyet dinh.
Sau khi ¢6 thong bao két luan cua Ban can su dang UBND Thanh pho lanh dao
co quan, don vi can ctr phén cap quan 1y can bo quan ly, quyét dinh theo thdm
quven hodc trinh cép ¢6 tham quyén (qua S& Noi vu) xem xét, quyét dinh.

3. Cén bo quan ly sau khi bi mién nhié¢m, nguoi dimg dau co quan, o chire bd tri
cong tac phu hop; cong chue, vién chire, nguoi quan ly doanh nghi€p co trach nhi¢m
chip hanh quyét dinh phén cong cua cap c6 thim quyen. Truong hop can bo quan ly
bi mién nhiém do xép loai chat luong ¢ mire khong hoan thanh nhiém vu trong hai
nam lién tiép thi co quan c6 thim quyén cho théi viéc theo quy dinh cua phap luét.

Dicu 23. Ho so'xem xét cho tir chire (xin thdi giir chirc vu quén ly), mién nhiém
I. To trinh cta co quan tham muu vé t6 chire cén bo.

2. Cac van ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién cta co
quan ¢ tham quyén, don dé nghi cta cén bd quan ly...

3. Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

4. Van ban cua lanh dao co quan, don vi béo céo cap uy Pang c6 thdm
quyén vé viéc mién nhiém chirc vu lanh dao, quéan ly.

5. Thong bao két luan cua cap uy Dang ¢6 tham quyén vé viéc mién nhiém
churc vu lanh dao, quan l)'/

6. Van ban trinh cap ¢6 tham quyén theo phan cap quan ly can bd quan ly
xem xét, quyét dinh.
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Chuong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 24. Giao nhiém vu cho ciac co quan, don vi

1. Giao Giam doc S& Noi vu chu tri, phdi hop véi céc co quan ¢6 lién quan,
theo doi, kiém tra, hudng dan cac s0, ban, nganh, don vi su nghiép thuoc UBND
Thanh phé, UBND quan, huyén, thi xa, Téng Céng ty, Cong ty TNHH mdt thanh
vién ma nha nudc ndm gitr 100% von nha nude, doanh nghiép cé vén nha nude
thugc Thanh phé thuc hién Quy dinh nay.

2. Can cr cac quy dinh cta phép luat vé tiéu chuén, diéu kién chirc vu lanh
dao, quan ly theo nganh, linh vuc, tinh hinh cu thé cta co quan, don vi va Quy
dinh nay, Thu truéng céc co quan, don vi xdy dung quy trinh bé nhiém truong
phong, pho truong phong va tuong duong thude ddi tuong quy dinh tai khoan 5,
6, Diéu 1 Quy dinh nay, dam bao phu hop, theo ding quy dinh va chiu trach
nhiém truéc UBND Thanh pho Chu tich UBND Thanh phé dbi vai céc quyét
dinh vé cong tac quy hoach, b nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, biét phai, cho tur
chirc, mién nhiém d6i véi can bo quan Iy theo phan cép.

3. D6i voi cac Hoi duge giao bién ché thi viée bo nhiém, bé nhiém lai, diéu
dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém cong chirc, vién chtc lanh dao, quan ly
thuc hién theo Diéu 1& cua hoi va phi hop v6i quy dinh ctia phép luat.

4. P6i voi can bd, cong chire, vién chie dién Ban Thuong vu Quén, huyén,
thi Uy quan ly thi quy trinh b6 nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, biét phai, tu chue,
mién nhiém thuc hién theo quy dinh tai Quy dinh nay va Quy dinh vé phan cép
quan ly can b va bo nhiém, gidi thidu can bo Gmg ctr ctia cac Quan, huyén, thi ty.

Diéu 25. Piéu khoan thi hanh

Trudong hop cdc van ban quy pham phép luat ¢6 quy dinh khac nhau vé
cung mot van dé, thi &p dung van ban c6 hiéu luc phap ly cao hon.

Trong qua trinh t6 chure trién khai thuc hién Quy dinh nay, néu phét sinh
khé khin, vudng mic hoac khong phu hop véi thuc te can dleu chinh, sua doi,

bd sung, cac co quan, don vi lqp’thorl phan anh vé S& Noi vu dé tong hop bao cdo
UBND Thanh phé xem xét, quyét dinh./.

N iy
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PHU LUC 1

QUY TRINH BO NHIEM CAC CHUC DANH NGUOI QUAN LY DOANH NGHIEP
NHA NUOC, KIEM SOAT VIEN, NGUOT DAI DIEN QUAN LY VON NHA NUOC
TAI DOANH NGHIEP THUQC UBND THANH PHO

(Kem theo Quyét dinh s6 A6 /2022/0D-UBND ngay 0% thang % nam 2022
cia Uy ban nhan ddn thanh phé Ha Néi)

I. Quy trinh bé nhiém cic chirc danh Nguoi quan ly doanh nghiép Nha
nude (Thanh vién Hoi dong thanh vién, Ké toan truong, Kiém soat vién cac
Tong cong ty true thuoc Thanh pho; Chu tich Hoi dong thanh vién, Chu tich
Cong ty, Thanh vién Hi dong thanh vién, Tong Giam dbc (Giam déc), Phé
Tong Giam dbc (Pho Giam doc), Ké toan trudng) va Kiém soat vién Cong ty
TNHH mét thanh vién ma nha nuwéc nim giir 100% von true thudée Thanh phd.

1. Xin chi truwong bé nhiém

Can cr nhu cdu bod nhiém tumg chic danh quan ly, Tap thé lanh dao doanh
nghiép (Hoi dong thanh vién, Ban Téng Giam ddc) hop ban théng nhét, trinh Ban Can
su Dang UBND Thanh ph (bang van ban, thong qua So Noi vu) vé chu truong, s6
lugng, ngudn nhan su va du kién phan céng cong tac ddi véi nhan su dé nghi bd nhiém.

Trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoce dé nghi va day du hd so
theo quy dinh, S& N&i vu ¢6 van ban bdo cdo Ban Cén su Dang UBND Thanh pho
xem xét chu truong vé cong tac can bg. Sau khi duge Ban Can su Pang UBND Thanh
phd dong y vé chu truong (bang van ban) thi tién hanh quy trinh nhan su tiép theo.

2. Ciac bude trién khai

Sau khi ¢6 chu truong cua Ban Can sy Dang UBND Thanh phé, trong thoi gian
15 ngay lam viéc, SO N6i vu chu tri, phoi hop voi Lanh dao doanh nghiép t6 chue
thuc hién quy trinh nhén sy (trudong hop phat sinh nhiing van dé kho khén, phuce tap
phai bao cao Ban Céan sy PDang UBND Thanh pho) nhu sau:

a) P6i voi nguon nhan su tai chd

Buée 1: Héi nghi tap thé lanh dao lan 1

* Noi dung: Trén co s chi truong, yéu cau nhiém vu va ngudn can bg trong
quy hoach, T4p thé lanh dao doanh nghiép chi dao co quan tham muu t6 chirc xay
dung dé an, thao luan va thdng nhit vé co céu, tiéu chuan, diéu kién, sé luong, ngudn
nhan su, quy trinh giéi thiéu nhén su.

~ * Thanh phan: H(’ji"dck)ng thanh vién hodc Chu tich cong ty (néu khéng c6 Hoi
dong thanh vién), Ban Tong Giam doc, Ban Thuong vu.
(Ké} qua thao lugn dwoc ghi thanh bién ban Hoi nghi).

Buée 2: Héi nghi tdp thé lanh dao mo réng

* Thanh phén Tap thé lanh dao mé rong, gdm: Hoi ddng thanh vién, Ban Tong
Giam dbc, tip thé cdp iy doanh nghiép; Truong cac phong, ban va tuong duong,
Truong cac don vi truc thude (Chu tich Ho1 dongj quan tri cong ty thanh vién c6 von

nha nude chi phdi hodc nguoi dai dién phan von cua doanh nghiép tai cong ty thanh
vién) va Trudng céc td chie doan thé cua doanh nghiép.

Bt~ o
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* NoOi dung: Thao luan va théng nhat vé co ciu, tiéu chudn, diéu kién, quy trinh
gi6i thi¢u nhan sy va tién hanh gi6i thiéu nhan su bing phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mai thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho 01
chtrc danh, nguoi nao dat s6 phiéu cao nhat trén 50% thi duge lua chon. Truong hop
khéng c¢6 nguoi nao dat trén 50% s6 phiéu gi6i thiéu thi chon 02 nguoi ¢o s6 phiéu
gi6i thiéu cao nhat tir trén xudng dé gidi thiéu & cac bude tiép theo.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khéng cong bé tai héi nghi).
Bue 3: Hoi nghi tdp thé lanh dao lan 2

* Thanh phan: Nhu thanh phan tai bude 1.

* Noi dung: T4p thé 1anh dao c¢an cir vao co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu ciu

nhiém vu va kha nang dap ung cua can bg; trén co so két qua gidi thiéu nhan su ¢
bude 2, tién hanh thao luén va gi6i thiéu nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: MJi thanh vién lanh dao gidi thiéu 01 ngudi
cho 01 chure danh trong s6 nhan su duoc gidi thidu tai buge 02 hogc gidi thiéu ngudi
khac ¢6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh. Nguoi nao dat s6 phiéu cao nhat trén
50% s6 phiéu gioi thiéu thi duoc lua chon; néu khong ¢ nguoi nao dat trén 50% 50
phleu gidi thi¢u thi chon 02 ngudi ¢6 sO phleu gi6i thiéu cao nhat tir trén xudng dé
lay phiéu tin nhiém tai hoi nghi can bd chi chét.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, phdi céng bé tai hji nghi).

Truong hop ncu két qua gidi thiéu cua tap thé 1anh dao khac voi két qua phat
hién, gi6i thiéu nguon nhan su & budc 02 thi bdo cdo, giai trinh rd v6i Ban Can su
Dang UBND Thanh phd (thong qua S& Noi vu) dé xem xét, cho y kién chi dao trude
khi tién hanh céc bude tiép theo.

Buée 4: Hoi nghi can bo chu chét
Hoi nghi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 sb ngudi duoc triéu tap ¢6 mat.

* Thanh phan: Hoi dong thanh vién, Ban Téng Giam déc, Tap thé cdp ty; Trudng,
pho céc phong, ban va tuong duong; Trudng, phé cac doan thé va Bi thu cac chi bd,
Truong cac don vi truc thuge, Chu tich Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc cac Cong ty
thanh vién (cong ty con), Nguoi dai phan von ctia doanh nghiép tai cong ty thanh vién.

- Trinh tu ldy y kién:

+ Trao d6i, thao ludn vé co cAu, tiéu chudn, diéu kién va kha nang dép tmg yéu
cau nhiém vu ctia can b du kién duge bd nhiém.

+ Thong béo danh sach can bd do tap thé lanh dao gidi thiéu (6 bude 3); tom tat
ly lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu, khuyét diém, mat manh,
mit yéu, trién vong phat trién; du kién phén cong cong tac.

+ Ghi phiéu lay ¥ kién (c6 thé ky hoic khéng phai ky tén).

(Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khéng céng bé tai hdi nghi).
Buée 5: Hoi nghi tap thé lanh dao l1an 3

* Thanh phan: Nhu thanh phan tai budc 1.



~ * Noi dung: Phan tich két qua lay phiéu ¢ céc hoi nghi, xé4c minh, két luén nhimg
van dé méi nay sinh (néu co). Lay ¥ kién bang van ban ctia ban thuong vu dang uy hoac
dang Uy (chi bd) co quan (nhiing noi khong ¢6 ban thuong vu) v€ nhén sy du kién bd
nhiém. Thao luén, nhan xét, danh gid va biéu quyét giéi thiéu nhéan su (bang phiéu kin).

- Nguyén tic lua chon: Nguoi dat sé phiéu cao nhét trén 50% so ph1eu gioi
thiéu thi duoc lua chon dé dé nghi bd nhiém; trudong hop 2 nguoi co s6 phiéu ngang
nhau (ty 1€ trén 50%) thi lva chon nhén su do nguoi ding dau gioi thi¢u dé trinh
dong thoi bao céo diy du cac y klen khac nhau (bang van ban) dé Ban can sy Dang
UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh.

- Can cilr két qua biéu quyét gidi thi€u nhan sy, doanh nghiép lam o trinh dé nghi
Ban Can su Dang UBND Thanh pho (thong qua So Noi vu) xem xét, bd nhiém.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, phai ¢éng bé tai héi nghi).

b) P6i véi ngudn nhin su tir noi khac

Sau khi ¢ chu truong ctia Ban Can su Pang UBND Thanh pho:

* Truong hop nhan su do don vi dé xuét:

Tap ’thé lanh dao don vi thao luén, théng nhat vé chu truong va phdi hop véi So
Noi vu tién hanh mdt s6 cong viéc sau:

- Gap nhan su duoc dé nghi bd nhiém dé trao doi y kién vé yéu cau nhiém vu cong tac.

- Théng bao chu truong va trao 601 y kién vai tap_ thé lanh dao va cap uy Dang

cung cap noi nhan su dang cong tac vé chii truong xin tiép nhan nhan su; 1ay nhan xét,
danh gia cua tap thé lanh dao dbi voi nhan su; xac minh 1y lich ctia nhan su.

- Thao luan, nhéan xét, danh gia va biéu quyct nhan su (bang phleu kin). Nhan
su duge dé nghi bé nhiém phai duge trén 50% tong sé cac thanh vién trong tap thé
lanh dao don vi tan thanh.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, phai céng bo tai hi nghi).

- Lap to trinh dé nghi Ban Can su Dang UBND Thanh phd, UBND Thanh phé
(thdng qua S& N1 vu) xem xét, bd nhiém.

* Trudng hop nhan sy do Ban Can sy Dang UBND Thanh phé dy kién dicu
dong, b6 nhiém:

~ Sau khi ¢6 van ban dong y vé’chﬁ truong cua Ban Can sy Bang UBND Thanh
pho, Thu truong don vi chu tri, phoi hop véi Giam doc S& Noi vu tién hanh mot s6
cong viéc sau:

- Thong béo chu truong va trao do6i v kién voi tap thé 1anh dao va cap uy Dang
cting cap noi tiép nhan nhan su vé dé bd nhiém (bang Bién ban);

- Thong bao chu truong va trao dql y kién voi tap thé lanh dao va cap uy Dang
cung cap noi nhan sy dang cong tac vé chu truong bd nhiém va lay nhan xét, danh
gia cua tap thé lanh dao va cap uy Dang;

- Gép nhan su du kién diéu dong, bd nhiém dé trao doi y kién vé yéu cau nhiém
vu cOng tac;

- Hoan chinh ho so, 18p t& trinh, dy thao Quyét dinh, bdo cao UBND Thanh phd
xem x¢ét, quyét dinh.



I1. Quy trinh cir ngudi dai dién quan Iy phan vén nha nwée giit cic chire
danh quan ly tai doanh nghiép

1. Quy trinh cir nguoi dai dién quan ly phan vén nha nuwéc va giir cac churce
danh quan ly tai doanh nghi¢p khi chuyén tir doanh nghiép nha nwdc sang cong
ty ) phan

a) Xin chu truong

Sau khi c¢6 Quyét dinh phé duyét gia tri doanh nghiép va phuong 4n cé phan
hoa, cén cur ty 1€ von nha nudc tai Doanh nghiép khi chuyén sang cong ty ¢d phan,
tap th¢ lanh dao doanh nghiép (Ban Thudong vu, Hoi dong thanh vién, Ban Tong
Giam dbc) hop ban thong nhét, trinh Ban Can su Bang UBND Thanh phd (bang van
ban thong qua S& Noi vu) xin chu truong vé: nhan su cir quan ly vén nha nudc, sb

v6n nha nudce dai dién quan 1y, chice danh tham gia img cur dé bau gifr chire vu quan
ly tai doanh nghi€p sau khi chuyén sang Céng ty ¢6 phan.

Trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duge dé nghi va day du hd so
theo quy dinh, S6 Noi vu ¢6 van ban bao cdo Ban Can sy Pang UBND Thanh pho
xem x¢€t, thong nhat chu truong vé cong tac can bo.

Sau khi duoc Ban Céan sy Bang UBND Thanh phé dong y vé chti truong (bang
van ban) thi tién hanh quy trinh nhan su tiép theo.

b) Cac buéce trién khai

Sau khi c6 chu truong cia Ban Cén sy Dang UBND Thanh phd, trong thoi gian
15 ngay lam viée, S& Noi vu chu tri, phdi hgp véi Lanh dao doanh nghiép t6 chirc
thuc hién quy trinh nhan su (trudng hop phat sinh nhitng vén dé kho khan, phic tap
phéi bdo cdo Ban Can sw Pang UBND Thanh phd) nhu sau:

Budc 1: Trén co so chu truong cua Ban can su Dang UBND Thanh pho So Noi
vu ph01 horp S¢ Tai chinh va don vi to chie 14y v kién ctia can b cht chét vé nhan
su (duoc tién hanh khi ¢6 it nhat 2/3 sb ngudi dugc triéu tap c6 mat).

- Thanh phan: H¢i dong thanh vién, Ban Téng Giam dbc; Truéng, phé céc
phong, ban va tuong duong; Trudng, phé céc doan thé va Bi thu céac chi bg, Trudng
cac don vi truc thugce, Chu tich Hoi dong quan tri, Tong Giam doc cac Cong ty thanh
vién (cong ty con), Ngudi phu trach chung quan ly phan von cua doanh nghiép tai
cong ty thanh vién.

- Trinh tu lay y kién:

+ Trao doi, thao luan vé co cdu, tiéu chudn, diéu kién va kha nang dap ung yéu
cau nhiém vu cua can bd du kién.

+ Théng bao danh sach can bd do tap thé lanh dao gi6i thiéu; tom tat ly lich, qua
trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gid uu, khuyét diém, mit manh, mit yéu, trién
vong phat trién; dur kién s6 von va ty 1& von quan ly, chire vu du kién dé tham gia img ct.

+ Ghi phiéu lay y kién (c6 thé ky hoidc khong phai ky tén).

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai hoi nghi).



Buwde 2: Hoi nghi cap ty:
Thanh phan: Ban chap hang Dang tty (hodc Chi tiy noi khong c¢6 Ban chp hanh).
- Trinh tu thuc hién:
+ Cong b két qua kiém phiéu tai hoi nghi can b chi chdt
+ Xac minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu cd).
+ Thao luan, nhén xét, danh gia va biéu quyét nhan su (bang phiéu kin).
(Két qua kiém phiéu duwoc ghi thanh bién ban, phai cong bé tai héi nghi).
Budce 3: Hoi nghi tap thé lanh dao:
- Thanh phan: Hoi dong thanh vién hogc Chu tich cong ty (néu khong ¢6 Hoi
dong thanh vién), Ban Tong Giam doc, Ban Thuong vu.
- Trinh tu thuc hién:
+ Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi.
+ Xéc minh, két ludn nhitng van dé méi nay sinh (néu c).
+ Théo luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy (bang phiéu kin).
(Két qua kiém phiéu dwoe ghi thanh bién ban, phai cong bé tai héi nghi).
- Can cu két qua ’biéu quyét, doanh nghiép lam to trinh dé nghi Ban Can su
Dang UBND Thanh phd (thong qua S& Noi vu) xem xét, quyét dinh.

2. Quy trinh vé diéu chinh, cir nguoi dai dién quén Iy von nha nude va giir
cac chirec danh quan ly doanh nghiép (theo thoi gian con lai ctiia nhiém ky Hoi
dong quan tri va khi het nhiém ky Hoi dong quan tri).

2.1. Quy trinh vé diéu chinh, cir nguwoi dai dién quan 1y vén quéan 1y von
nha nwoéc va giir cac chirc danh quéan ly tai doanh nghiép ma nha nuwéc nam trén
50% von diéu 1€ (thuc hién theo nhiém ky cia Hi dong quan tri va theo nhiém
ky méi ciia Hoi dong quan tri).

2.1.1 P6i voi ngudn nhéan sy tai chd.

a) Xin chu truong.

Khi ¢6 su thay doi vé Nhéan su quan ly vén nha nuée (thay déi ty 1& von nha
nudc, nghi huu, xin chuyén cong tac ...), trude khi hét thoi gian dia dién quan ly von
theo nhiém ky HO1 dong quan tri; T6 quan ly phan von nha nudce hop ban thong nhat,
trinh Ban Cén su Dang UBND Thanh pho (bang vin ban, thong qua S¢ Noi vu) xin
chu truong vé dicu chinh, cir nguoi dai dién quan ly von nha nudc, ty 1€ quan ly von
nha nudc va tham gia img cur dé bau gilr cac chirc danh quan ly tai doanh nghiép.

Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc dé nghi va day du hd so
theo quy dinh, S& N§i vu cd van ban bao cao Ban Can sy Dang UBND Thanh phd
xem x¢ét, thong nhat chu truong vé cong tac can bo.

Sau khi dugc Ban Cén su Pang UBND Thanh phé dong v vé chu truong (bang
vin ban) thi tién hanh quy trinh nhan sy ti¢p theo.



b) Céac budec trién khai

Sau khi c6 chu truong cua Ban Can sy Dang UBND Thanh phd, trong 15 ngay
lam viéc, SO Noi vu chu tri, phdi hop véi Hoi dong Quan tri, TS quan ly von nha nudce
to chire thuc hién quy trinh nhan sy (trudng hop phat sinh nhimg van dé kho khan,
phirc tap phai bao cdo Ban Céan su Dang UBND Thanh phd) nhu sau:

Bude 1: Trén co so chu truong cua Ban can su Bang UBND Thanh pho S& Noi
vu phéi hgp S& Tai chinh va don vi t6 chire 14y v kién cua can bd chu chot ve cac ndi
dung thay doi trong vi¢c quan ly vén nha nude tai doanh nghiép (duge tién hanh khi
c6 it nhat 2/3 sb ngudi dugc triéu Iap cO mat).

- Thanh phan T6 quan ly vén nha nudce cua Céng ty, Hoi dong Quan tri, Ban
Tong Giam doc; Trudng, pho cac phong, ban va tuong duong: Truong, pho cac doan
thé va Bi thu cac chi bd, Truong céc don vi true thude, Chi tich Hoi dong quan tri,
Tong; Giam doc cac Cong ty thanh vién (cong ty con), Nguot phu trach chung quan
Iy phan von cua doanh nghiép tai cong ty thanh vién.

- Trinh tu lay y kién:

+ Trao dbi, thao luan vé tiéu chuén, diéu kién va kha ning dap ung yéu cau
nhiém vu ctia can bo du kién.

+ Thong béo danh sach can bo do tap thé lanh dao gioi thiéu; tom tat ly lich, qua
trinh hoc tap, cong tac: nhan xét, danh gia uu, khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién
vong phat trién; du kién s6 von va ty 18 von quan ly, chie vu du kién dé tham gia ung cu.

+ Ghi phiéu lay y kién (c¢6 thé ky hodc khong phai ky tén).

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khong cong bé tai hoi nghi).
Bude 2: Hoi nghi cap uy:
Thanh phan: Ban chap hanh Dang uy (hodc Chi Uy noi khong c6 Ban chép hanh).
- Trinh tu thuc hién:
+ Cong bo két qua kiém phiéu tai hoi nghi can bd chu chét
+ Xé4c minh, két luan nhiing vdn dé méi nay sinh (néu co).
+ Théo ludn, nhan xét, danh gid va biéu quyét nhan su (bang phiéu kin).

(Két qua kiém phiéu dwoe ghi thanh bién ban, phdi cong bé tai hji nghi).
Bude 3: Hoi nghi tap thé lanh dao:

- Thanh phan T6 quan Iy voén nha nude cua Cong ty, Hoi dono Quan tri, Ban
Téng Giam ddc, Ban T huong vu.

- Trinh tu thuc hién:

+ Phan tich két qua lay phiéu & céc hoi nghi.

+ Xac minh, két luan nhiing van dé méi nay sinh (néu co).

+ Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su (bang phiéu kin).
(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, phai céng bé tai héi nghi).

- Can cir két qua biéu quyet T6 Quan ly von nha nude lam to trinh dé nghi Ban
Cén sy Pang UBND Thanh phd (thong qua S& Ndi vu) xem xét, quyét dinh.



2.1.2 P6i voi ngudn nhin su tir noi khéc:

Sau khi ¢6 chu truong ctia Ban Cén sy Dang UBND Thanh pho:

* Trudng hop nhén su do Ban Can su Dang UBND Thanh phé du kién diéu dong:

Sau khi ¢ vén ban vé chu truong ctia Ban Cén sy Pang UBND Thanh phd, Té
quan ly von Nha nudc chu tri, phdi hop véi Giam doc S& Noi vu tién hanh mot so
cong vi€c sau:

- Théng bao chu truong va trao doi y kién voi Hoi déng quan tri, Ban Téng
Giam doc va cap uy Dang cung cap noi tiép nhan nhéan sy vé dé quan ly von nha
nudc va gilr cac chuce danh (bang Bién ban);

- Thong bao chu truong va trao d01 y kién véi tap thé lanh dao va cap uy Dang

cing cdp noi nhan sy dang cong tac vé chu truong cua Ban can sy Dang UBND
Thanh ph va ldy nhéan xét, danh gia cta tap thé lanh dao va cép ty Dang;

- Gap nhan su du kién diéu dong dé trao doi y kién vé yéu cau nhiém vu cong tac;

- Hoan chinh hd so, 14p t& trinh, dy thao Quyét dinh, bao cao UBND Thanh phd
xem xét, quyét dinh.

* Trudong hop nhén su do don vi dé xuét:

T6 quan ly vén Nha nuée thao luan, thong nhét vé chu truong va phoi hop véi
S¢ Noi vu tien hanh mot s6 cong viée sau:

- Gap nhan su duge dé nghi dé trao doi y kién vé yéu cau nhiém vu cong tac.

- Thong bao chu truong va trao ddi y kién voi Hoi dong quan tri, Ban Téng Giam ddc

va cap ty Dang cling cap noi nhén su dang c,ong tac vé chii truong Xin tiép nhan nhan su;
lay nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao dbi vdi nhan su; xac minh 1y lich ctia nhén sy.

- Thao luén, nhéan xét, danh gia va biéu quyet nhan su (bang ph1eu kin). Nhan
su duoc dé nghi phai dugce trén 50% téng s6 cac thanh vién trong Té quan 1y von
Nha nudc dong y.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, phai cong bé tai hoi nghi).
- Lép to trinh dé nghi Ban Cén sy Dang UBND Thanh phd, UBND Thanh pho
(thdng qua S& Noi vu) xem x€t dé nghi cir quan ly von.
2.2. Quy trinh vé diéu chinh, cir nguwoi dai dién quan ly von va ty I¢ quén ly

von nha nuéc tai doanh nghlep ma nha nwéc nim khong qua 50% von diéu 1é
(theo nhiém ky cua Hoi dong quan tri va nhiém ky moi cua Hoi dong quan tri).

Sau khi ¢o su thay déi vé: ty 1é von nha nudce; nhan sy quan ly von nha nude (nghi
huu, xin chuyén cong tac, diéu dong tir noi khac vé tham gia quan ly von...), T6 quan ly
phan vén nha nudce hop ban théng nhét, trinh UBND Thanh phd (bang van ban, thong qua
S& Noi vu) xin: diéu chinh ty 1é quan ly von nha nudc; diéu chinh nguoi dai dién quan ly
von nha nude va tham gia Gmg ctr dé bau gitr cac chirc danh quan 1y tai doanh nghiép.

Trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc dé nghi va day du ho so
theo quy dinh, S& Noi vu phdi hop S¢ Tai chinh va To quan ly von nha nude xem xét,
trao ddi, thong nhit vé ndi dung dé xuét ciia TS quan Iy von nha nude tai doanh nghiép.

Sau khi ¢6 su thong nhit (bang bién ban) S¢ Noi vu lam to trinh va du thao
Quyet dinh vé viéc diéu chinh ty 1& quan ly von nha nude, dicu chinh nguoi quan ly
v6n nha nude tai doanh nghiép trinh UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh.



PHU LUC 2

QUY TRINH BO NHIEM CAC CHUC DANH LANH PAO THUQC
SO, BAN, NGANH THANH PHO THEO QUY DPINH CUA VAN BAN
PHAP LUAT CHUYEN NGANH THUQC THAM QUYEN
BO NHIEM CUA CHU TICH UBND THANH PHO

(Kém theo Quyét dinhsé A6 /2022/0D-UBND ngay 0%thang Y% nam 2022
ciia Uy ban nhén ddn thanh phé Ha Néi)

1. Xin chi trwong bo nhiém

Can ¢t nhu cau cong tac, co quan tham muu t6 chirc cta so, ban, nganh bao
cao tap thé lanh dao so, ban, nganh thong nhat, trinh Ban Cén sy Dang UBND
Thanh pho (bang véan ban, thong qua S& Noi vu) vé chu truong, so luong, ngudn
nhan su va du kién phéan cong cong tac doi vdi nhan su dé nghi bé nhiém:

- Déi voi nguon nhan su tai chd: S6, ban, nganh béo cao rd ngudn quy hoach
chute danh du kién bo nhiém.

- B6i v&i ngudn nhan sy tir noi khéc: So, ban, nganh bao cao rd nhan su cu thé.

Trong thoi gian 05 ngdy 1am viée ké tir ngay nhan duoc dé nghi va day di ho so
theo quy dinh, S& Noi vu bao céo Ban Can su Pang UBND Thanh pho xem xét, lhong
nhat vé cong tdc can by quan ly. Sau khi duoc Ban Can sy Dang UBND Thanh phé
déng ¥ vé chu truong (bang van ban) thi tién hanh quy trinh nhan su tiép theo.

2. Cac bwée trién khai

Sau khi ¢ chu truong ciia Ban Can sy Pang UBND Thanh phd, chim nhat
trong 15 ngay lam viéc, Thu trudng sd, ban, nganh chu tri, phoi hgp vol S6 Noi vu
chi dao, giam sat don vi truc thudc td chirc thuc hién quy trinh nhan su (truong hop
phat sinh nhitng van dé kho khan, phuc tap phai bao cdo Ban Céan su Dang UBND
Thanh pho) nhu sau:

a) P6i voi nguon nhan su tai chd

* Quy trinh thwe hién tai don vi truc thuge

Buée 1: Héi nghi tdp thé lanh dao lan 1

* Noi dung: Trén co s& chi truong, yéu ciu nhiém vu cta don vi va ngudn can
bo trong quy hoach, lanh dao don vi phoi hop v6i co quan tham muu t6 chire cap
trén xay dung dé an, thao ludn va thong nhat dé xuat vé co cau, tiéu chuan, diéu
kién, s6 lugng nguon nhan su, quy trinh gidi thiéu nhan su.

* Thanh phan: ngudi dimg dau, cdp phé clia ngudi dimg dau don vi va nguoi
dung dau co quan tham muu vé td chirc can bg (dé chuan bi ndi dung va bdo cdo).
Doi voi truong hop tap thé lanh dao don vi chi cé 01 nguoi, thanh phan gom: lanh
dao don vi, ban thuong vu dang uy (néu cd), ban chi ty hodc bi thu, pho bi thu (nu
khdng co chi uy).

Két qua thao ludn dwoc ghi thanh Bién ban hoi nghi).



Bude 2: Hoi nghi tap thé lénh dao mo rong

* Thanh phan: Tap thé lanh dao mé rong, gom: nguoi dimg dau, cép pho cua
nguol ding dau, tap thé cap uy don vi; cap trudng cac phong, ban va tuong duong,
cap truéng cac don vi truc thudc va truéng cac td chirc doan thé ctia don vi (duoc
tien hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi dugce tri¢u tap cd mat).

* Noi dung: thao ludn va thong nhat ve co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh
gidi thiéu nhan su va lay phiéu gidi thiéu nhén su.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mbi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho 01
chiic danh, nguoi nao dat sb phiéu cao nhat trén 50% thi duoc lua chon. Truong hop
khong ¢ nguoi nao dat trén 50% so phiéu gigi thiéu thi chon 02 ngudi ¢ s6 phiéu
gi6i thidu cao nhat tir trén xudng dé gidi thiéu & cac budce tiép theo.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khéng cong bé tai hdi nghi).
Buée 3: Hoi nghi tdp thé lanh dao lan 2

* Thanh phan: Nhu thanh phan tai bude 1

* Noi dung: Hoi nghi nghe bao céo ket qua tai budce 2, thao luan vé nhimng vén

dé con co y kién khac nhau va thong nhét vé co cdu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh
gidi thiéu nhan su va lay phiéu giéi thidu nhén su.

Nguyén tic gioi thiéu va lua chon: MOi thanh vién lanh dao giéi thiéu 01 nguoi
cho 01 chirc danh, nguoi nao dat sé phiéu cao nhat trén 50% thi duoc lua chon.
Truong hop khong ¢ nguoi nao dat trén 50% s6 phiéu gidi thiéu thi chon 02 nguoi
cO SO phleu o101 thiéu cao nhat tr trén xuong dé o 2101 thig¢u ¢ cac budc tlep theo.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, phai cong bé tai hdi nghi).

Truong hop néu két qua giGi thiéu nhdn sw & bude 2 va bude 3 khde nhau thi
Thu truong so, ban, nganh bdo cdo, giai trinh ré véi Ban Cdn su Dang UBND
Thanh phé (thong qua So Noi vu) dé xem xét, cho y kién chi dao truéc khi tién hanh
cdc bude tiép theo.

Buoce 4: Hoi nghi can bo chu chot
Hoi nghi duoc tién hanh khi c6 it nhit 2/3 sé ngudi dugc triéu tap ¢ mat.

* Thanh phan Nguoi dung dau, cap pho cua ngudi ding dau tap thé cap uy;
cép trudng, cap phé cac don vi truc thude (néu co); cap trudng, cap phoé cac td chire
chinh tri-xa héi phong, ban, don vi.

Péi véi co quan, to chire, don vi ¢6 s6 luong ngudi 1am vige dudi 30 nguoi
hodc khong ¢6 don vi thude va tryc thude: Toan thé cong chire (vién chirc), lao dong
hop dong theo Nghl dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu cua
phong, ban, don vi.

* Noi dung: Thao ludn, thong nhat dé an nhan su; lay phicéu tin nhiém vé nhan
su duoc lua chon tai cac budce trén.

(Két qua kiém phiéu duwoc ghi thanh bién ban, khong céng bé tai héi nghi).



Buoce 5: Hoi nghi tdap thé lanh dao lan 3

* Thanh phan: Nhu thanh phan tai buéc 1.

* Noi dung: Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi, xdc minh, két luan
nhitng van dé méi nay sinh (néu ¢6). Ly y kién bang van ban cta ban thuong vu
dang uy hodc dang ty (chi bd) co quan (nhiing noi khéng ¢6 ban thudmg vu) vé nhan
su du kién bd nhiém. Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét gidi thiéu nhan su
(bang phiéu kin).

- Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sb
phiéu biéu quyét thi dugc lua chon dé thuc hién budc tiép theo. Truong hop 02 nguoi
c6 s6 phiéu ngang nhau (dat ty 1é 50%) thi tap thé lanh dao don vi béo céo day du cac
y kién khac nhau (bang vin ban) va c6 thé dé xuat nhan su cu thé voi Thu truong so,
ban, nganh dé xem xét.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, phai cong bé tai hoi nghi nay).

* Quy trinh thwe hién tai sé, ban, nganh

Sau khi két thuc quy trinh thuc hién tai don vi truc thude, don vi truc thudc
hoan thién ho so gui co quan tham muu t6 chic cua sd, ban, nganh dé bao céo tai
Hdi nghi tap thé lanh dao co quan.

- Trinh tu thuc hién:

+ Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi tai don vi truc thude.

+ Xéc minh, két ludn nhitng van dé mdi nay sinh (néu co).

+ Théo ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyét gidi thiéu nhan su (bang phiéu kin).
- Nguyén tac lua chon:

+ Nguoi dat s6 phidu cao nhat trén 50% s6 phiéu gidi thiéu thi duoe lua chon dé
trinh Ban Cén sy Dang UBND Thanh pho (thong qua S& Noi vu) xem xét, quyét dinh.

+ Truong hop 02 nguoi ¢o sd phiéu ngang nhau (dat ty 1& 50%) thi lua chon
nhan sy do Thu truéng s, ban, nganh gidi thiéu dé trinh, dong thoi bao cao day du
cac y kién khac nhau dé Ban Can su Dang UBND Thanh phd (théng qua So Noi vu)
xem xét, quyét dinh.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban phdi cong bé tai hdi nghi nay).

b) Po6i voi nguon nhin sw tir noi khac

Sau khi ¢6 chu truong ctia Ban Can su Pang UBND Thanh phd, Thu trudng
s0, ban, nganh va tap thé 1anh dao don vi truc thudc dé xuat nhan su.

* Trudng hop nhan su do s, ban, nganh dé xuét:

Tap thé l1anh dao s&, ban, nganh thao ludn, théng nhat vé chu truong va phoi
hop vo1 S¢ Noi vu tién hanh mt s6 cong viée sau:

- Gap nhan su duoc dé nghi b6 nhiém dé trao doi y kién vé yéu cdu nhiém vu
cOng tac.



- Thong béo chi truong va trao doi y kién véi tap thé lanh dao va cép uy Pang
cung cép noi nhan su dang cong tac vé chu truong xin tiép nhan nhan su; lay nhan xét,
danh gia cua tap thé lanh dao doi vdoi nhén su; xac minh ly lich cta nhan su.

- Thong bao chu truong va trao déi y kién voi tap thé lanh dao va cap uy
Déang cling cap noi ticp nhan nhén su vé dé bo nhiém (bang Bién ban).

- Thao luan, nhén xét, danh gia va biéu quyet nhén sy (bang phleu kin). Nhan

su dugc dé nghi bd nhiém phai duoc trén 50% tong s6 céc thanh vién trong tap thé
lanh dao so, ban, nganh tan thanh.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban phdi cong bé tai hdi nghi nay).

- Hoan thién hd so, 1ap to trinh d& nghi Ban Can sy Pang UBND Thanh pha,
UBND Thanh phé (théng qua S& Noi vu) xem xét, bd nhiém.

* Truong hop nhan su do Ban Can sy Dang UBND Thanh phé du kién diéu
dong, bo nhiém:

Sau khi ¢6 van ban dong y vé chu truong cua Ban Can su Dang UBND Thanh

phd, Thu truorng, sO, ban, nganh chu tri, phéi hop véi Giam déc S¢ Noi vu tién hanh
mét s6 cong viée sau:

- Thong bdo chu truong va trao doi y kién voi tap thé 1anh dao va cap uy
Dang cling cap noi tiép nhan nhan su vé dé b6 nhiém (bang Bién ban).

- Thong bdo chu truong va trao do6i y kién vé6i tap thé lanh dao va cap ty
Dang c.ung cap noi nhan su dang cong tac ve€ chu truong bb nhiém va |4y nhan xét,
danh gia ctia tap thé lanh dao va cip uy Dang.

- Gap nhan su du kién diéu dong, bd nhiém dé trao dbi y kién vé yéu cau
nhiém vu cong tac.

- Hoan thién ho so, 1ap t& trinh, bédo cao UBND Thanh phé (théng qua S& Noi
vu) xem xét, bo nhiém.



PHU LUC 3

QUY TRINH BO NHIEM NGUOI DPUNG PAU, CAP PHO CUA NGUOI PUNG
PAU CAC DON VI THUQC SO, BAN, NGANH, PON VI SU NGHIEP THUQC
UBND THANH PHO; TRUONG PHONG, PHO TRUONG PHONG THUQC
SO, BAN, NGANH, PON VI SU NGHIEP THUOC UBND THANH PHO

(Kem theo Quyét dinh sq A6 /2022/0D-UBND ngay 0% thang % ndam 2022
cua Uy ban nhan dan thanh pho Ha Noi)

_A. QUY TRINH BO NHIEM NGUOI PUNG DAU, CAP PHO CUA NGUOI
DUNG DAU CAC PON VI THUQC SO, BAN, NGANH, PON VI SU" NGHIEP
THUQC UBND THANH PHO

1. Xin chi truong bo nhiém

Cin ctr nhu cau cong tac, tap thé lanh dao don vi théno nhat bao céo, trinh S,
ban, nganh (bang vin ban) vé chu truong, s6 luong, ngudn nhén sy va du kién phan
cong cong tac déi vai nhan su dé nghi bo nhiém:

- Déi véi nguon nhén su tai chd: don vi bdo céo rd ngudén quy hoach chirc
danh du kién bo nhiém.

- D61 voi nguon nhan su tir noi khac: don vi bao cdo rd nhan su cu the.
Trong thoi gian 10 noay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi, Sg, ban,

nganh xem Xét, thdng nhat vé cong tac can bd quan ly. Sau khi dugce S¢, ban, nganh
dong y vé chu truong (bang van ban) thi tién hanh quy trinh nhan su tiép theo.

2. Cic budce trién khai

Sau khi ¢6 chu truong cua S, ban, nganh, chdm nhét trong 15 ngay lam viéc,
Thu truong don vi chu tri, phdi hop voi co quan tham muu t6 chire cap trén chi dao
don vi t6 chtrc thuc hién quy trinh nhan su (truong hop phat sinh nhitng van dé kho
khan, phtrc tap phai bao cao tap thé lanh dao S, ban, nganh) nhu sau:

a) P6i véi ngudn nhin su tai chd

* Quy trinh thye hién tai don vi

Bucoc 1: Hoi nghi tdp thé lanh dao lan 1

* Noi dung: Trén co s& chi truong, yéu cau nhiém vu cua don vi va ngudn can bo
trong quy hoach, cac thanh vién lanh dao don vi phéi hop véi co quan tham muu t6
chirc cap trén xdy dung dé an, thao luan va thong nhat dé xuat vé co cau, tiéu chuan,
dicu kién, so luong ngudn nhan su, quy trinh gidi thiéu nhan su.

* Thanh phan: ngudi dimg dau, cap pho cia nguoi ding dau don vi va nguoi
ding dau co quan tham muu vé té chirc can bo (dé chuén bi néi dung va béo cao).
Déi véi truomg hop tap thé lanh dao don vi chi ¢6 01 ngudi, thanh phan gém: lanh
dao don vi, ban thuong vu dang ty (néu co), ban chi uy hoac bi thu, pho bi thu (néu
khong c¢o chi uy).

(Két qua thao ludn dwoc ghi thanh Bién ban Hoi nghi).

)



Bude 2: Hoi nghi tdp thé lanh dao mo rong

* Thanh phi‘m Tap thé lanh dao mo rong . gom: nguoi ding dau, cip pho cia
nguoi diung dau, tap thé cip ty don vi; cap truong cac phong, ban va tuong duong,
cap truong cac don vi truc thude va trudng cac t6 chirc doan thé cua don vi; t6
truong to chuyén mon (d6i voi cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so,
trung hoc pho théng).

* Noi dung: Thao luan va théng nhat vé& co cu, tiéu chuan, diéu kién, quy
trinh giodi thi¢u nhén su va tién hanh gi¢i thiéu nhan su bang phiéu kin (duoc tién
hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi duoc triéu tdp c6 mat).

Nguyén tac gidi thiéu va lua chon: M5i thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho 01
chuc danh, ngudi nao dat sé phiéu cao nhat trén 50% thi dugc lua chon. Trudng
hop khong ¢6 nguoi nao dat trén 50% 56 phiéu gi6i thidu thi chon 02 ngudi 6 s6
phiéu gigi thidu cao nhét tir trén xudng dé gisi thidu & cac budc tiép theo.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khéng cong bo tai hoi nghi).
Bude 3: Hoi nghi tp thé ldnh dao lan 2

* Thanh phan: Nhu thanh phan tai buée 1.

* Noi dung: Hoi nghi nghe béo cdo két qua tai bude 2, thao luén vé nhing vén

dé con c6 y kién khac nhau va thong nhat vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy
trinh giGi thiéu nhan su va ldy phiéu giéi thiéu nhén su.

Nguyén tac gidi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién lanh dao gi6i thiéu 01 ngudi
cho 01 chitc danh, ngudi nao dat sé phiéu cao nhét trén 50% thi duoc lua chon.
Truong hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% s6 phiéu gidi thiéu thi chon 02 nguoi co
56 phiéu gi6i thidu cao nhét tir trén xudng dé gidi thidu & cac bude tiép theo.

(Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, phai cong bé tai héi nghi).

Truong hop neu két qua giGi thiéu cua tap thé lanh dao khac véi két qua phat
hién, gi¢i thiéu ngudn nhan su ¢ bude 2 thi tha truong don vi bao cdo, giai trinh rod
vGi tap thé lanh dao so, ban, nganh dé xem xét, cho y kién chi dao truéc khi tién
hanh céc budc tiép theo.

Bude 4. Héi nghi can bé chu chét
Héi nghi dugc tién hanh khi cé it nhat 2/3 s§ ngudi duoc triéu tap c6 mat.

* Thanh phan: Tap thé cip ty, ngudi dung dau, cip phd cua nguoi ding dau don
vi; truong, pho cac phong, ban va tuong duong; truong, pho cac doan the va bi thu cac
chi bd (neu co) truong cac don vi truc thude (néu co); t6 trudng, td pho to chuyén
mén (d6i v6i cac trudng mam non, tidu hoc, trung hoe cor 86, trung hoc phé thong).

D&i véi don vi khong ¢ don vi thude va truc thudc, thanh phan gdm toan thé céng
chtre, vién chire, lao dong hop ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000
cua Chinh phu trong don vi (vi du phong Cong chimg truc thude Sé Tu phép...).

* Noi dung: Thao luan, thong nhat dé an nhan su; lay phiéu tin nhiém vé nhan
su duoc Iua chon tai cac budc trén.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khéng céng bé tai hi nghi).



Budéc 5: Héi nghi tdp thé ldnh dao ldn 3

* Thanh phan: Nhu thanh phan tai bude 1.

* Noi dung: Phén tich két qua ldy phiéu & céc hdi nghi, xdc minh, két ludn
nhiing van dé mai nay sinh (n€u ¢6). Lay y kien bang vén ban cua ban thuong vu
dang uy hodc dang uy (chi bd) co quan (nhiing noi khong co ban thuong vu) vé

nhan su du kién b nhiém. Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét gigi thiéu
nhan su (bang phiéu kin).

- Nguyén tic lua chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% s6 pthU 161 thiéu thi
duoc lya chon dé thuc hién bude tiép theo. Truong hop 02 ngudi co s6 phiéu ngang nhau
(dat ty 1¢ 50%) thi tép thé lanh dao don vi bao cao day du céc y kién khac nhau (bang vin
ban) va co thé dé xuat nhén su cu thé véi Thu truong so, ban, nganh dé xem xét.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, phai cong bé tai héi nghi).

* Quy trinh thye hién tai sé, ban, nganh

- Sau khi ké:t thiic quy trinh thyc hién tai don vi, don vi hoan thién hé so gui co
quan tham muu té chire cta sd, ban, nganh dé bao cdo tai Hoi nghi cap uy co quan.

+ Thanh phan: Cép ty co quan.

+ Noi dung: thao luan, ldy vy kién bing vin ban cta cdp ty co quan vé nhan su
duoc gidi thiéu bo nhiém.

- Hoi nghi tap thé lanh dao co quan.

Trinh tu thuc hién:

+ Phan tich két qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi tai don vi truc thude.

+ Xé4c minh, két luan nhitng van d& méi nay sinh (néu co).

+ Thao lun, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su (bang phiéu kin).

Nguyén tac lua chon:

~+ Ngudi dat ) phieftu cao nhat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi duoc lua chon
dé xem xét, quy¢t dinh bo nhiém.

+ Truong hop 02 ngudi c6 sé phiéu ngang nhau (dat ty 1¢ 50%) thi lua chon
nhan su do Thu trudng sd, ban, nganh gidi thi¢u dé quyét dinh bd nhiém.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, phai cong bo tai héi nghi).

b) Doi vai ngudn nhin sy tir noi khac

Sau‘ khi’cé chu truong cua Téap thé lanh dao S, ban, nganh, tap thé 1anh dao
don vi dé xuat nhan su.

* Trudong hop nhan su do don vi dé xuét:

Tép thé lanh dao don vi thao luén, théng nhét’ vé chu truong va phéi hop véi
co quan tham muu t6 chire cap trén tién hanh mét s6 cong viée sau:

- Gap nhan su duge dé nghi bd nhiém dé trao doi y kién vé yéu cau nhiém vu cong tac.

- Thong bao chu truong va trao d(f)i y kién véi tap thé’ lanh dao va cap uy Dang
cung cap noi nhan sy dang cong tac ve chu truong xin tiép nhan nhan sy; lay nhan
x€t, danh gid cua tap thé lanh dao doi vdi nhén su; xac minh ly lich cua nhan su.



- Théng béo chu truong va trao doi y kién véi tap thé lanh dao va cap uy DPang
cling cAp noi tiép nhan nhéan su vé dé bo nhiém (bang Bién ban).

- Thao luan, nhén xét, danh gia va biéu quyet nhén su (bang phleu kin). Nhan
su duge dé nghi bd nhiém phai duoc trén 50% tong s6 cac thanh vién trong tap thé
lanh dao don vi tan thanh.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, phai céng bé tai hji nghi).
- Hoan thién ho so, lap to trinh dé nghi So, ban, nganh xem x¢ét, b6 nhiém.
* Truong hop nhan su do S&, ban, nganh du kién diéu dong, bd nhiém:

Sau khi ¢6 van ban dong y vé chu truong cua S0, ban, nganh, co quan tham muu
t6 chire ctia S&, ban, nganh chi tri, phdi hop vé6i don vi tién hanh mét s6 cong viée sau:

- Thong béo chu truong va trao d6i y kién vai tap thé lanh dao va cap uy Pang
cling cap noi tiép nhan nhan su vé dé bo nhiém (bang Bién ban).

- Thong bao chu truong va trao d6i y kién véi tap thé 1anh dao va cp ty Dang
cung cap noi nhan su dang cong tac vé chu truong bod nhiém va lay nhan xét, danh
gia cua tap thé lanh dao va cap ay Pang.

- Gap nhén su du kién diéu dong, bo nhiém dé trao ddi y kién vé yéu cau
nhiém vu cong tac.

- Hoan thién ho so, 1ap o trinh, bdo cdo S&, ban, nganh xem xét, bd nhiém.

B. QUY TRINH BO NHIEM TRUONG PHONG, PHO TRUONG PHONG
THUQC SO, BAN, NGANH, DON VI SU NGHIEP THUQC UBND THANH PHO

I. Chi trwong

Can ctr nhu cau cong tac, Thu truong s, ban, nganh chi dao co quan tham
muu t6 chirc xdy dung dé an nhan su vé co céu, tiu chuan, diéu kién, sb lugng
ngudn nhan su... cua phong du kién bd nhiém cong chirc (vién chirc) lanh dao,
quan ly bao cao Tap thé lanh dao sd, ban, nganh xem xét, thong nhét chu truong
(Bing van ban).

I. Céc buére trién khai

1. P6i v6i ngudn nhan s tai chd:

Sau khi ¢6 chu truong cua Tap thé lanh dao sé, ban, nganh, co quan tham muu
t6 chic chu tri, phdi hop véi phong noi du kién bd nhiém cong chire (vién chirc)
thuc hién cac budc sau:

Buée 1: Hoi nghi tdp thé lanh dao phong (lan 1).

* Thanh phan: Tép thé lanh dao phong. Déi véi truong hop tap thé lanh dao
phong chi ¢6 01 ngudi, thanh phan gom: lanh dao phong, ban thuong vu dang uy
(néu o), ban chi iy hodc bi thu, phé bi thu (néu khéng co chi uy).

* NOi dung: thao luén, thong nhat vé Pé an nhan su (tiéu chuin, diéu kién,
ngudn quy hoach, quy trinh giéi thiéu nhan su...).

(Két qua thdo ludn dwge ghi thanh bién ban héi nghi).



Buoce 2: Hoi nghi toan thé cong chire (vién chitc) (deoc tién hanh khi ¢é it nhat
2/3 s0 nguoi dwoc triéu tdp co mat).

* Thanh phan: toan thé cong chirc (vién chirc), lao dong hop dong theo Nghi
dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cta Chinh phu.

* NOi dung: thao luan, théng nhit P& an nhan su. Can ctr cac tiéu chudn céan
bo, lay v kién cua toan thé cong chue (vién chuc) vé nhén su giéi thiéu kién toan
chirc danh 1anh dao phong bang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thidu va lya chon: Moi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho 01
chirc danh, nguoi nao dat so phleu cao nhét trén 50% thi duoc lua chon; néu khong
c6 nguoi nao dat trén 50% so phiéu gidi thiéu thi chon 02 nguoi ¢o s0 phiéu gidi
thiéu cao nhat tir trén xudng dé gisi thidu o cac budc tiép theo.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khéng cong bé tai héi nghi).

Budéc 3: Hoi nghi tdp thé lanh dao phong (lan 2).

* Thanh phan: Tép thé lanh dao phong. Péi véi truong hop tap thé lanh dao
phong chi ¢6 01 ngudi, lanh dao phong, ban thuong vu dang uy (néu co), ban chi
uy hodc bi thu, phd bi thu (néu khong co chi uy).

* Noi dung: Tép thé lanh dao can ctr vao co cdu, tiéu chuan, diéu kién, yéu
cau nhiém vu va kha nang dap ung cua cong chic; trén co so két ‘qua gidi thiéu
nhan su & bude 2, tién hanh thao luan va giéi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tac gioi thidu va lua chon: Moi thanh vién lanh dao gisi thiéu 01
nguoi cho 01 chire danh trong s6 nhéan sy duge gidi thi¢u tai bude 2 hoac gidi thi¢u
nguoi khac co du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh. Nguoi nao dat 56 phiéu cao
nhat trén 50% s6 phiéu gidi thiéu thi duge lua chon; néu khong c¢6 nguoi nao dat
trén 50% s6 phlf:u gidi thiéu thi chon 02 ngudi ¢é s6 phiéu gidi thiéu cao nhat tir
trén xudng dé tién hanh céac budc tiép theo.

(Két qua kiém pl?iéu dwoc ghi thanh bién ban, phdi céng bé tai hoi nghi).

Trucmg hop neu két qua gidi thiéu cua tap thé lanh dao khac vai két qua phat
hién, giéi thiéu ngudn nhén su & budc 2 thi co quan tham muu t6 chie phdi hop véi
don vi bao cdo, giai trinh rd voi tép thé lanh dao so, ban, nganh dé xem xét, cho y
kién chi dao trudce khi tién hanh cac budc tiép theo.

Buée 4: Hi nghi cdp 1y co quan.

Co quan tham muu td chtre hoan thién hd so nhan su béo cdo tai Hoi nghi cap
uy co quan.

* Thanh phan: Cap uy co quan.

* Noi dung: thao luan, ldy v kién bang vin ban cta cip iy co quan vé nhan sy
duogce gidi thiéu bo nhiém.

Buoc 5: Hoi nghi tap thé Léanh dao So.

* Thanh phan: Tép thé Lanh dao So.

* Noi dung: thao ludn, thong nhét két qua gi6i thiéu nhan sy da thyc hién, tién
hanh lay phiéu biéu quyét dé bo nhiém chirc danh 1anh dao bang phiéu kin.

S v,



Nguyén tac giéi thidu va lua chon: Moi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho 01
chic danh, ngudi nao dat sb phleu cao nhat trén 50% thi duoc lya chon dé bo
nhiém. Trudng hop 02 ngudi co s6 phiéu ngang nhau thi Thu truong s6, ban, nganh
quyét dinh lua chon nhén su dé ban hanh Quyét dinh bd nhiém.

(Két qua kiém phiéu phai cong bé tai hdi nghi nay).
2. P6i véi nguon nhan sur tir noi khac

Budre 1: Sau khi ¢6 chu truong cua tép the 1anh dao sé, ban, nganh, co quan
tham muu t6 chtrc chu tri, phoi hgp véi cac don vi ¢6 lién quan thuc hién cac cong
viéc sau:

- Thong bao chu truong va trao doi y kién véi tap the lanh dao va cap uy Pang
cung cap noi ti€p nhan cong chuc (vién chuc) vé dé b6 nhiém;

- Théng bao chu truong va trao d6i y klen (bang van ban) voi co quan, don vi
noi cong chire (vién chirc) dang cong tac vé chu truong b6 nhiém, lay nhan xét,
danh gia cua tap thé lanh dao va cdp ty Pang ciing cdp ddi véi nhén su, xac minh
ly lich.

- Gap cong chiic (vién chiic) duge dé nghi bd nhiém dé trao ddi v kién vé yéu
cau nhiém vu cong tac.

Buée 2: T chirc Hoi nghi Dang ty co quan.
Co quan tham muu t6 chire hoan thién hd so, bao céo tai Hoi nghi Pang ty co quan.
- Thanh phan: Pang iy co quan.

- Noi dung: thao luan, lay y kién bang vin ban cta cap Uy co quan vé nhan su
duge gidi thiéu bd nhiém.

Buée 3: To chire hoi nghi tap thé lanh dao So.
- Thanh phan: Tap thé Lanh dao So.

- Noi dung: thao lun, thong nhét két qua gi6i thiéu nhan su da thuc hién, tién
hanh 14y phleu biéu quyét dé bd nhiém chic danh lanh dao bang phiéu kin. Nhan
su dugc dé nghi bé nhiém phai dugc trén 50% tdng sb cac thanh vién tan thanh.

(Két qua kiém phiéu phdi cong bé tai hoi nghi).



PHU LUC 4

QUY TRINH BO NHIEM TRUONG PHONG, PHO TRUONG PHONG, BAN
VA TUONG DUONG, NGUOI PUNG PAU, CAP PHO CUA NGUOI PUNG DAU
PON VI SU NGHIEP TRUC THUQC UBND QUAN, HUYEN, THI XA
(Kem theo Quyét dinh s6 A6 /2022/0P-UBND ngay 0%thdng 4 ndm 2022
cuia Uy ban nhan dén thanh phé Ha Néi)

1. Xin chi truwong b6 nhiém

Khi can kién toan céc chie danh lanh dao dién Ban Thuong vu Quan, huyén, thi
Uy quan ly cong tac tai cac phong, ban, don vi thuéc UBND cép huyén, tip thé lanh
dao phong, ban, don vi t6 chirc hop, thao luén, thdng nhat vé chu truong kién toan, c6
van ban trinh lanh dao UBND cap huyén (qua Phong N6i vu) vé chi truong, sO lugng
va du kién phan cong cong tac ddi véi cong chiic, vién chiic dé nghi bd nhiém.

Tap thé lanh dao UBND cip huyén thao luan, théng nhét trinh Thuong truc
Huyén ty bang vin ban dé nghi xem xét, cho chu truong vé cong tac can bo.

2. Cac budre trién khai

Sau khi ¢o thong bao cua Thuong truc Huyén uy dong y vé chu lruorng, Cham
nhét trong 15 ngay lam viéc, Ban to chire huyén uy chu tri, phéi hop v&i Phong Noi
vu cung lanh dao phong, ban, don vi td chire thuc hién quy trinh nhén su.

a) P6i voi ngudn nhin sw tai chd

Budc 1: Héi nghi tdp thé lanh dao lan 1

* Noi dung: Trén co s chi truong, yéu cau nhiém vu cua don vi va ngudn can
b trong quy hoach, lanh dao phong, ban, don vi ¢6 nhu cau kién toan can bo xay
dung dé an, thao luan, théng nhét vé sé luong, co cu, tidu chuan, diéu kién, ngudn
nhan su, du kién nhan su va quy trinh gi6i thiéu nhén su.

Nhan su du kién phai ¢6 s6 du, nhu cau b6 nhiém 01 ngudi phai du kién it nhat 02
ngudi, truong hop du kién 01 ngudi phai xin ¥ kién Thuong truc huyén ty bing vin ban.

* Thanh phan: Nguoi dimg dau, cdp pho cua ngudi dimg déu phong, ban, don vi.
Truong hop lanh dao don vi chi ¢6 01 nguoi, thanh phan gém: Lanh dao; Ban
Thuong vu dang uy phong, ban, don vi (noi khong c¢6 ban thuong vu 1a cip uy
phong, ban, don vi, noi khong ¢é Chi uy la Bi thu, Pho Bi thu chi bo).

(Két qua thao ludn dwoe ghi thanh bién ban Héi nghi).
Buéce 2: Hoi nghi tdp thé lanh dao mo réng

* Thanh phan Nguoi dimg dau, cap pho cua ngudi dung dau; tap thé cap uy; cip
truong cac don vi true thude (néu €0); cap truong cac to chire chinh tri-xa hdi phong, ban,
don vi; to trudng t6 chuyén mén (déi véi cac trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co sO).

* Noi dung: Thao luan thong nhét vé co cdu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh
gi6i thiéu nhén sy va lay phiéu gioi thidu nhan sur.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién giéi thiéu 01 nguoi cho 01
chtic danh, ngudi nao dat sé phiéu cao nhz’it trén 50% thi dugc lya chon. Truong
hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% s6 phiéu gioi thidu thi chon 02 nguoi ¢ 6
phiéu gidi thiéu cao nht tir trén xuonw dé gidi thidu & cac budc tiép theo.

(Két qua kiém ph:eu duwoc ghi thanh bién ban, khéong cong bé tai héi nghi).
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Buoc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao lan 2
* Thanh phan: Nhu thanh phén tai bude 1
_ * Noi dung: Hoi nghi nghe béo cdo két qua tai budc 1; thao luan vé nhimg van
dé con co y kién khac nhau va thong nhat vé co cau, ti€u chuan, di€u kién, quy trinh
gidi thiéu nhan su va lay phiéu gidi thiéu nhén su.

Nguyén tac giéi thidu va lua chon: M(?i thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho 01
chire danh, ngudi nao dat s6 phiéu cao nhat trén 50% thi dugc lya chon. Trudng
hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% 50 ph1eu gi6i thiéu thi chon 02 ngudi c6 s6
phiéu gidi thidu cao nhat tir trén xudng dé gidi thiéu & cac budce tlep theo.

(Két qua kiém phiéu dwoe ghi thanh bién ban, dwoc cong bé tai hoi nghi).

Truong hop két qua gioi thidu nhan su & bude 2 va budce 3 khac nhau, Ban T6
chtre huyén uy bao cao vdi Thuong truc Huyén uy xem xét, cho y kién chi dao
trudc khi tién hanh cac budec tiép theo.

Buée 4: Héi nghi can bé chii chét

Hoi nghi dugc tién hanh khi ¢6 it nhét 2/3 sb ngudi duge triéu tap ¢ mit.

* Thanh phan:

- Nguoi dimg dau, cap pho cta ngudi dimg dau tap thé cap Gy; cap trudng,
cap phoé cac don vi truc thuge (néu c0); cap truong, cap phé cac té chirc chinh tri- X4
hoi phong, ban, don vi; to trudng, t6 pho to chuyén moén (dbi voi céc truong mam
non, tiéu hoc, trung hoc co so).

+ Péi véi cac phong, ban, don vi khong c¢6 don vi thudc va truc thudc: Toan
thé cong chire (vién chiic), lao dong hop ddng theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP
ngay 17/11/2000 cta Chinh phu cua phong, ban, don vi.

+ Khi thue hién quy trinh bo nhiém lanh dao Phong Giao duc va Dao tao
huyén, thanh phan gom: Toan thé cong chire phong; Hidu trudng cac truong THCS,
tiéu hoc, mam non cdng 1ap truc thuoc UBND huyén.

* Noi dung: Thao lun, thong nhat dé an nhan su; lay phiéu tin nhiém vé nhan
su duoc lua chon tai cac budc trén.

(Két qua kiém phiéu duwoc ghi thanh bién ban, khéng cong bé tai héi nghi nay).

Budce 5: Hoi nghi tap thé lanh dao lan 3

Can clr vao co ciu, tidu chuan, diéu kién, yéu cau nhiém vu va kha nang dap
ung cua cong chue, vién chuc; trén co s6 ket qua phiéu giéi thiéu nhan su & cac
budc, tap thé 1anh dao phong, ban, don vi tién hanh thao luan va biéu quyét gidi
thi¢u nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan Nhu thanh phéan & bude 1.

- Nguyén tac gioi thicu va lua chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% so
phleu bicu quyét thi duge lua chon dé dé nghi bd nhiém; truong hop 02 ngudi ¢6 5O
phiéu ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi lua chon nhén su do nguoi ding dau phong,
ban, don vi giéi thiéu dé trinh, dong thdi bao cdo day du céc y kién khac nhau dé
Thuong truc, Ban Thudng vu huyén iy xem xét, quyét dinh.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, phai cong bé tai hoi nghi nay).

Can ctr két qua gidi thidu nhan su, Ban T6 chitc huyén uy ¢4 nhiém vu:

- Ly ¥ kién (bang vén ban) cua té chirc Pang vé nhan su duoc bd nhiém:



+ Lay y kién cua Pang uy co quan UBND huyén dbi véi nhan su duge gidi
thiéu bd nhiém & cac phong, ban, don vi sy nghiép cong lap truc thugc UBND
huyén ma cé té chirc dang truc thudec Pang y co quan UBND huyén (trir cac
truong THCS, tiéu hoc, mam non cdng 1ap truc thuéc UBND huyén).

+ Lay y kién cua cap ty dia phuong déi v6i nhan su duoc gidi thiéu bo nhiém
o cac truong THCS, tiéu hoc, mam non cong lap truc thugc UBND huyén, sinh hoat
dang tai dia phuong.

+ Téng hop, lay v kién clia cac co quan ndi chinh cap huyén (Uy ban kiém tra,
Thanh tra, Céng an huyén) Ve nhan su duoc dé nghi bd nhiém.

+ Tham muu két luan vé tiéu chuén chinh tri, 1ap hd so dbi v6i nhan su dé nghi
bd nhiém.

+ Béo cdo, trinh Thuong truc, Ban Thuong vu huyén uy xem xét, quyét dinh
b6 nhiém cén bd quan ly va tham muu théng bao ctia Ban Thuong vu huyén ty dé
Chu tich UBND huyén ban hanh Quyét dinh b6 nhiém can bd theo quy dinh.

b) P6i véi ngudn nhan sy tir noi khac

Sau khi ¢6 chu truong cua Thuong true Huyén ty, ngudi ding dau, cac thanh
vién lanh dao don vi dé xuit nhan su hoac Ban Té chirc Huyen uy gidi thiéu nhan su.

* Truong hop nhan su do don vi dé xuat thi Ban T6 chirc Huyén uy chu tri,
phdi hop voi phong Noi vu va tép thé lanh dao don vi ¢o nhu cau kién toan nhan su
thao luén, thong nhat vé chu truong va tién hanh mot s6 cong viéc sau:

- Gép cong chtc, vién chuc dugc deé nghi bd nhiém dé trao doi y kién vé yéu
cau nhiém vu cong tac.

- Trao dbi y klen voi tap thé lanh dao va cap ity Pang cting cip noi cong chire, vién
chirc dang cong tac vé chu truong xin tiép nhan cong chire, vién chiic; lay nhan xét, danh
gia cua tap thé 1anh dao di véi nhan su; x4c minh 1y lich cua cong chitre, vién chuc.

- Tap thé lanh dao don vi (noi cong chic, vién chic du kién dén cong tac) thao
ludn, nhan xét, danh gia va bidu quyét nhan su (bing phiéu kin). Nhén su duoc dé nghi
b6 nhiém phai dugc trén 50% tong s6 cac thanh vién trong tap thé lanh dao tan thanh.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khéng céng bé tai hdi nghi nay).

- Co quan, don vi ¢6 nhu cau kién toan, bd sung lanh dao ¢ van ban béo cdo
UBND vé nhan su dé nghi kién toan, bd sung.

- Trén co s& dé nghi cua co quan, don vi ¢6 nhu cu kién toan, bé sung lanh
dao, UBND quan, huyén, thi xa thong nhat c6 van ban trinh Ban Thuong vu Huyén
lly xem xét, quyét dinh.

* Truong hop nhén su do Thuong truc Huyén ¢ uy du kién diéu dong, bo nhiém
tir ngudn nhan su ngoai dia phuong, co quan, don vi thi Ban T6 chirc Huyén ty chu
tri phdi hop véi cac co quan c6 lién quan tién hanh mot s6 cong viée sau:

(1) Trao ddi véi céc co quan, don vi va nhan su vé chu truong b6 nhiém cong
chure, vién chue.

(2) Thim dinh, béo cdo Ban Thudng vu Huyén ty xem xét, biéu quyét bang
phiéu kin vé nhan su.

(3) Trinh thuong truc Huyén uy ky thong bao két luan cta Ban Thuong vu
Huyén uy vé cong tac can bd dé UBND huyén ky ban hanh Quyét dinh diéu dong,
bd nhiém cong chic, vién chire.




		Văn phòng UBND Thành phố Hà Nội - ĐT: 02438253536 - 0789111111 - Email: vanthu@hanoi.gov.vn
	2022-04-04T16:33:31+0700
	UBND Thành phố Hà Nội
	Văn phòng Ủy ban Nhân dân Thành phố ký số bản sao văn bản điện tử!




