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Ha Ngi, thang 3/2024




MUC LUC

AL GEGT TNIEU ...ttt 3
B. QUY NN thurC NN ... et ra et e e nres 3
Lo DANG NNAP ..o 4
. Chirc nang trén Cong Kiém dinh chat lwong gido dUuC............ocvrveveeveeceeereeeeeeesee e, 4
T I 010 (o 1< SRR 5
1. CAp NNAL NG SO NGUST AUNG ...ttt 5
1.1. Quan Iy nhOmM NEUOT AUNQ ...vveviiieieieiie e 5

1.2. QUAN 1Y NS SO NGUAT AUNG w..ovevecveceeceeeeeeee ettt anasneas 6

1.3. Danh SACH NNAN S ...ttt ae e re e 7

I T T T o Vo LTSS 8

2. DANN @18 NZOAT ..t reennne s 9
2.1. Dot DANh @14 NZOAL.....cueiiiiiiiiieii s 9

2.2. Tong hop dot danh gia ngoai ctia PhONG QA0 QUC «......cvvcveceeeceeceeeeeeee e, 10

2.3. Danh sach cic doan danh gia ngoai duge diéu dONG........ccvvvvvveveeveereereeeeee e, 12

3. BAO CAO thONG KB ..ottt 12
3.1. BA0 CAO tON QUAN CAC IUONG ...vvverveereceaceesseeseeseeessesseeseesses s es s e 12
3.1.1. Théng ké truong dat kiém dinh chat luong gido duc ......c.cceveeveeveeeereeeeeeeeeeeeeee, 12
3.1.2. Théng ké sb lugng minh chung kiém dinh chat luong gido duc........cc.cc.ceeeneee.. 13
3.1.3. Théng ké ty danh gia kiém dinh chat Iuong gido ducC ........c.cccevvvevveveveeeeeeseen, 13

3.2. B&0 CA0 SO lidU 5 NAM Chi tHE.....vvvoeeeireieiiee e 13

4. B40 c40 DANh Q14 NZOAT ....ocvviiiiiiiic e 14
4.1. B0 CA0 ty danh @ia CAC tIIONQ ...veivevirieiiieiieieie sttt 14

4.2. K& hoach cai tién chat Tugng cac trONG. .....veeveeveereeeereeeeeeeeeeeeeeeseeseesee s eesesnenn, 14

5. BiGU A0 tNONG KB ...ttt 14



A. Giéi thiéu

Cong Kiém dinh chat luong gido duc hd tro cong tac ty danh gia thuc trang chat
lugng cac hoat dong gido duc, xac dinh mic d6 dat dugc cua cac co s gido duc qua cac
tiéu chuan: to chirc va quan 1y nha treong; can bo quan 1y, gido vién, nhan vién; co s& Vit
chat va trang thiét bi day hoc, quan hé giita gia dinh,nha truong va xa hoi; hoat dong giao
duc va két qua gido duc. Co sé phat trién cong cin ctr cac quy dinh vé KDCLGD cua B
Giao duc va Dao tao ban hanh kem theo:

- Thong tu s6 17/2018/TT-BGDDT, ngay 22 thang 8 nam 2018 cua Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé Kiém dinh chat lugng gido duc va céng nhan
dat chuan quéc gia ddi véi truong Tiéu hoc.

- Théng tu s6 18/2018/TT-BGDDT, ngay 22 thang 8 nam 2018 cua Bo trusng Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé Kiém dinh chat luong gi4o duc va cong nhan
dat chuan quéc gia d6i véi truong Trung hoc co sd, Trung hoc pho thong va Truong pho
théng cd nhiéu cap hoc.

- Théng tu s6 19/2018/TT-BGDDT, ngay 22 thang 8 nam 2018 cua Bo trusng Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh vé Kiém dinh chat lugng gido duc va céng nhan
dat chuan quéc gia ddi véi treong Mam non.

- Cong vin s6 5932/BGDPT-QLCL, ngay 28 thang 12 nam 2018 cua Bo truong Bo
Giao dyc va Pao tao ban hanh Huéng dan tu danh gia va danh gia ngoai co so gido duc
pho thong;

- Cong vin s6 5942/BGDPT-QLCL, ngay 28 thang 12 nam 2018 cua Bo truong Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh Hudéng dan tu danh gia va danh gia ngoai trudng mam non;

- Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP, ngay 05 thang 03 nam 2020 ctia Chinh phi quy
dinh vé cong tac van thu va quan 1y nha nudc vé cong tac van thu;

Toan bo dit liéu dau vao bao gdm (S6 16p hoc, can b quan ly, gido vién, nhan vién,
hoc sinh) duogc ké thira tir Hé théng CSDL Nganh Gi4o duc va Pao tao. Nha truong chi
cap nhat va bo sung cac nghiép vu danh gia theo thong tw, Nghi dinh huéng dan cua Bo
Giao duc va Pao tao.

B. Quy trinh thuc hién



I. Pang nhap
Buégc 1: Mé trinh duyét web firefox 3.5 tro 18n (Coc cbe, Chrome...).

Budc 2: Truy cap theo dia chi: http://kdclpgd.glgd.edu.vn/
Budc 3: Nhap ddy du cac thong tin didng nhap va kich nt [Piang nhap].

'@‘ DANG NHAP HE THONG

| Quan ly cip Phong

TAI KHOAN CUA BAN

admin

THONG TIN DON V|
Ha Néi v
Phong GDBT Hoang Mai v

X6 7 NKo

[ Ghi nhé tai khoan
PANG NHAP

Lwu y: Tai khoan dang nhap Cong kiém dinh chat luong gi4o duc dugc ddng bo theo tai

khoan str dung trén Co s¢ dir liéu nganh cta Phong giao duc.

I1. Chirc ning trén Cong kiém dinh chét lwong gido duc

Ludng chirc ning chinh cia cong kiém dinh chat lwgng gido duc bao gom:

- Cap nhat hd so ngudi ding

- Quan ly ké hoach ty dénh gia va danh gia ngoai, cai tién chat luong giéo duc sau
danh gia ngoai.

- X4&c nhan, phé duyét hoac tir chdi ho so danh gia ciia cac trudng truc thuoc dang ky
danh gia ngoai trong pham vi quan ly.

- B4o cdo, thong ké.



I11. Thuc hién

1. Cap nhat ho so nguwoi dung

M0 ta: Toan bo dit liéu vé& hd so ngudi dung duge ddng bo truc tiép tir Co sé dir
licu nganh. Pon vi chi can cap nhat va phan quyén nhan sy thuc hién cac chac ning va
nghiép vu kiém dinh chat luong gio duc.

1.1. Quén ly nhém nguwoi dung

M0 ta: Chic nang nay hé trg quan tri vién Phong gido duc thuc hién khai bao va
quan 1y cac nhém ngudi dung trén cng kiém dinh chat lwong giéo duyc.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon muc 1. Hé théng/1.1. Quan Iy nhém ngwoi dung va kich nat [Thém
mai].

Budc 2: Nhap thdng tin chi tiét nhém quyén bao gom: M nhém quyén, Tén nhom
quyén va chon Trang théai: Hiéu luc cho nhém quyén sau d6 kich nat [Ghil.

B KIEMDINH CHAT LUQNG ¢ o x
Chi tiét nhém quyén * Ghi { Ghi va thém ] [ Pong

Ma nhom quyén () VP

Tén nhom quyén (*) Van Phong

Laquantri [ | Cé/Khong?

Trang thai | Hiéu luc v

Budc 3: Phan quyén thao tac cho nhém nguwdi dung: Tai giao dién muc 1.1. Quan

Iy nhém nguoi dung, kich biéu twong L2 | truéc tén nhém quyén va phan quyén cho
nhom ngudi dung vira tao thao tac cac chirc nang theo phan cong va nhiém vu sau do kich
nat [Ghi].

B® 1.1.Quan ly nhém ngudi ding Tim kiém Xuét excel Nhap tir excel

Ma nhém quyén M nhom quyér Tén nhom quyén

O 1 P 4 QLMN Quan Iy Mam non Tao méi
J 2 V4 5 QLTH Quan Iy Tiéu hoc Tao méi




Phan quyén

— I
Tiéu dd Xem Thém Xoa Upload Duyét
~ [ | [ | [ ] [ ] [ |
] O O O O O

v 1.Quén tri hé théng
1.1. Quén Iy nhom quyén ngudi ding O O O ] O O
1.2. Quan Iy hé so ngwdi dang O (] (] O OJ [
1.3. Danh sach nhén s O OJ OJ OJ ] OJ
v 2 Khai bdo cu hinh " 3 s [ 0 0 OJ OJ OJ
Phan quyén bang
2.1 Cu hinh thoi gian Tu danh gi

céach tich chon chire
v 22Knhai bdo thdi gian DGN cla PGD nang twong (rng theo —

nhém nguwoi dung

[<]
[ <]
4]
<]
<]
4]

(<]
(<]
4]
<]
<]
4]

Céu hinh thevi gian cho Phong

v 2.3 Khai bao thoi gian DGN truong tric thuge SGD

Thém/stra

800
800
800
800
800
800

v 24 Téng hop céc dot DGN clia S&

Xem

1.2. Quan ly ho so ngwoi ding

M0 ta: Tai chic ning nay, Quan tri vién Phong gi4o duc sé& thuc hién dong bo tai
khoan hd so nhan sy trén Co s dir liéu nganh va quan 1y nguoi ding theo nhom nguoi
dung da tao tur 1.1. Quan ly nhém ngwoi dung.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon muc 1. Hé théng/1.2. Quan Iy hd so ngudi ding va thuc hién [Pong
b di ligu].

Ma nhan sy 13 nhdn Hotén | o va fén Nhom quyén -~ Tétca -
D S
O 1 Trén Birc Hai v
0 2 Hang Ngoc Lign
0 3 Nguyén Hai Ha
O 4 Nguyén Thiéu Ngan

Bang Thi Thiy Nga

0
o

B® Théng béo

Hé thdng s& déng b danh sach ngudi ding toan Phang tir hé théng CSDL. Ban
chac chin muén thuc hién thao tac nay?

— N -

Budc 2: Sau khi dong bo tai khoan nguoi ding thanh céng, Quan tri vién thyc hién
phan nhom quyén cho ngudi dung.



:

Ma nhan sy 473 i Hotén Hova ién Nhom quyén -~ Tétca -

Tén dang nhap | Nguon phong

[ ] 6 L& Thi Phuong Lan Nhém céc trudng TH v
(] 7 Lé Thi Thu Huong Nhom céc trudng TH v

8 Lai Thi Kim Anh Quén Iy céc truong Tibuhoc  »
. 9 Nguy&n Ngoc Hai Quén Iy cac truong Tiduhoc v
O 10 Kidu Van Minh v
O 1 B8 Thu Ha v

12 Dao Hiru Toan v

Luwu y: Tai khoan nguoi dung st dung tai cong Iy theo tai khoan trén Co s dit liéu
nganh. Quan tri vién can thuc hién [Pong bé dir liéu] dé hé théng cap nhat theo dir liéu
méi nhat Co so dir liéu nganh.

1.3. Danh sach nhan sy
M@ ta: Tai chirc nang nay, Quan tri vién Phong gido duc s& thyuc hién dong bo danh
sach nhan sy trén Co sé dit liéu nganh sang cong kiém dinh chat lugng giéo dyc.

B 1.3. Danh sach nhan sy Xuét excel
Ma dinh danh | \hdp mé din danh Hotén | Nhdp ho tén nhén s Dign thoal | Nhip didn thoai nhén sz
M 1 Cén Thanh Hai Nam -
O 2 Bang Thi Thiy Nga N
O 3 Déo Thi Thu Huong Nix
O 4 Duong Thu Huong NI
O 5 Héng Ngoc Lién N
O 6 L& Birc Thuan Nam
O 7 Nod Thi Phuong N
O 8 Nguyén Hai Ha N
O a Nouyén L& Hang N
O 10 Nguyén Thiéu Ng&n Nz
0O 11 Pham Thi Ngoc Lan NG

B® Thong béo

Hé théng s& déng bé danh sach nhan vién Phong tir hé théng CSDL. Ban chéc
chan mudn thuc hién thao tac nay?

— I




1.4. Théng bao

M0 ta: Chuc ning nay hd tro phong gido duc tao thdng bao nhitng noi dung cap
nhat méi caa cong kiém dinh chét luong gido duc guri dén can bo/nhan vién phong gido
duc hoic dén nha truong.

Cac bwéc thyc hién:
Budc 1: Tai muc 1. Hé théng/1.4 Théng béo kich ndt [Thém méi].
Budc 2: Nhap day du noi dung trén giao dién:

+ Tiéu dé: Tiéu dé théng bao.

+ Pinh kém: Thong tin file dinh kém noi dung (Nhap theo duong dan c¢é sin hoic file tir
may tinh).

+ Loai théng bao: Thong bao hé théng hoic thong tin cap nhat hé thong.
+ Kiéu thong bao: Chon Cong khai hoac Chon don vi nhan.

+ Cap don vi nhan thong bao: Chon Phong giao duc (Can b, nhan vién Phong giéo duc)
hoac Truong.

+ Noi dung: No6i dung théng béo

Budc 3: Tich chon [Kich hoat] va [Ghi] dé luu lai.

\ n kiém tra HS KBCL

ép: Anh (jpeg, jpg. png). POF (.pd). Video (mpd, mov) vé OFFICE (xdsk, xls, .docx. doc)

Luwu y: Thong béo sau khi tao s& dugc hién thi tai giao dién trang cha cia ngudi nhan sau
khi dang nhap hoic tai biéu twong théng bao.



o fadmin]

2. Panh gia ngoai

2.1. Dot Danh gia ngoai

M@ ta: Chuc nang nay hd trg phong gido duc khai bao ké hoach danh gia ngoai cho
cac don vi trudng truc thudc do phong quan ly trong thoi gian ké hoach do S6 GDPT quy
dinh.

Cac bwéc thyc hién:

Buéc 1: Chon muc 2. Panh gia ngoai/ 2.1. Dot Panh gia ngoai va kich nut
[Thém].
W9 2.1. Dot Danh gia ngoai m

) o . N ) Kich

n STT Sira o Tén dot Noi dung dot Tie ngay Dén ngay —
O 1 V4 B Dot 01 Ké hoach danh gid ngoai nam hoc 20232024 120082023 03/11/2023 v
] 2 4 Ed  ootoz 021172023 17/11/2023 v

Budc 2: Khai bao cac thong tin ké hoach bao gom: Tén ké hoach, Noi dung ké
hoach, Thoi gian bat dau — két thic ké hoach danh gia. ..

THEM M1 KE HOACH Luru

Ké hoach danh gia ngoai nam hoc 2022 -2023

Tén ké hoach (*)

Ngi dung ké hoach Nha trrgng thure hién danh gia qua trinh day va hoc

Théi gian bat dau (*) 08/08/2023 ®
Thei gian két thuc () 30/08/2023
Kich hoat

Tép dinh kem () Choose File | Ke hoachd. 22- 2023 pdf

Dung lwong t6i da 2MB. Dinh dang file tai- PDF

Budc 3: Chon truong danh gia

Khéng cé ban ghi naol




Céphoc  Tiéuhoc v Téntrweng | Nhip fén hodc ma fruo |e o

e = e 5=
1 dJ

-DDDDDEDDD

[S]
w
v

» Sé ban ghiftrang | 10 v Dong 1 dén 10/26

Budc 4: Kich nat [Ghi] dé luu lai dit liéu
Luuy:

- Thoi gian bat dau va thoi gian két thic ké hoach danh gia nam trong khoang thoi
gian cau hinh danh gia do S& GDBT quy dinh.

- Tép dinh kém: File & dang PDF c6 dung luong téi da 2MB, 14 cong vin, t& trinh
dé nghi danh gia ngoai gtri Uy ban nhan dan cap tinh/Thanh phé da dwoc phé duyét, c6
chir ky va ddu cua Chu tich Uy ban nhan dan.

- Trudng hop Phong gido duc cé nhiéu ké hoach danh gia thi mdi truong chi nam
trong 1 ké hoach danh gia, mdi ké hoach c6 thé c6 nhiéu truong danh gia.

2.2. Tong hop dot danh gia ngoai ciia phong gido duc

M0 ta: Tai chirc ning nay, hd trg can bo Phong gido duc phé duyét, tong hop ké
hoach danh gia ngoai ctia cac don vi truong giri 18n va gui hd so danh gia cua cac don vi
treong da gui 1én So GDDT.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon muyc 2. Panh gia ngoai/ 2.2. Téong hop dot PGN ciia phong gido

-Q

duc va kich vao biéu tuong tai cot Xem cua ké hoach can téng hop.

10



B® 2.2. Tang hop dot DGN ciia Phong

Téng 8
Kich
H e i : e » R e - ':ﬂ

6 ] 3 3 Boto1 Ké hoach dénh gia ngoai ném hoc 2023-2024 12/09/2023 03/11/2023

v
2 = =y 5 0 5 0 Boto2 0211172023 1711172023 v
3 -_Q -_Q 6 1 5 0 Det03 08/11/2023 24/11/2023 v
4 = = 7 0 7 0 Doto4 011172023 30/11/2023 v

Budc 2: Kich vao biéu tuong =% tai cac cot twong tmg dé kiém tra cong van va bao
cao tu danh gia cua cac don vi truong.

B® KIEMDINH CHAT LVONG ¢ o %

= = admin L N Ls N . .
D 1 ';_‘q ’;_|Q ® Ngay: 14/08/2023 Da giri PGD Truéng giri ké hoach danh gia ngoai

2 Ed = (D) Chua dang ky
3 Ed

N Chwra dang ky

dl

Budc 3: Tich chon 6 vudng trude thong tin don vi truong da giri danh gia ngoai va
kich nat [Giri ho so] dé duyét hd so danh gia ngoai cua don vi dong thoi gui hd so dang
ky danh gia ngoai cia don vi Ién S6 GDDT.

L__‘Q ';‘=|Q :l(;r:;n 14/08/2023 Da gri PGD Trueng g ké hoach danh gia ngoai
2 E B () Chura dang ky
3 E E W~ Chua déng ky

- Truong hop tir chdi ké hoach danh gia ngoai cua don vi trudng, ngudi ding kich
biéu twong tai cot Tir chdi, sau d6 nhap ndi dung tir chdi va kich nat [Tir chéi] dé luu lai
thong tin.

Duyét/Tir chéi ho so dang ky Phong GDPT Thanh Xuan

Tén dot: Dot 1
T thai ho . -
e e s m

TH, THCS va THPT Khuong admin
Ha Ngay:10/11/2023

1 B &

Dé& giri SGD

11



B® KIEM BINH CHAT LUONG ¢ o x

N&i dung tiv chdi (") chia day di nai dung bao cao THG

2.3. Danh sach cac doan danh gia ngoai dwgc diéu dong
M0 ta: Chirc ning nay hd tro phong gido duc kiém tra danh séch va cac quyét dinh
cta cac doan danh gia ngoai vé danh gia cho cac truong da duoc dang ky trong ké hoach.

Cac bwéc thyc hién:

Budgc 1: Chon muc 2. Panh gia ngoai/ 2.3. Danh sich cic Poan PGN dwoe diéu
dong

Budc 2: Kich nit [Xem] tai cAc cot twong tng dé kiém tra.

BF 2.3. Danh sach cac Doan DGN dugc diéu dang

Boan  —Talca- v Ma treeng  Nhdp mi i Tentrweng  Nhdp (én frvomg
xemfie Quyét dinh Soan OGN
1 = E doan 002 Trurémg mém non 59

3. B4o cao thong ké
3.1. Bdo cdo tong quan cac truong

3.1.1. Thong ké trwdong dat kiém dinh chét lwgng gido duc
M@ ta: Chirc ning nay hd tro phong gi4o duc thong ké két qua dat kiém dinh chat
lugng cua cac don vi truong truc thudc.

B® 3.1.1. THONG KE TRUONG DAT KBCL

Céaphoc  Mamnon - Trwomg  —Tatca- v Nam dat KDCL  Chon ném -
Cép do KBCL
sTT M3 trrdng Nam dat KDCL
Cipdo2 Cipdo3 Cipdo 4

1 Téng sé 12 2 5 3 2 2023

12



3.1.2. Thong ké s6 lwgng minh chirng kiém dinh chat lwong gido duc
M0 ta: Chtrc nang nay hd tro phong giéo duc thong ké sé lugng minh ching kiém
dinh chat luong cua c4c don vi truong truc thudc.

BE 3.1.2. THONG KE SO LUQONG MINH CHUNG KBCL Xuét Excel

Caphge  Choncép hoc v Trwémng Chon trurong v
1 Téngsd 34 2
2 28 2
3 3 0
4 3 0

3.1.3. Théng ké tw danh gia kiém dinh chit lrong gido duc
Mb ta: Chirc ning nay hd tro phong gido duc thdng ké két qua tu danh gia kiém
dinh chit luong cua cac don vi truong truc thudc.

B9 3.1.3. THONG KE TU DANH GIA KBCL m
Caphoc  Choncé v Trwong  Chon trudng v Tiéuchuan  Chon v Tieu chi
~Tét ca-- v
Tén trrémg Mirc 1 Mirc 2 Mirc 3 Mirc 4 Két qua dénh gia
1 Téngsé 2 0 0 0
2 il Bat mirc 1
3 v Bat mirc 1
4

3.2. Bio c4o s6 liéu 5 nam chi tiét
Mb ta: Chuc niang nay hd tro phong gido duc kiém tra sb liéu cua cac truong sir
dung cong kiém dinh chét lugng gi4o duc trong 5 ndm gan nhat.

R 32 B cho 6 g 5 nim chi 61 ol Excl

Chphoe | Mimnon v Trwimg | Tt e
Tuémg -lophoc  Phbng hoc Whinsy  Hocsioh

1. Chia theo loal hinh trdmg

. Trwémg dat chudn

1
2
3
4

L. Theo lérp

Nham iré tir 3 dén 12 thing
Nhm iré tir 12 dén 24 thang
i

Nhém né tir 25 dn 36 thing
i

1 Lérp méu gido tir 3 adn 4 bl 0 [] [] (] []

12 Lopméu gido tir4 dén 5 tufi 0 ] 0 ] ]

13



4. B4o cao Panh gia ngoai

4.1. Bao cao ty danh gia cac trwong
M@ ta: Chirc nang nay hd tro phong gio duc kiém tra bao céo tu danh gia ciia cac
truong truc thudc.

B 4.1.Bao cio ty danh gia cac trréng Xuéit PDF

Caphge  Mam non v Trweng  Truéng mém non 59 v

v Bao cao ty danh gia
UY BAN NHAN DAN quan I
@ TRUGNG TRUGNG MAM NON

Danh séch cac thanh vién hdi dbng tr dénh gid
Muc luc
Danh muc chir viét tét
Bang téng hop két qua t dénh gid
BAO CAO TU PANH GIA
Phén I:Co s& dif iéu
Phén II T Danh Gia

Phén I11:K&t ludn chung

Phén IVPhy luc

Ha N§i - Nam 2022

4.2. Ké hoach cai tién chat lwong cac truong.
M0 ta: Chirc ning nay hd trg phong gido duc kiém tra ké hoach cai tién chat luong
gi&o duc cua cac truong truc thudc.

=. 4.2. Ké hoach cai tién chat lwong céc trwdmg

Caphge  THCS v Trwomg  THCS v
Tiéu chuan/Tiéu . . D kién kinh phi, 5
Noi dung cong viéc Chui tri va phoi hop thwe hién Théi gian thue hién,dw kien hoan thanh S ’ Nguon kinh phi
chi 0 g cong vig p i e i 9 A it nguon kinh phi 9 >

Tiéu chuan 1: To chirc va quan Iy nha trudng

Thue hién néi dung giao duc - Quan Iy tai chinh - D4t dai Thue hién ndi dung gido duc - Quan [y tai

Tieuehl 1.1 - Co s& vat chét chinh - Dt dai - Co s& vat chét

5. Biéu do thong ké

5. Biéu d6 thong ké ~ N

5.1. Biéu dbé téng quan

5.2. Biéu do thong ké chi tiét

14



50 LUONG DANG K DGN THEO TING CAP HOC
25

2
2
15
, 1 1
05
] ®
[
wdm non

Tidu noc Trung 1o co 5
— Tosbg g b — Trsmg A it

Truémg Dang ky Trirémg Durgre duyét

TRAN TRONG CAM ON!
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